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Podrobny postup pro vyplnéni, odeslani a stazeni
zadosti o poskytnuti dotace prostrednictvim
verejnopravni smlouvy v elektronickém systému
dle Programu ,,Vyména zdrojui tepla na pevna
paliva ve Stredoceském kraji

pro nizkoprijmové domacnosti”
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Technické pozadavky na klientskou stanici

Klientskou stanici se rozumi pocitac, ve kterém zadatel o dotaci vyplfiuje, odesild a stahuje elektronickou
Zadost o poskytnuti dotace prostrednictvim verejnopravni smlouvy v elektronickém systému (dale jen
,elektronicka Zadost” nebo ,,Zadost”).

Pro fadné vyplnéni elektronické Zadosti by méla klientska stanice splfiovat minimalné tyto pozadavky:

Doporuceni na softwarové vybaveni stanice:

¢ MS Windows
o Internet Explorer verze 11 a Edge 44 a vy3si
o Google Chrome 56 a vyssi
o Motzilla Firefox 51 a vyssi

e MacOS
o Safari10.1.1
e OS Linux

o Motzilla Firefox 51 a vyssi
e Mobilni zafizeni
o Android 7 a vyssi, prohlize¢ Chrome
o i0S 10 a vyssi, prohlizec Safari
o Windows 10, prohliZze¢ Internet Explorer

Doporuceni na hardwarové vybaveni stanice:

e  procesor 1 GHz a vyssi
e 2 GBRAM a vyssi

Otevreni prazdné zadosti

Elektronickou zadost vyplnite v prostfedi webového prohlizece.

Pro otevieni zadosti pouzijte odkaz:

s v

Elektronicka zadost pro dotacni vyzvu kotlikovych dotaci pro nizkopfijmové domacnosti na webové
strance: https://kotliky.kr-stredocesky.cz/zadost

Po kliknuti na vyse uvedeny odkaz se Vam zobrazi prazdna (nevyplnéna) Zadost.

Z4ddame viechny Zadatele, aby si tento odkaz uloZili do oblibenych poloZek svych pocitact a
k pfistupu do zadosti vyuzivali vyhradné tento odkaz.
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Obr. 1 Prdzdnd Zddost — ukdzka 1. strany Zdadosti
Maéist data

Spolufinancovano . .
Evro pSkDLI unii Ministerstvo Zivotnibo prostiedi . _

Zadost o poskytnuti dotace prostfednictvim vefejnopravni smlouvy dle Programu ,,Vyména zdroji tepla
na pevna paliva ve Stredoceském kraji pro nizkoprijmove domacnosti*

i
I

v ramci Cile politiky 2, Priority 1, Specifického cile 1.2, Opatreni 1.2.3
»Yyména nevyhovujicich spalovacich zdroji na pevna paliva v domacnostech®
Vyzva & 1

Zarazeni Zidosti do programu

|
o
N

1. Cislo Zadosti: 2. Kraj:
StredoCesky
3. Mazev programu:

Operacni program Zivatniho prostfedi 2021-2027

4, Jmeéno zadatele: 3. Prijmeni Zadatele:

6. Cisla OP: 7. Datum narozent:

8. Student denmho studia: @] ANO @) ME
9. Diichodce pobirajict starobni nebo invalidni ddched 3. stupné: @] ANO @) ME
10. Pfijemce davek v hmotné nouzi nebo prispévku na bydlent (v obdobi od 1. 1. 2020): @] ANO @) ME
11. WEe Eistého roniho pfijmu v roce 2020: 12. DoloZeno doklady:

-

viastmik/ spoluvlastnik rodinného domu, stavby pro rodinnou rekreac, bytove jednotky bytoveho domu

spoluviastnik rodinného domu, stavby pra rodinnou rekreaci, popf. viastnik bytove jednotky v redinném domé, a to za pfedpokladu
pisemného souhlasu ostatmich spoluvlastrikd vetsinoveho, resp. pcnlc-v'lcmho podilu na predmétnem rodinnem dome,

"

"

v pr‘lpal:le vlastmictvi rodinného domu//stavby pro rodinnou rekrean:l.*b}'tove jednotky v ramci spolecneho jment manzelu Zada pouze jeden z
manzeld za predpokladu pisemného souhlasu druhého z manield a pisemného souhlasu ostatmich spoluviastnikd vétSinoveého, resp.
polovicniho podilu na predmétne nemovitosti.

13. Prdmérny Eisty piijem na Elena domacnosti v roce 2020: 14. Celkowy pofet Elend domacnosti

4 Vyplnéni elektronické Zadosti

s v

Po otevieni zddosti mazete formuldr vyplnovat. Polozky k vyplnéni jsou podbarveny Sedivé.

Formular Zadosti obsahuje tyto zakladni ¢asti:

e Zarazeni zadosti do programu — nevyplnuje se, Cislo Zadosti je generovano automaticky po
odeslani Zadosti
e Zadatel

e Primérny Cisty pfijem na ¢lena domacnosti v roce 2020

4 Stredocesky kraj
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e Celkovy pocet ¢lent domacnosti
e Misto trvalého pobytu

e Bydlisté Zadatele

o Kontakt

o Kontaktni adresa

e Prohlaseni o funkcnosti kotle

o Pfedmét Zadosti o podporu

1w

o Ucelové urceni dotace, cil a popis projektu
e Misto realizace
o Cislo G¢tu, nazev banky Zadatele (vlastnika tctu)

e Seznam pozadovanych dokumenti predloZenych spolecné se Zadosti

Do jednotlivych poli je mozné ptimo psat, pripadné si jednu (nebo vice) z moznosti vyberete kliknutim
na zaskrtavaci nebo vybérové pole. Polozky zadosti se mizZou zobrazovat/skryvat na zdkladé zaskrtnuti
jedné z moznosti (viz obrazek nize).

Obr. 2 Pole pro vyplnéni kontaktni adresy (pokud se lisi od adresy trvalého pobytu) se zobrazi po vybrdni volby "ne"

28. Kontaktni adresa

Kontaktni adresa shodna s adresou mista trvalého pobytu O anoe @ pe

V pfipadé adresy mista trvalého pobytu odlifného od kontaktni adresy vypliite také kontaktni adresu:

Ulice: Cislo popisng: Cislo orientani:

Obec: Cast abce: PsC:

Pokud je bydlisté Zadatele shodné s adresou trvalého pobytu, staci zaskrtnout ,,ano” a hodnoty se
automaticky propiSou z adresy trvalého pobytu.

Obr. 3 Zaskrtnuti volby "ano" v bydlisté Zadatele

Misto trvalého pobytu

15. Ulice: 16. Cisla popisné: 17. Cislo orientaéni:
Nova 45 4

18. Obec: 19. Cast obce: 20. ps:

Beneiow 25601

Bydlizté Zadatele

Adresa bydlisté shodna s adresou mista trvalého pobytu ) ne

21. Ulice: 22. Cislo popisné: 23. Cislo orientaéni:
Nova 45 4

24, Obec: 25. Cast obce: 26. PSE:

Beneiov 25601
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5 Kontrola vyplnéné zadosti

Tlacitkem ,Zkontrolovat” ve spodni Casti Zadosti si mUZete zkontrolovat, zda mate formular fadn
vyplnén (zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole a zda vyplnéna data odpovidaji omezenim).

<

Obr. 4 Tlacitko pro kontrolu radného vyplnéni poloZek

Ipracovani formulaie

Zkontrolovat bo stisknuti tohoto tladitka dojde ke kontrole spravnosti vyplnényich dat.

Po stisknuti tohoto tlacitka bude formular odeslan na diad.
Ulo3it data Po stisknuti tohoto tladitka si miFete XML data z formulafe uloZit do poiitaie pro pozd&jsi
vyplnénf,

V pfipadé, Ze formuldr Zadosti nebyl vyplnén Fadné, budou cervené oznaceny polozky, které
neproslykontrolou. NiZe je uveden priklad nevyplnéné polozky "Jmenovity tepelny vykon kotle (v kW)".

V poloZce "Soucet podil...“ hodnota zase neodpovida spravnému souctu 100 %, je nutné zadat hodnoty
pro jednotliva paliva tak, aby byl soucet 100 %.

Obr. 5 Oznaceni poloZek, které neprosly kontrolou

Ucelové uréeni dotace, cil a popis projektu"

30. Popis piivodniho kotle uréeného k vyméné

Typové cznadeni (nazev kotle): Jmenovity tepelny wykon kotle (v kKW): -
Viyjrobni éislo - pokud je znamo:
Konstrukce kotle:  Prohoifvaci (pfevaZné litinove) O TFida kotle: 1. tfida

Odhofivact (pfevainé ocelové) O 2. tfida

Iplyfiovact O nent znamo

Druh pouZivaného paliva (resp. paliv) a zdroje energie

Odhad podilu (v %) jednotlivjch paliv a zdroji energie na pokryti tepelné potieby budovy (vietng ostatnich zdrojl, napf.
elektrokotle, plynové kotle, pfimotopy, kamna apod.).5

Dievo: 60,00 [ Elektfina:
Cerné uhli: 35,00 O Soustava zascbovani tepelnou energii:
]  Hn&dé uhli: [ Jiné (uved'te):

[]  Zemni plyn: Soufet podild jednotlivych paliv a zdrojd energie: _

4 Uvedené informace sloufi vyhradné k wyhodnoceni efektl programu a nemaji viiv na pfijeti & nepfijeti Zadost, pokud je splnéna padminka,
Fe nahrazovany kotel na pevna paliva miZe slouZit jako hlavni zdroj vytapent.

5 Soudet uvedenych podild poufitich paliv a zdrojd energie musi byt 100%,

Po fadném vyplnéni a stisku tlacitka ,,Zkontrolovat” se zobrazi hlaska o radné vyplnéném formulafri.
Obr. 6 Hldska o radné vyplnéném formuldri

CoN o
l | Formular je radné vyplneny.

2/
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6 Ulozeni a nacteni vyplnénych dat
Elektronickd Zadost umozniuje vyplnéni dat v predstihu (tj. i pred oficidlnim zahdjenim pfijm0
elektronickych Zadosti), jejich uloZeni na disk a také nacteni vyplnénych dat z disku. Tim je zajisténa
moznost odeslat jiz vyplnéna data v okamziku zahajeni pfijmu elektronickych Zadosti.

6. 1 UloZeni vyplnénych dat

Predvyplnénad data si ulozite tlacitkem ,Ulozit data“, které se nachdzi ve spodni ¢asti formulare.

Obr. 7 UloZeni dat

Zpracovani formulife

Zkontrolovat Po stisknuti tohoto tlagitka dojde ke kontrole spravnosti vyplnényich dat.
Po stisknutf tohoto tladitka bude formulaF odesldn na drad.
Po stisknuti tohoto tlatitka si miZete XML data z formulare uloZit do poéftade pro pozd&jsi
yplnéni.

Po vybéru umisténi souboru se Vam data uloZi na disk. Cestu k souboru si pamatujte pro ptisti
nacteni dat do formulare.

UPOZORNENI: oteviend 7adost ponechand bez ¢&innosti po dobu del$i ne? 30 minut se sama
automaticky uzavie — neboli dojde k automatickému odhlaseni. Pokud nejsou data ulozena, neni
moiné data obnovit. Doporuéujeme pribéiné ukladani dat/formulafe!!! (Pokud tedy chcete
rozpracovanou zadost doplnit pozdéji, uloZte si data pro pozdéjsi nacteni).

6.2 Nacteni vyplnénych dat z disku

s v

Pro nacteni vyplnénych dat z disku stisknéte v horni ¢asti formulare tlacitko ,,Nacist data“ a vyberete
soubor k nahrani, tj. soubor, ktery jste si ulozili s plné ¢i ¢astecné predvyplnénymi daty v
elektronické zadosti.

Obr. 8 Tlacitko pro nacteni dat z disku

Spolufinancovano
Evropskou unii Ministerstvo fivotnibo prostiedi

Zadost o poskytnuti dotace prostfednictvim vefejnopravni smlouvy dle Programu ,Vyména zdroji tepla
na pevna paliva ve Stiedo¢eskeém kraji pro nizkopfijmové domacnosti*

v ramci Cile politiky 2, Priority 1, Specifického cile 1.2, Opatfeni 1.2.3

»Yyména nevyhovujicich spalovacich zdrojii na pevna paliva v domacnostech*

Vyzva . 1
1. Cislo Zadosti: 2. Kraj:

StredoZesky
3. Mazev programu:

Operaéni program Zivotarho prostiedi 2021-2027

7 Odeslani zadosti elektronickym systémem

Po radném vyplnéni Zadosti kliknéte na tlacditko ,Odeslat”. Po stisku tlacitka dojde ke kontrole
vyplnénych poloZek a odeslani Zadosti elektronickym systémem.

7 Stredocesky kraj
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Obr. 9 Tlacitko pro odesldni Zddosti elektronickym systémem

Ipracovani formulare

Zkontrolovat Pa stisknuti tohato taéitka dojde ke kontrole spravnosti vyplnnjch dat.

| |7:) stisknuti tohato Haditka bude formuliF odeslén na drad.
UloZit data Po stisknuti tohoto tladitka si miZete XML data z formulafe uloZit do pofitate pro pozd&jsi

vyplnéni,

s v

Po odeslani zZadosti se Vam zobrazi odpovéd ve Zluté podbarveném poli. Pokud vidite Zluté podbarveny
ramecek s porfadovym Cislem, je Vase Zadost Uspésné odeslana. Zaroven je zobrazen datum a ¢as pfijeti
Zadosti s pfesnosti na vtefiny.

Obr. 10 Potvrzovaci hldska o spravném odeslani Zddosti elektronickym systémem

Zpracovani formulare

Vytisknout formular Po stisknuti tohoto tlagitka si miZete vytisknout odeslany formular.
Ulozit formulaF Po stisknuti tohoto tla¢itka si miZete uloZit odeslany formulaf do PDF.

VaZe zadost byla usp&3né prijata pod Eislem 000110. Formular Zadosti prosim vytisknéte, podepiite a ve lhité 30t
pracovnich dnil doruéte spoleéné se viemi relevantnimi prilohami na adresu Krajského Ufadu Stfedodeského kraje.

POZOR:

e V pfipadé, Ze zadost odeslete pred terminem, objevi se Vam Zluté pole s textem: , Vase Zddost byla
odesldna PRED terminem pfijmu Zddosti v uvedeném Programu ,Vyména zdrojii tepla na pevnd
paliva ve Stfedoceském kraji pro nizkopfijmové domdcnosti“. Zddost NENI v systému evidovdna.
Zddost znovu odeslete v terminu pfijmu Zddosti“. Zadost nelze pfijmout pred zahajenim pFijmu
Zadosti, tj. pred 10.00 hod. dne 6. 6. 2022. UloZte si data Zadosti a Zadost odeslete znovu po
zahajeni pfijmu Zadosti.

e V pfipadé, Ze zaddost odeslete po terminu, objevi se Vam Zluté pole s textem: ,Vase Zddost byla
odesldna PO terminu pfijmi Zadosti uvedeném v Programu ,,V\yména zdrojii tepla na pevnad paliva
ve Stfedoceském kraji pro nizkopfijmové domdcnosti“. Zddost NEN[ v systému evidovdna“. Zadost
nelze pfijmout po terminu ptijmu Zadosti, tj. po 31. 8. 2022 23:59:59 hod.

8 Tisk vyplnéné zadosti
Po ziskani informace o Uspésném pfijeti Zddosti v elektronickém systému si Zadost vytisknéte tlacitkem
,Vytisknout formular”.

Obr. 11 Tlacitko pro tisk vyplnéné Zddosti

Ipracovani formulare
Vytisknout formulaf Po stisknuti tohoto tlaZitka si miZete vytisknout odeslany formular.

UloZit formular Po stisknuti tohoto tlagitka si miZete uloZit odeslany formulaf do POF.

TEST Vaie Zadost byla (isp&iné piijata pod &islem 000110. Formula¥ Zadosti prosim vytisknéte, podepiste a ve lhité 30t
pracovnich dnii doruéte spoleéné se viemi relevantnimi piilchami na adresu Krajského tfadu Stfedodeského kraje.

8 Stredocesky kraj
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Ulozeni vyplnéné zadosti
Vyplnénou Zadost si mlzZete také uloZit ve formatu PDF do svého pocitade pro pozdéjsi vytisténi a
podepsani (obr. nize).

Obr. 12 Tlacitko pro uloZeni Zadosti

Ipracovani formulare

Wytisknout formular Fo stisknuti tohoto tlaéitka si miZete vytisknout odeslany formulaF.

UloZit formular Po stisknuti tohoto tlaéitka si miZete uloZit odeslany formuldF do PDF.

Vaie Zadost byla (sp&3né piijata pod &slem 000110. Formuld¥ Zadosti prosim wytisknéte, podepiite a ve lhits 30t
pracovnich dni doruéte spoleéné se viemi relevantnimi pfilohami na adresu Krajskéhe uradu Stfedoceského kraje.

Notifikace e-mailem

Ve Ihité do 24 hodin od Uspésného odeslani Zadosti Vam prijde prostiednictvim e-mailu notifikace o

Uspésném prijeti v€etné poradového Cisla a odkazu pro stazeni vyplnéné Zadosti ve formdatu PDF.

Vyplnéna Zadost je také prilohou zaslaného e-mailu. Tato notifikace je zasildna na e-mailovou adresu
|«

uvedenou v sekci ,,Kontakt” v poloZce , E-mail“ Zadosti.

Obr. 13 Notifikacni e-mail s vyplnénou Zddosti
VaZena pani, pane,

zasilame Vam vypinény formulaf zadosti o kotlikové dotace. Vase Zadost byla ispésné piijata pod pofadovym Cislem {sn}. Zadost vytisknéte a PODEPSANOU §
PRILOHAMI ve Ihiité do 20 pracovnich dni doructe na Krajsky Ufad Sifedogeskéno kraje. Dale postupujte dle pokynd uvedenych v Dotanim programu

VypInény formulaf pro kotlikové dotace si také miZete stahnout z nasledujiciho odkazu: {link}

Hezky den

Tento e-mail je generovan automaticky. Neodpovidejte na néj

Stfedocesky kraj

Krajsky Ufad Stfedoteského kraje
Zborovska 11

150 21 Praha 5

www kr-stredocesky.cz

Obr. 14 Kontaktni e-mail, na ktery je zaslan notifikacni e-mail s vyplnénou Zdadosti

Hlavni a primarni komunikace mezi poskytovatelem a kone&nym uZivatelem bude probihat prostiednictvim e-mailu. E-
mailova adresa musi byt vyplnéna.

26. Telefon: 27. E-mail:
TT7123456789 abcdef@abed.cz

7 v s

Odeslani zadosti a relevantnich pfiloh na krajsky urad

Vytisténou Zadost v listinné podobé (kterd byla odeslana a Uspésné pfijata v elektronickém systému)
nezapomente podepsat na posledni strané a spolu s potfebnymi ptrilohami dodejte do 30 pracovnich
dn( v listinné podobé na adresu Krajského Gfadu Stfedoceského kraje uvedenou v Clanku 6 Programu

v obdlce oznadené v souladu s Clankem 6 Programu,

nebo

mUiZete Zadost podepsat elektronicky (pokud vlastnite elektronicky podpis) a spolu s relevantnimi
pfilohami zaslat do 30 pracovnich dnti formou datové schranky na Krajsky urad Stfedoceského kraje

uvedenou v Clanku 6 Programu.
9 Stredocesky kraj
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