Postup pri vykonu kontrol prenesené pusobnosti

provadénych krajskymi ufady a Magistratem hlavniho mésta
Prahy

Matrika

Ovérovani




Krajsky urad............... kraje

Odbor:
Sidlo:

Sp. zn.
C.j.
Vyfizuje:
Telefon:
E-mail:

Protokol o kontrole provedené na zakladé povéreni

Na zakladé § 4a zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o0 zméné
nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu, a v souladu s § 129,
§ 129b zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisi a § 4 zakona ¢&.255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni
pozdéjSich predpisu, byla provedena kontrola:

Kontrolovany urad:

Slozeni kontrolni skupiny:

Predmét kontroly: vykon pfenesené pusobnosti na Useku matrik
(v€etné agendy ovérovani)

Datum a €as zahajeni kontroly:

Datum posledniho kontrolniho ukonu predchazejiciho vyhotoveni protokolu
o kontrole:

Kontrolované obdobi:



I. Pfehled pravnich predpist podléhajicich kontrole

opisu

Kontrola je zaméfena na vykon svéfené agendy matrik a ovéfovani shody
nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu zejména podle

nasledujicich pravni predpisl

1.

10.

11.

12.

13.

zakon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu (,zakon o matrikach*),

. vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 301/2000 Sb.,

o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisl (,provadéci vyhlaska®),

zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich pfedpist (,zakon o ovéfovani®),

vyhlaska ¢&. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a o ovéfovani pravosti podpisu, ve znéni pozdé&jSich predpist (,ovéfovaci
vyhlaska“),

zakon €. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisd,

. vyhlaska ¢. 300/2006 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 115/2006 Sb.,

o registrovaném partnerstvi a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, a
kterou se méni vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon €. 301/2000
Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisd,

zakon ¢&. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisl
(,obCansky zakonik®),

zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisl (,spravni
fad®),

zakon ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisl
(,zakon o spravnich poplatcich®),

zakon €. 91/2012 Sb., o mezinarodnim pravu soukromém, ve znéni pozdéjSich
predpisU,

zakon ¢&. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelafich a znaleckych
ustavech,
zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisU,
zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich
predpisu,



v

14.zakon ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o
zméneé nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisd,

15.zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakona, ve znéni pozdéjsich predpisu,

16.Smérnice Ministerstva vnitra ¢. 4 ze dne 2. 6. 2005, €. j.: VS-95/60/2-2005,
k jednotnému postupu matriénich Uradl pfi soubézném vedeni matri¢nich knih
pomoci vypocetni techniky,

17.Smérnice Ministerstva vnitra ze dne 19. 12. 2014, €. j.: MV-151468/VS-2014,
k jednotnému vedeni evidence tiskopist na Useku matrik a statniho ob&anstvi,

18.Smérnice Ministerstva vnitra ze dne 21. 6. 2006 €. j.: VS — 28/60/2-2006
k jednotnému postupu pfi ovéfovani zpulsobilosti Ufednika k provadéni
ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu,

19.Nafizeni vlady €. 594/2006 Sb., o pfepisu znakl do podoby, ve které se
zobrazuji v informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni nafizeni viady
¢. 100/2007 Sb.

20.a dalSi pravni predpisy, mezinarodni smlouvy a pravo Evropské unie
souvisejici s agendou matrik.



Il. Predmét kontroly

. Usek matrik

1. Prokazani odborné zpusobilosti k vykonu matri€ni agendy (§ 9 zakona o

matrikach)

o kontrola prokazani odbornych znalosti ufednikl vykonavajicich matri¢ni agendu:
e slozenim zkousky zvlastni odborné zpulsobilosti na useku matrik a statniho
obcanstvi podle zvlastniho zakona (zkouska ZOZ), nebo
e slozenim matriéni zkousky podle zvlastnich pravnich predpisu u krajského
ufadu,
o v pfipadé pochybnosti ohledné odborné zpusobilosti Ufednika predlozeni
osvédc&eni o sloZzeni zkouSky odborné zpUsobilosti.

§ 9 zakona o matrikach

(1) Matrikafem mdze byt obCan, ktery je zaméstnancem obce, v hlavnim mésté Praze zaméstnancem
meéstské c¢asti, ktera ma pusobnost matricniho Gradu, prokazal odborné znalosti zkouSkou u krajského
Uradu, popfipadé zkouskou zvlastni odborné zpusobilosti na Gseku matrik a statniho obcanstvi podle
zvlastniho zakona.

(2) Odbornou zplsobilost prokazuje matrikar osvédéenim o vykonani zkousky vydanym krajskym
uradem. Obsahem zkouS$ky je ovéfeni znalosti pravnich pfedpisu, tykajicich se oblasti matrik, jména a
pfijmeni a statniho obcanstvi, ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisu, a dalsich pravnich predpisu, které se vztahuji k ¢innosti matrikare, a ovéreni dovednosti v
uzivani vypocetni techniky.

% Matricni agendu vykonavaji ufednici, ktefi prokazali potfebnou odbornou
zpusobilost.

Na zakladé podkladu predloZzenych ke kontrole bylo zjisténo, Ze matricni agendu

vykonavaji urednici, ktefi prokazali odborné znalosti v oboru splnénim zkousky

a disponuji prislusnym osvédcenim o jejim vykonani.

% Matricni agenda je vykonavana ufedniky, ktefi neprokazali potfebnou odbornou
zpusobilost.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze vykon matricni agendy zajistuje ufednik ... , ktery

neprokazal odbornou zptsobilost v tomto oboru, ¢imz doSlo k poruseni ...

2. Kontrolni ¢innost matriéniho uradu, jakozto obecniho Uradu obce s rozsirenou
pusobnosti (§ 4 odst. 1 zakona o matrikach)

o kontrola vedeni matri¢nich knih a sbirek listin nejméné jednou ro¢né.

§ 4 zakona o matrikach

(1) Urad s rozsifenou ptisobnosti provéadi kontrolu vedeni matriénich knih a sbirek listin, a to u véech
matri¢nich aradd ve svém tzemnim obvodu nejméné jednou ro¢né.

J/

% Matricni urad vykonava kontroly pravidelné dle vySe uvedeného ustanoveni.
Lze konstatovat, ze vykonavana kontrolni ¢innost je na dobré urovni. Neni proto
treba pfijimat jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.
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« Matricni urad provadi nedostateCnou kontrolni innost.
Vzhledem k provadéni nedostatec¢né kontrolni cCinnosti z hlediska jejiho rozsahu
a Cetnosti se doporucuje...
+« Matricni ufad nepostupuje v ramci své kontrolni €innosti v souladu s ustanovenim
§ 4 odst. 1 zakona o matrikach.
Kontrolou bylo zjiSténo poruSeni zakonného ustanoveni § 4 odst. 1 zakona
0 matrikach. V této véci je tfeba prijmout napravné opatfeni spocivajici v...

Vedeni matriénich knih, zapisy v matricnich knihach, vyména matrik,
oznamovaci povinnost matri¢nich uradu, vedeni sbirek listin, soubézné vedeni
zapisu pomoci vypocetni techniky

Namatkovy vybér stanoveného poctu zapist jednotlivych matricnich udalosti,
vramci kterého je treba ucinit kontrolu veskerych zaleZitosti uvedenych
v nasledujicich bodech:

A) Vedeni matri€nich knih

o vedeni matriénich knih samostatné pro kazdou pro kazdou obec, zarfazenou
do spravniho obvodu matri¢niho ufadu; registrujici matricni ufad vede jednu knihu
vzdy pro spravni obvod celého kraje (§ 3 odst. 5 provadéci vyhlasky),

§ 3 provadéci vyhlasky

(5) Matricni urad vede matriéni knihy pro kaZzdou obec, mésto, méstskou cast, méstsky obvod a uzemi
vojenského tjezdu samostatné. Registrujici matri¢ni arad vede jednu knihu pro svij spravni obvod.

o fadné oznaCeni matricnich knih vsouladu s § 3 odst. 3, 4, 6 a 7 vyhlasky
provadéci vyhlasky,

§ 3 provadéci vyhlasky

(3) Kazdy svazek matriéni knihy ma na predni strané vazby vyznacen druh matriéni knihy, nazev
matri¢niho uradu, nazev obce, mésta, v hlavnim mésté Praze a uzemné C{lenénych statutarnich
méstech i nazev méstské ¢asti nebo méstského obvodu nebo oznacdeni vojenského ujezdu, pro které
se matriéni kniha vede, poradové Cislo svazku a uvedeni pocateéniho a kone¢ného data zapisd.
Svazky matricni knihy, do kterych se zapisuji narozeni, uzavieni manzelstvi, vznik partnerstvi a umrti
statnich obéant Ceské republiky (déle jen "ob&an"), ke kterym doslo v ciziné, (dale jen "zviéstni
matrika") maji misto nazvu obce uvedeno "Zviastni matrika".

(4) Uvodni list kazdého svazku matriéni knihy vyplni zaméstnanec obce nebo Ministerstva obrany
zafazeny do matri¢niho ufadu (déle jen "matrikar"). Uvedené tdaje na tomto listu ovéii zaméstnanec
povéreny &innosti na useku matrik

a) obecniho uradu obce s rozSifenou pusobnosti (dale jen "ufad s rozSifenou pdsobnosti") pro
matriéni Grady, které jsou zarazeny do jeho spravniho obvodu, nebo

b) krajského Gradu pro Grady s rozSifenou ptsobnosti, které jsou zarazeny do jeho spravniho obvodu,
a Magistratu hlavniho mésta Prahy, jakoZ i magistratit mést Brna, Ostravy a Plzné pro ufady
méstskych casti, popfipadé méstskych obvodu téchto mést (dale jen "krajsky urad").




(6) Svazky matriéni knihy se od ucinnosti vyhlasky oznaci novou Ciselnou radou zacinajici Cislici 1.
U zvlastni matriky se pfed cCiselnou fadou kazdého svazku matricni knihy uvede "ZM".

(7) Vede-li matriéni ufad soubézné vice nez jeden svazek pro jeden druh matriéni knihy pro jednu
obec, méstskou ¢ast, méstsky obvod, tzemi vojenského Ujezdu nebo zviastni matriku, oznaci se na
pfedni strané vazby kazdy jednotlivy svazek matricni knihy fimskym cislem, pocinaje Cislem |
lomenym arabskym cislem svazku. Toto oznaceni se uvede i na tvodnim listu svazku matricni knihy a
vyznadi se, pro jaké zapisy je tento svazek matriéni knihy veden.

o vedeni a aktualizace sbirek listin a druhopist matri¢nich knih, vedenych do 31. 12.
1958; fadné oznaceni listin, které tvofi sbirku listin, v souladu s § 27 odst. 1
provadéci vyhlasky,

§ 27 provadéci vyhlasky

(1) Listiny, které tvofi sbirku listin, ozna¢i matrikar ¢islem zapisu, matriéniho listu, svazku a rocniku
matricni knihy. Sbirku listin uloZi matrikar oddélené od matriéni knihy tak, aby byla zabezpecena proti
zniceni Ci poSkozeni.

o ulozeni matriénich knih, druhopist matri¢nich knih, vedenych do 31. 12. 1958,
a sbirek listin a zabezpec€eni ochrany technického vybaveni a matri€nich knih pred
zneuzitim udajd v nich obsazenych pfed zni¢enim nebo poskozenim a uchovani
matri€nich knih po stanovenou dobu (§ 7 odst. 3 zakona o matrikach).

§ 7 zakona o matrikach

(3) Matriéni arad je povinen zabezpeclit ochranu technického vybaveni a matricnich knih pred
zneuZitim udaju v nich obsazenych a pred zni¢enim nebo poSkozenim a uchovavat matricni knihy po
stanovenou dobu.

B) Kontrola provedenych zapist v matri€nich knihach

o provadéni zapisu ve stanovenych |lhatach (§ 7 odst. 1 zadkona o matrikach),
o vedeni abecedniho jmenného rejstiiku a jeho prabézné doplhovani
(§ 16 provadéci vyhlasky),

§ 16 provadéci vyhlasky

(1) Rejstrik se vede na konci kazdého svazku matricni knihy. Kazdy zapis matricni udalosti se vyznaci
v rejstriku s odkazem na cislo matriéniho listu. Pokud ma matricni kniha vice svazku pro matricni
udéalosti nastalé v jednom kalendarnim roce, muze byt veden spolecny rejstfik v prvnim svazku této
knihy; v tomto pripadé se v rejstiiku vyznadi i islo svazku matricni knihy, v némz je zapis proveden.
(2) V rejstfiku se zapisuji prijmeni a jména do dvou sloupct, do levého muzi, do pravého Zen.
Prijmeni se uvadéji vzdy pfed jménem. Uzaviena manzelstvi se zapisi do rejstiiku, jak podle pfijmeni
muZe, tak podle pfijmeni Zeny.

(3) Dojde-li ke zméné jména nebo pfijmeni osoby zapsané v matriéni knize, vyznadi se tato zména
v rejstfiku novym zapisem.

(4) Chybny nebo nespravny Udaj nebo chybné zapsané pofadové Cislo v rejstiiku se opravi jejich
pfeskrtnutim a nadepsanim spravného udaje nebo spravného cisla.




o Citelnost zapisli provadénych do matricnich knih (§ 4 odst. 1 provadéci
vyhlasky),

§ 4 provadéci vyhlasky

(1) Zapis do matricni knihy provadi matrikaf vlastnoruéné dokumentnim inkoustem vyplnénim
jednotlivych oddilt pfislusného matri¢niho listu. Zapis se oznaci pofadovym Cislem pfi jeho provadéni.
Pismo musi byt Citelné.

o vedeni sbirky listin k provedenym zapistim - Uplnost, a zda je jeji souc€asti i vytisk
pocitaCového zaznamu (§ 89 zakona o matrikach); zpusob pfredani prvniho
matricniho dokladu v souladu s § 25 odst. 4 pism. b) provadéci vyhlasky a jeho
vyznaceni ve sbirce listin,

§ 25 provadéci vyhlasky

(4) Matricni doklady a potvrzeni z matriCnich knih se
b) zasilaji na doru€enku do vlastnich rukou.

o plnéni oznamovaci povinnosti (§ 82 zakona o matrikach) a jeji vyznaceni ve
sbirce listin,

§ 82 zakona o matrikach

(1) Matriéni ufad plni oznamovaci povinnost o Udajich zapsanych v matriCnich knihach, nebo
o rozhodnutich tykajicich se jména, nebo pfijmeni v pfipadech a zpusoby, které stanovi zvlastni
zakon. (2) Matri¢ni ufad zasSle soudu pfislusnému k projednani dédictvi amrtni list; pokud je mu znam
vypravitel pohfbu, uvede tuto skute€nost do poznamky umrtniho listu.

o soubézné vedeni matriCnich udalosti, matriCnich skuteCnosti, zmén a oprav
pomoci vypocetni techniky (§ 6 odst. 2 zakona o matrikach, Smérnice
Ministerstva vnitra €. 4 ze dne 2. 6. 2005, ¢. j.: VS-95/60/2-2005, k jednotnému
postupu matri¢nich ufadd pfi soubézném vedeni matri¢nich knih pomoci vypocetni
techniky).

§ 6 zakona o matrikach
(2) Matricni udalosti, matri¢ni skute¢nosti, zmény a opravy se soubézné vedou pomoci vypocetni
techniky.

C) Vyména matrik (§ 54 zédkona o matrikach)

o plnéni vymény matrik.

§ 54 zakona o matrikach

(1) Stanovi-li tak mezinarodni smlouvy, sou€asné se zapisem o narozeni, uzavieni manzelstvi nebo
vstupem do partnerstvi cizince na uzemi Ceské republiky do matriéni knihy se vyda rodny nebo
oddaci list anebo doklad o partnerstvi a zasle se do 3 pracovnich dnu zastupitelskému Ufadu ciziho
statu, jehoz je narozena fyzicka osoba, popfipadé osoba, ktera uzavrela manzelstvi, anebo vstoupila
do partnerstvi, statnim ob&anem. Neni-li takovy zastupitelsky Gfad na uzemi Ceské republiky, zasle se
tento doklad Ministerstvu zahraniénich véci Ceské republiky.




(2) Umrti cizince na uzemi Ceské republiky se po zapisu do knihy umrti oznami zastupitelskému uradu
ciziho statu v Ceské republice, a neni-li na jejim uzemi, Ministerstvu zahrani¢nich véci Ceské
republiky, vZdy dmrtnim listem.

D) Oznamovani umrti cizince zastupitelskému ufadu ciziho statu, resp. Ministerstvu
zahrani€nich véci (§ 54 zakona o matrikdch a &l. 37 vyhladky €. 32/1969 Sb.,
o Videriské umluvé o konzularnich stycich)

o plnéni oznamovaci povinnosti.

€l. 37 vyhlaska ¢. 32/1969 Sb., o Videriské umluvé o konzularnich stycich

Prislusné organy prijimajiciho statu, maji-li k dispozici potfebné informace, jsou povinny:

a) v pripadé smrti statniho prislusnika vysilajiciho statu informovat bez prodleni konzularni urad, v
JjehoZ obvodé smrt nastala;

b) informovat pfislusny konzularni drad bez prodleni o vSech pripadech, kdy se ukazuje, Ze
ustanoveni porucnika nebo opatrovnika je v zajmu mladistvého nebo jiné osoby postradajici plné
zpusobilosti, kteri jsou statnimi pfislusniky vysilajiciho statu. Podani této informace nema ovsem vliv
na ucinnost zakont a nafizeni prijimajiciho statu tykajicich se ustanoveni porucnika nebo opatrovnika;
c) podat bez prodleni zpravu konzularnimu aradu, ktery je nejblize mista udalosti, v pripadé, Ze lod’
majici narodnost vysilajiciho statu ztroskotd nebo uvizne v pobfeznich nebo vnitinich vodach
pfijimajiciho statu nebo Ze letadlo registrované ve vysilajicim staté postihne nehoda na dzemi
pfijimajiciho statu.

% Matricni ufad vede matricni knihy fadné a prehledné, a to v souladu s vyse
uvedenymi ustanovenimi.
Lze konstatovat, Ze vedeni matricnich knih je na dobré urovni. Neni proto tfeba
pfijimat jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.

s Matricni dfad provadi zapisy v matriCnich knihach fadné a prehledné/pini
oznamovaci povinnost, a to v souladu s vySe uvedenymi ustanovenimi.
Lze konstatovat, Zze zapisy do matricnich knih jsou provadény peclivé a prehledne,
oznamovaci povinnost je rfadné plnéna. Neni proto tfeba prijimat jakakoli napravna
opatreni ¢i ukladat doporuceni.

% Zasilani dokladld v ramci vymény matrik je pInéno.
Lze konstatovat, Ze zasilani dokladd v ramci vymény matrik je plnéno. Neni proto
treba pfijimat jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.

« Matricni udfad plni oznamovaci povinnost, a to v souladu s vySe uvedenymi
ustanovenimi.
Lze konstatovat, Ze oznamovaci povinnost je radné plnéna. Neni proto treba prijimat
Jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.

% Matricni ufad nepostupuje pfi vedeni matri¢nich knih v souladu s vySe uvedenymi
ustanovenimi zakona o matrikach a provadéci vyhlasky.
Kontrolou bylo zjisténo poruSeni ustanoveni ...... zakona o matrikach/provadéci
vyhlasky. V této véci je treba prijmout napravné opatreni spocivajici v...

« Ve véci provadéni zapist do matri€nich knih/plnéni oznamovaci povinnosti nebylo
postupovano dle prislusnych ustanoveni zakona o matrikach.
Kontrolou bylo zjisSténo poruSeni ustanoveni ...... zakona o matrikach/provadéci
vyhlasky. V této véci je treba prijmout napravné opatfeni spocivajici v...
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« Matri¢ni ufad nepostupuje v souladu s ustanovenim § 54 zakona o matrikach.
Kontrolou bylo zjisténo poruSeni zakonného ustanoveni § 54 zakona o matrikach.
V této veci je treba pfijmout napravné opatreni spocCivajici v...

* Ve veéci plnéni oznamovaci povinnosti nebylo postupovano dle prislusnych
ustanoveni zakona o matrikach/vyhlasky o Videfiské umluvé o konzularnich
stycich.

Kontrolou bylo zjisténo poruseni ustanoveni ...... zakona o matrikach/ vyhlasky

o Videriské umluvé o konzularnich stycich. V této véci je tfeba prijmout napravné

opatreni spocivajici v...

4. Vydavani druhopisti matricnich dokladu

o kompletnost spisové dokumentace (Zadost, ovéfeni opravnénosti Zadatele,
vyznaceni udaje o nahlizeni do AISEO, ROB, CIS, IS OP a CD, kopie vydaného
druhopisu matricniho dokladu, vysSe spravniho poplatku, doklad/zpusob uhrazeni
spravniho poplatku, zpisob prevzeti).

% Matri¢ni ufad vede a vydava druhopisy matri¢nich dokladu radné.
Lze konstatovat, Ze matriéni ufad vede a vydava druhopisy matricnich dokladd
radné. Neni proto treba prijimat jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.
% Ve véci vedeni a vydavani druhopisu matri¢nich dokladd nebylo postupovano
v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy.
Kontrolou bylo zjisténo, Ze v pripadé vedeni a vydavani druhopisG matri¢nich
dokladt nebylo postupovano v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy. V této véci
Je tfeba prijmout napravné opatreni spocivajici v...

5. Vydavani potvrzeni o udajich uvadénych ve sbirce listin a nahlizeni do sbirky
listin (§ 8a zakona o matrikach)
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§ 8a zakon a o matrikach

(1) Matricni drad, drad s rozsifenou pusobnosti nebo krajsky ufad povoli nahlédnout do shirky listin
nebo druhopisu matricni knihy vedené do 31. prosince 1958 a Ccinit vypisy z nich v pritomnosti
matrikare nebo vyda potvrzeni o tdajich uvadénych ve sbirce listin, kterou vede, nebo v druhopisu
matriéni knihy vedené do 31. prosince 1958

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo ¢lenum jeji rodiny, jejim sourozencim a dale zmocnéncum
téchto osob,

b) pro aredni potrebu statnich organi nebo vykon pfenesené pusobnosti organt uzemnich
samospravnych celkd,

¢) statutarnim organdm cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym, jde-li o matricni knihy vedené témito
cirkvemi do 31. prosince 1949, nebo

d) fyzické osobé, ktera prokazZe, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pfed organy statu nebo
pred organy uzemnich samospravnych celka.

(2) Registrujici matricni urad, urad s rozSifenou plsobnosti nebo krajsky Grad povoli nahlédnout
do sbirky listin vedené ke knize partnerstvi a cCinit vypisy z ni v pfitomnosti matrikafe nebo vyda
potvrzeni o tdajich uvadénych ve sbirce listin

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo jejimu zmocnénci,

b) pro arfedni potfebu statnich organt nebo vykon prenesené pusobnosti organt uzemnich
samospravnych celku, nebo

c) fyzické osobé, ktera prokaze, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred organy statu nebo
pred organy uzemnich samospravnych celka.

(3) V pripadé osvojeni mohou nahlédnout do sbirky listin nebo druhopisu matricni knihy vedené do 31.
prosince 1958 pouze osvojitelé a po dovrSeni 12 let i osvojenec, pokud nebylo soudem rozhodnuto
o utajeni osvojeni; pokud bylo soudem rozhodnuto o utajeni osvojeni, miuze osvojenec nahlédnout
do sbirky listin az po nabyti svépravnosti.

(4) Do sbirky listin vedené k zéapisu narozeni ditéte, jehoZ matka pozadala o utajeni své osoby
v souvislosti s porodem?22), mize nahlédnout pouze matka ditéte a po dovrseni 12 let i dité.

(5) Matriéni drad, urad s rozSifenou puasobnosti nebo krajsky urad vyda kopii sbirky listin nebo
doslovny vypis z druhopisu matricni knihy vedené do 31. prosince 1958, ktery lze pofidit i kopii
matricniho zapisu, pro uredni potiebu statnich organt nebo vykon prenesené pusobnosti organt
tuzemnich samospravnych celkd.

(6) Za &leny rodiny se pro ucely tohoto zakona povazuje manzel, partner, rodic¢e, déti, prarodice, vnuci
a pravnuci.

o kompletnost spisové dokumentace (Zadost, ovéfeni opravnénosti Zadatele,
vyznaceni udaje o nahlizeni do AISEO, ROB, CIS, IS OP a CD, kopie vydaného
potvrzeni, vySe spravniho poplatku, doklad/zpisob uhrazeni spravniho poplatku,
zpusob pFevzeti potvrzent).

« Vydavani potvrzeni o udajich uvadénych ve sbirce listin a nahlizeni do sbirky listin
je provadéno radné.

Lze konstatovat, Ze vydavani potvrzeni o udajich uvadénych ve sbirce listin a
nahlizeni do sbirky listin je provadeéno radné. Neni proto treba prijimat jakakoli
napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.

X/

% Matri¢ni ufad nepostupuje v souladu s ustanovenim § 8a zakona o matrikach.
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Kontrolou bylo zjisténo poruseni zakonnych ustanoveni § 8a zakona o matrikach.
V této véci je tfeba pfijmout napravné opatreni spocivajici v...

Ovérovani_matriénich dokladi, vysvédéeni o pravni zpusobilosti k uzavreni
manzelstvi/vstupu do registrovaného partnerstvi _a potvrzeni o udajich
zapsanych v matri¢ni knize a potvrzeni o udajich uvadénych ve sbirce listin av
druhopisu _matriéni_knihy vedené do 31. prosince 1958, maji-li_byt pouzity
v ciziné (§ 28 a § 4 odst. 2 zadkona o matrikach)

§ 4 zakona o matrikach

(2) Urad s rozsitenou plsobnosti provadi ovérovéani (§ 28) rodnych, oddacich a umrtnich listi a
dokladti o partnerstvi (dale jen "matriéni doklad”), vysvédceni o pravni zplsobilosti k uzavreni
manZelstvi, vysvédcéeni o pravni zplsobilosti ke vstupu do partnerstvi a potvrzeni o Gdajich zapsanych
v matriéni knize a potvrzeni o udajich uvadénych ve sbirce listin a v druhopisu matri¢ni knihy vedené
do 31. prosince 1958, jde-li o narozeni, uzavieni manzelstvi nebo umrti, vydanych matricnimi Grady,
které jsou zafazeny do jeho spravniho obvodu.

§ 28 zakona o matrikach

Maji-li byt doklady vydané matricnim Gradem pouzity v ciziné, drad s roz$ifenou pusobnosti nebo
krajsky urad provede na Zadost jejich ovéreni.

o dispozice aktualnimi podpisovymi vzory matrikara prislusného uzemniho obvodu
(jejich prabézna aktualizace, plnéni oznamovaci povinnosti v pfipadé zmény
matrikafe podle § 42 provadéci vyhlasky, udaje ovéfovaci dolozky v souladu s § 26
provadéci vyhlasky).

% Ovérovani matri¢nich a jinych dokladu je provadéno radné.
Lze konstatovat, Ze ovéfovani matricnich a jinych dokladu je provadéno radné. Neni
proto tfeba pfijimat jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.

% Matri¢ni urfad nepostupuje v souladu s ustanovenim § 28 a § 4 odst. 2 zadkona
o matrikach.
Kontrolou bylo zjisténo poruSeni zakonného ustanoveni § 28 a § 4 odst. 2 zakona
0 matrikach. V této véci je treba prijmout napravné opatfeni spocivajici v...

Podklady pro zapis matrichich udalosti do zvlastni matriky (§ 42 a § 43 zakona

o matrikach)

§ 42 zakona o matrikach

(1) Do zvlastni matriky se zapisuji narozeni, uzavfeni manzelstvi a umrti obCana, ke kterému do$lo na

a) uzemi ciziho statu,

b) zastupitelském uradu Ceské republiky,

¢) nédmornim plavidle nebo v letadle mimo tizemi Ceské republiky,
d) misté, které nepatfi pod pravomoc Zadného statu.

(2) Do zvlastni matriky se zapisuji i partnerstvi ob¢ana vznikla na tdzemi ciziho statu.

(3) Doslo-li k narozeni, uzavieni manzelstvi, vzniku partnerstvi nebo umrti ob¢ana v ciziné a stanovi-
li tento zakon nebo zvlastni pravni pfedpis, Ze je obCan povinen predlozZit matricni doklad, je obcan
nebo pozustaly, jde-li o zapis umrti, povinen predlozit matricni doklad vydany zvlastni matrikou.

(4) Uzavrel-li cizinec manzelstvi nebo partnerstvi s obéanem v ciziné, je povinen pfedlozit pfi jednani
pfed orgény vefejné moci, Ceskou néarodni bankou, Vefejnym ochréncem prav, Uradem pro
zastupovéni statu ve vécech majetkovych, statnimi fondy a zdravotnimi pojiStovnami (dale jen ,uredni
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styk®) oddaci list nebo doklad o partnerstvi vydany zvlastni matrikou, nelze-li poZadované udaje ovérit
Jinak.

§ 43 zakona o matrikach

(1) Zadost o zépis do zvlastni matriky se podéava u zastupitelského Uradu Ceské republiky, u
kteréhokoli matri¢niho ufadu nebo u krajského aradu, pfed nimz obc¢an sloZil statoobansky slib nebo
uéinil prohlaseni o nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky, a pfipoji se k ni

a) cizozemsky matriéni doklad, ktery se tyka matricni udalosti, jez ma byt zapsana do zvlastni matriky;
nelze-li cizozemsky matricni doklad pro zavaznou pfekazku predlozit, je mozno provést zapis i
na podkladé jinych vefejnych listin,

b) doklad o statnim ob&anstvi Ceské republiky osoby, které se zapis tyka,

¢) dalsi doklady potfebné k ovéreni spravnosti matri¢nich skuteénosti, zapisovanych do matriéni knihy,
nelze-li je prokazat doklady uvedenymi v pismenu a) nebo b).

(2) Zastupitelsky urad Ceské republiky nebo matriéni urad vyhotovi pisemné oznémeni, v némz
uvede skutecnosti zapisované do matricnich knih (§ 14, 20, 20a a 21), a zaSle je spolu s pfedlozenymi
doklady zvlastni matrice.

(3) Doklady uvedené v odstavci 1 Ize pfedlozZit a pisemné oznameni ucinit i pfimo zvlastni matrice.

(4) Zapis do zviastni matriky se provede i na zékladé protokolu o uzavieni manZelstvi v pfipadé, Ze byl
Zivot snoubence primo ohrozen15), pokud k uzavieni manzelstvi doSlo pred velitelem namorniho
plavidla plujiciho pod statni viajkou Ceské republiky, velitelem letadla zapsaného v leteckém rejstfiku
v Ceské republice nebo velitelem vojenské jednotky Ceské republiky v ciziné, je-li alespori jeden
ze snoubenct obcanem.

(5) Zapis do zvlastni matriky se provede i z ufedni povinnosti na zakladé udaju uvedenych
v cizozemském matricnim dokladu, ktery zvlastni matrika obdrzi podle mezinarodnich smluv. Zvlastni
matrika mldze pozZadat prislusny organ ciziho statu o dopinéni, pfipadné upresnéni tdaji. Preklady
téchto zaslanych podkladi do C¢eského jazyka zabezpeli zvilastni matrika sama. Ovéreni
cizozemského matriéniho dokladu neni tfeba, obdrzi-li jej zviastni matrika od organu ciziho statu
pfimo nebo prostfednictvim jiného organu Ceské republiky.

o vCasné odesilani podkladd zvlastni matrice.

% Podklady jsou odesilany zvlastni matrice vCas.
Lze konstatovat, Ze podklady jsou zvlastni matrice zasilany véas. Neni proto tfeba
prijimat jakakoli napravna opatreni.

% Podklady nejsou odesilany zvlastni matrice vc€as.
Je trfeba konstatovat, Ze podklady nejsou zvlastni matrice zasilany véas. V této véci je
treba pfijmout napravné opatreni.

8. Vysvédcéeni 0o pravni zpusobilosti k uzavreni manzelstvi/vstupu
do registrovaného partnerstvi (§ 45 a § 46 zakona o matrikach)

§ 45 zakona o matrikach

ViysvédcCeni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi nebo vysvédéeni o pravni zplsobilosti ke
vstupu do partnerstvi vyda na Zadost obCana nebo na Zadost bezdomovce, ktery ma povolen pobyt na
uzemi Ceské republiky podle zvidstnich prévnich pfedpisti, matriéni Urad podle mista trvalého pobytu,
popfipadé posledniho trvalého pobytu ob&ana na tizemi Ceské republiky pfed odchodem do ciziny,
a pokud takovy pobyt nikdy nemél, Urad méstské &asti Praha 1.

§ 46 zakona o matrikach
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(1) Vysvédéeni o pravni zplsobilosti k uzavieni manZelstvi nebo vysvédcCeni o pravni zpusobilosti
ke vstupu do partnerstvi obsahuji

a) jméno, popripadé jména a prijmeni, popripadé rodné pfijmeni,

b) datum a misto narozeni,

c¢) rodné ¢islo,

d) osobni stav,

e) udaj o mistu trvalého pobytu,

f) statni ob&anstvi,

g) udaj o tom, Ze obéan, popfipadé bezdomovec, ktery méa povolen pobyt na tzemi Ceské republiky
podle zvié$tnich pravnich predpist, je podle prévnich predpisti Ceské republiky zptsobily k uzavieni
manzelstvi, popfipadé ke vstupu do partnerstvi,

h) jméno, popfipadé jména a prijmeni, datum a misto narozeni a misto trvalého pobytu druhého
snoubence, popripadé druhé osoby, ktera chce vstoupit do partnerstvi,

i) datum vydani, otisk ufedniho razitka, jméno, pfijmeni a podpis matrikéare.

(2) K zadosti o vydani vysvédceni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzZelstvi nebo vysvédceni o
pravni zpisobilosti ke vstupu do partnerstvi Zadatel predklada

a) obcansky prikaz, cestovni pas nebo povoleni k pobytu pro cizince,

b) rodny list,

c) vypis z evidence obyvatel o mistu trvalého pobytu,

d) vypis z evidence obyvatel o osobnim stavu,

e) uredni doklad o bydlisti a o osobnim stavu, vydany organem ciziho statu, zdrzuje-li se Zadatel trvale
v ciziné,

f) pravomocny rozsudek o rozvodu pfedchoziho manzelstvi, nebo umrtni list zemfelého manzela,
popfipadé pravomocné rozhodnuti soudu o zruSeni partnerstvi, nebo umrtni list zemrelého
partnera8a).

g) Ufedni doklad o spravné podobé uzivaného prijmeni, neni-li tato skute¢nost patrna z pfedloZzenych
matriénich dokladu.

(3) Na zZadost snoubence nebo osoby, ktera chce vstoupit do partnerstvi, vyda matricni drad
k vysvédceni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi nebo k vysvédéeni o pravni zplsobilosti
ke vstupu do partnerstvi vicejazycny standardni formular.

(4) Pozada-li snoubenec o vydani vysvédceni o pravni zplsobilosti k uzavfeni manzelstvi nebo osoba,
ktera chce vstoupit do partnerstvi, o vydani vysveédceni o pravni zpusobilosti ke vstupu do partnerstvi
prostrednictvim zmocnénce, musi byt jeho podpis na plné moci tfedné ovéren.

(5) Vysvédceni o pravni zpusobilosti k uzavifeni manzelstvi a vysvédceni o pravni zpusobilosti ke
vstupu do partnerstvi se vydavaji na predepsaném tiskopise a plati 6 mésict ode dne jejich vydani.

o kompletnost spisové dokumentace (zadost, kopie pfedlozeného matricniho
dokladu/dokladii k podané Zadosti, kopie vydaného vysvédcCeni, vySe spravniho
poplatku, doklad/zplsob uhrazeni spravniho poplatku, typ prikazu totoznosti, dle
kterého byla ovéfena totoznost Zadatele (Cislo prikazu, datum jeho vydani, organ,
kterym byl prikaz vydan, datum skoncéeni jeho platnosti), vyznadeni udaje o
nahlizeni do AISEO, ROB, CIS, IS OP a CD, ufedni doklad o bydlisti a osobnim
stavu vydany organem ciziho statu, zdrzuje-li se Zadatel trvale v ciziné, zpusob
prevzeti dokladu);

o vedeni jednoduché evidence o vydanych vicejazyCnych standardnich formulafich
k vydanym vysvédCenim podle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/1191 ze dne 6. cCervence 2016 o podpofe volného pohybu obc¢ant
zjednoduSenim pozadavkl na predkladani nékterych verejnych listin v Evropské
unii a o zméné nafizeni (EU) €. 1024/2012.

s MatriCni urad vede spisovou dokumentaci tykajici se vydavani vysvédCeni o
pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi/vstupu do registrovaného partnerstvi
fadné a prehledné, a to v souladu s vySe uvedenymi ustanovenimi.

Lze konstatovat, Ze spisova dokumentace tykajici se vydavani vysvedceni o pravni

zpusobilosti k uzavieni manZzelstvi/vstupu do registrovaného partnerstvi je radné
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a prehledné vedena. Neni proto tfeba prijimat jakakoli napravna opatreni Ci ukladat
doporuceni.

% Matricni ufad nepostupuje pfi vedeni spisové dokumentace tykajici se vydavani
vysvédCeni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi/vstupu do registrovaného
partnerstvi v souladu s vySe uvedenymi ustanovenimi zakona o matrikach.

Kontrolou bylo zjisténo poruSeni zakonnych ustanoveni § 45 a § 46 zakona
0 matrikach. V této véci je tfeba prijmout napravné opatfeni spocivajici v...

Osvédéeni k uzavieni cirkevniho snatku (§ 666 obcanského zakoniku,
§ 13 zakona o matrikach a § 29 provadéci vyhlasky)

§ 666 obcanského zakoniku

(1) Ma-li byt uzavien cirkevni snatek, musi snoubenci nejprve predlozit oddavajicimu osvédcéeni
vydané matricnim ufadem, v jehoZ spravnim obvodu ma byt manzelstvi uzavieno. Osveédcéeni musi
obsahovat potvrzeni o tom, Ze snoubenci splnili vSechny poZzadavky stanovené zakonem pro uzavfeni
manzelstvi. Od vydani tohoto osvédéeni do sriate¢ného obradu nesmi uplynout vice nez Sest mésicd.
(2) Byl-li uzavien cirkevni shiatek, je oddavajici povinen do tfi pracovnich dni od uzavieni manzelstvi
doruéit matricnimu Gradu, v jehoZ spravnim obvodu bylo manzelstvi uzavieno, protokol o uzavfeni
manzelstvi s uvedenim skutecnosti podle jiného pravniho predpisu.

§ 13 zakona o matrikach

(1) K vydani osvedceni, Ze snoubenci spinili vSechny poZadavky pro uzavreni cirkevniho snatku, (dale
jen "osvédcéeni")4) je prislusny matriéni arad, v jehoz spravnim obvodu ma byt manzelstvi uzavreno.
K Zadosti o vydani osvédcéeni je treba predlozZit doklady potfebné k uzavieni manzelstvi. PoZadayji-li
snoubenci o vydani osvédceni prostrednictvim zmocnénce, musi byt jejich podpisy na plné moci
ufedné ovéreny.

(2) Osvédceni vyda matricni urad ve dvojim vyhotoveni.

§ 29 provadéci vyhlasky

Osvédceni o splnéni poZzadavki obéanského zakoniku pro uzavrieni cirkevniho sriatku4) vyda matricni
Urad na zakladé pisemné zadosti snoubenct po predlozeni dokladt k uzavfeni manzelstvi.

o kompletnost spisové dokumentace (Zadost o vydani osvédc&eni, kopie rodného listu,
pFip. kopie rozsudku o rozvodu manzelstvi, typ prikazu totoznosti, dle kterého byla
ovéfena totoZznost Zadatele (Cislo prikazu, datum jeho vydani, organ, kterym byl
prikaz vydan, datum skon&eni jeho platnosti), vyznaceni Udaje o nahlizeni do
AISEO, ROB, CIS, IS OP a CD, kopie vydaného osvéd&eni, zpusob prevzeti
osvédceni; ze spisové dokumentace musi byt patrné, Ze osvéd&eni bylo vydano na
zadost po predlozeni zakonem stanovenych dokladl, rozhodnuti o prominuti
vysvédcCeni o pravni zplsobilosti k uzavieni manzelstvi).

% Matricni ufad vede spisovou dokumentaci tykajici se vydavani osveédceni
k uzavieni cirkevniho snatku radné a prehledné, a to v souladu s vySe uvedenymi
ustanovenimi.

Lze konstatovat, Ze spisova dokumentace tykajici se vydavani osvédCeni k uzavreni
cirkevniho snatku je radné a prehledné vedena. Neni proto tfeba prijimat jakakoli
napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.
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« Matricni ufad nepostupuje pfi vedeni spisové dokumentace tykajici se vydavani
osvédCeni Kk uzavieni cirkevniho sfatku vsouladu svySe uvedenymi
ustanovenimi.

Kontrolou bylo zjisténo poruSeni ustanoveni § 666 obCanského zakoniku, § 13
zakona o matrikach a § 29 provadéci vyhlasky. V této véci je tfeba prijmout napravné
opatreni spocivajici v...

10. Souhlasna prohlaseni rodi¢l o uréeni otcovstvi (§ 779 obéanského zakoniku)

§ 779 ob¢éanského zakoniku

(1) Nedojde-li k uréeni otcovstvi podle § 776, 777 nebo 778, ma se za to, Ze otcem je muz, jehoz
otcovstvi bylo uréeno souhlasnym prohlasenim matky a tohoto muze. Takto Ize urcCit otcovstvi i k ditéti
jesté nenarozenému, je-li jiz pocato.

(2) Prohlaseni se &ini osobné pred soudem nebo pred matricnim dradem. Nezletily, ktery neni piné
svépravny, Cini prohlaseni vzdy pfed soudem.

o kompletnost spisové dokumentace (zaznam o provéfeni osobniho stavu matky,
vyznaceni udaje o nahlizeni do AISEO, ROB, CIS, IS OP a CD, kopie souhlasného
prohlaseni).

% Matricni ufad vede spisovou dokumentaci tykajici se souhlasnych prohlaseni
rodiCl o ur€eni otcovstvi fadné a pfehledné, a to v souladu s vySe uvedenym
ustanovenim.

Lze konstatovat, Ze spisova dokumentace tykajici se souhlasnych prohlaseni rodic
o urCeni otcovstvi je radné a prehledné vedena. Neni proto treba pfijimat jakakoli
napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.

« Matricni ufad nepostupuje pfi vedeni spisové dokumentace tykajici se
souhlasnych prohlaseni rodi€l o urCeni otcovstvi v souladu s vySe uvedenym
ustanovenim.

Kontrolou bylo zjisténo poruSeni zakonného ustanoveni § 779 ob¢anského zakoniku.

V této véci je treba prijmout napravné opatreni spocivajici v...

vr wvawr

11. Oznameni o navraceni se k drivéjSimu prijmeni po rozvodu manzelstvi (§ 759
obcéanského zakoniku, § 71 zakona o matrikdach, § 31 a § 32 provadéci

vyhlasky)

§ 759 ob¢éanského zakoniku

Manzel, ktery pfijal prijmeni druhého manzela, mize do Sesti mésict po rozvodu manzelstvi oznamit
matriénimu afadu, Ze prijima zpét své drivéjsi pfijmeni. To plati i tehdy, hodla-li manzel, ktery prijal
prijmeni druhého manzela s tim, Ze bude ke spoleénému pfijmeni pfipojovat své dosavadni pfijmeni,
popripadé prvni ze svych pfijmeni, uzivat napfisté jen své dfivéjsi pfijmeni.

§ 71 zakona o matrikach

Do knihy manZelstvi se zapiSe oznameni rozvedeného manzela, Ze prijiméa zpét své dfivéjsi pfijmeni,
za podminek stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem.

§ 31 provadéci vyhlasky
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(1) Oznameni o prijeti svého dFivéjsiho pFfijmeni, popfipadé upusténi od uzivani spoleéného pfijmeni
vedle prijmeni dfivéjiho Ize ucinit ustné do protokolu nebo pisemné u kteréhokoli matri¢niho ufadu.
(2) Matricni urad, u néhoZ je uzavieni manZelstvi zapsano, ovéri udaje uvedené v oznameni
Z pfedloZzeného

a) prukazu totoznosti, a

b) neni-li rozvod manzelstvi v matricni knize zapsan, dokladu o rozvodu s Gdajem o pravni moci.

(3) Matriéni arad, u néhoZ neni uzavieni manzelstvi zapsano, ovéri Udaje uvedené v oznameni
Z predloZzeného

a) prukazu totoznosti,

b) oddaciho listu, a

¢) dokladu o rozvodu manzelstvi s tdajem o pravni moci.

§ 32 provadéci vyhlasky

(1) O oznémeni o uZivani prijmeni po rozvodu vyda oznamovateli potvrzeni matrikal matri¢niho uradu,
u néhoz bylo oznameni ucinéno.

(2) Je-li ozndmeni ucinéno u matri¢niho Gfadu, u néhoz neni uzavfeni manzelstvi zapsano, postoupi
matrikar pisemné oznameni rozvedeného manzela spolu s doklady uvedenymi v § 31 odst. 3 pism. b)
a c¢) matricnimu dradu prislusnému podle mista uzavieni manzelstvi. V evidenci si vyznaci, kterému
matri¢nimu uradu bylo oznameni postoupeno.

(3) Bylo-li manzelstvi obéana uzavreno v ciziné, Ize ucinit oznameni

a) prostfednictvim matriéniho Gfadu v Ceské republice, nebo

b) prostfednictvim zastupitelského uradu Ceské republiky, nebo

¢) pfimo u zvlastni matriky.

o kompletnost spisové dokumentace (oznameni rozvedeného manzela o navraceni
nahlizeni do AISEO, ROB, CIS, IS OP a CD, kopie vydaného potvrzeni
s vyznacenim jeho prevzeti, vyznaCeni udaje o postoupeni oznameni pisemného
oznameni rozvedeného manzela matricnimu Ufadu pfislusSnému podle mista
uzavieni manzelstvi dle § 32 odst. 2 provadéci vyhlasky),

o ucinéni oznameni do 6 mésicd od nabyti pravni moci rozsudku o rozvodu
manzelstvi.

\/

% Matricni ufad vede spisovou dokumentaci tykajici se oznameni o navraceni se
s vySe uvedenymi ustanovenimi.
Lze konstatovat, Ze spisova dokumentace tykajici se oznameni o navraceni se
k dfivéjSimu prijmeni po rozvodu manzelstvi je radné a prehledné vedena. Neni proto
treba pfijimat jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.
« Matricni ufad nepostupuje pfi vedeni spisové dokumentace tykajici se oznameni
uvedenymi ustanovenimi.
Kontrolou bylo zjisténo poruSeni ustanoveni § 759 oblanského zakoniku, § 71
zakona o matrikach, § 31 a § 32 provadéci vyhlasky. V této véci je tfeba prijmout
napravneé opatreni spocivajici v...

12. ProhlaSeni_o uzivani_prfijmeni v muzském tvaru (§ 69 a § 69a zakona o

matrikach)

17



o kompletnost spisové dokumentace (prohlaseni o uzivani pfijmeni v muzském tvaru,
prvopis matricniho dokladu, vyznaceni udaje o nahlizeni do AISEO, ROB, CIS, IS
OP a CD, kopie vydaného nového matri¢niho dokladu, zpusob prevzeti).

§ 69 zdkona o matrikach

(1) Prijmeni zZen se tvori v souladu s pravidly ¢eské mluvnice.

(2) Pri zapisu uzavieni manzelstvi nebo vzniku partnerstvi Ize na zakladé zadosti Zeny, jiz se uzavieni
manzelstvi nebo vznik partnerstvi tyka, uvést v matricni knize prijmeni, které bude po uzavreni
manzelstvi nebo vstupu do partnerstvi uzivat, v muzském tvaru, jde-li o

a) cizinku,

b) ob&anku, ktera ma nebo bude mit trvaly pobyt v ciziné,

¢) obéanku, jejiz manzel je cizinec nebo jejiz partnerka je cizinka, nebo

d) ob&anku, ktera je jiné neZ ¢eské narodnosti.

(3) Pri zapisu narozeni ditéte Ize na zakladé Zadosti rodict uvést prijmeni ditéte Zenského pohlavi v
muzském tvaru, je-li dité

a) cizincem,

b) obéanem, ktery ma nebo bude mit trvaly pobyt v ciziné,

c¢) ob¢anem, jehoz jeden z rodict je cizincem, nebo

d) ob¢anem, ktery je jiné nez ¢eské narodnosti.

Neni-li jeden rodi¢ znam, je rodicovské odpovédnosti zbaven nebo je vykon jeho rodi¢ovské
odpovédnosti v této oblasti omezen nebo pozastaven, zapiSe se muZsky tvar prijmeni ditéte Zenského
pohlavi podle prohlaseni druhého z rodicu.

(4) Pri zépisu umrti cizinky se uvede v matricni knize pfijmeni Zeny, jiz se zapis tyka, v muzském
tvaru, je-li jeho uzivani prokazano matricnim dokladem, popfipadé jinou verejnou listinou.

§ 69a zdkona o matrikach

(1) Na zékladé Zadosti Zeny, jejiz prijmeni je zapséno v matricni knize v souladu s pravidly Ceské
mluvnice, Ize uvést jeji prijmeni v muzském tvaru, jde-li o

a) cizinku,

b) obéanku, ktera ma trvaly pobyt v ciziné,

¢) obéanku, jejiz manzel je cizinec nebo jejiZ partnerka je cizinka, nebo

d) ob&anku, ktera je jiné nez ¢eské narodnosti.

(2) Na zakladé zadosti rodict ditéte Zzenského pohlavi, jehoZ prijmeni je zapsano v matricni knize v
souladu s pravidly ¢eské mluvnice, Ize uvést jeho pfijmeni v muzském tvaru, je-li dité

a) cizincem,

b) obéanem, ktery ma trvaly pobyt v ciziné,

c¢) ob¢anem, jehoz jeden z rodi¢t je cizincem, nebo

d) ob¢anem, ktery je jiné nez Eeské narodnosti.

Jde-li o dité starsi 15 let, pripoji se k zadosti jeho souhlas, bez néhoz nemuze ke zméné tvaru pfijmeni
dojit. Neni-li jeden rodi¢ znam, je rodi¢ovské odpovédnosti zbaven nebo je vykon jeho rodi¢ovské
odpovédnosti v této oblasti omezen nebo pozastaven, zapiSe se muZsky tvar prijmeni ditéte Zenského
pohlavi podle Zadosti druhého z rodicd.

(3) Zédost podle odstavce 1 nebo 2 Ize podat u kteréhokoli matriéniho Gfadu nebo u zastupitelského
ufadu Ceské republiky.

(4) Do poznamky matricniho dokladu matricni urad nebo registrujici matriéni Grad vyznaci, odkdy
uziva Zena nebo dité Zenského pohlavi své pfijmeni v muzském tvaru.

(5) Uvede-li se prijmeni Zzeny nebo ditéte Zenského pohlavi v muzském tvaru podle odstavce 1 nebo
2, dalsi matricni doklady se vydavaji s prijmenim v tomto tvaru.

(6) Zadost o uzivani pfijmeni v muzském tvaru Ize podat pouze jednou. Veskeré dal$i Zadosti o
uvedeni téhozZ pfijmeni v muzském tvaru jsou posuzovany jako zména prijmeni (§ 72).

% Matricni urad vede spisovou dokumentaci tykajici se prohlaseni o uzivani pfijmeni
v muzském tvaru fadné a prehledné, a to vsouladu svySe uvedenymi
ustanovenimi.
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13.

Lze konstatovat, Zze spisova dokumentace tykajici se prohlaSeni o uzivani prijmeni
v muzském tvaru je rfadné a prehledné vedena. Neni proto tfeba pfijimat jakakoli
napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.

7

« Matricni urad nepostupuje pfi vedeni spisové dokumentace tykajici se prohlaseni

0 uzivani pfijmeni v muzském tvaru v souladu s vySe uvedenymi ustanovenimi.
Kontrolou bylo zjisténo poruSeni ustanoveni § 69 (§69a) zakona o matrikach. V této
véci je tfeba pfijmout napravné opatieni spocivajici v...

Prohlaseni o volbé druhého jména (8§ 62 odst. 3, § 64 odst. 1, § 66 a § 67 zakona
o matrikach)

§ 62 zakona o matrikach

(3) Fyzicka osoba, ktera ma v matricni knize zapsano jedno jméno, muze pfed matricnim Gradem
prohlasit, Ze bude uZivat dvé jména. Pri volbé druhého jména plati ustanoveni odstavce 1 a § 18. Za
nezletilého ucini toto prohlaSeni jeho zakonni zastupci. U nezletilého starsiho 15 let pripoji k
prohlaseni jeho souhlas, bez néhoz ke zvoleni druhého jména nemdize dojit.

§ 64 zakona o matrikach

(1) Osvajitelé maji pravo do 6 mésici od pravni moci rozsudku o osvojeni, nejpozdéji vSak do
dosaZeni zletilosti osvojence, zvolit osvojenci souhlasnym prohlasenim pfed matricnim dfadem jiné
Jméno, popripadé jména, neZ to, které ma zapsano v matricni knize. Méa-li zapsano pouze jedno
Jjméno, mohou mu zvolit druhé. Je-li osvojenec star§i 15 let, pfipoji k prohlaseni jeho souhlas, bez
néhoz ke zméné jména nebo zvoleni jiného nebo druhého jména mize dojit.

§ 66 zakona o matrikach

K prijeti prohlaSeni podle § 64 je pfislusny kterykoli matrini ufad. Neni-li zapis o narozeni zapséan
v knize narozeni, kterou vede, postoupi prohlaseni nejpozdéji do 3 pracovnich dnt matricnimu Gradu,
v jehoZ knize narozeni je narozeni osvojence zapsano.

§ 67 zakona o matrikdch

(1) Prohlaseni o zvoleni jména, popripadé jmen, obsahuje

a) jméno, popripadé jména, pfijmeni, datum narozeni a rodné cislo osoby, jejihoz jména se prohlaseni
tyka,

b) misto narozeni osoby, jejihoz jména se prohlaseni tyka,

c) jméno, popfipadé jména, prijmeni, popripadé rodna pfijmeni, a datum narozeni fyzickych osob
Cinicich prohlaseni za nezletilce,

d) jméno, popripadé jména, kteréa si zvoli,

e) overeny podpis prohlaSovateld; je-li prohlaseni &inéno osobné, ovéreni podpisti neni tfeba a
matriéni arad na prohladeni poznamena, Ze bylo podepsano pfed nim, popfipadé, Ze byl podpis,
popfipadé podpisy, uznany za vlastni.

(2) K prohlaseni se pripoji

a) rodny list osoby, jejihoz jména se prohlaseni tyka,

b) pravomocny rozsudek o osvojeni, jde-li o postup podle § 64,

c¢) rodné listy fyzickych osob uvedenych v § 62, popfipadé jejich oddaci list.
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o kompletnost spisové dokumentace (prohlaSeni o volbé druhého jména, prvopis
puvodniho rodného listu, pokud jej prohlaSovatel vlastni, resp. jeho kopie,
vyznaceni udaje o nahlizeni do AISEO, ROB, CIS, IS OP a CD, kopie vydaného
nového rodného listu, zpusob prevzeti),

o lhata pro postoupeni prohlaseni (3 pracovni dny) matri¢nimu ufadu, v jehoz knize
narozeni je jméno zapsano, bylo-li prohlaseni ucinéno prfed matricnim ufadem,
v jehoZ knize narozeni neni zapsano jméno, jehoz se prohlaseni tyka (§ 62 odst. 4
zakona o matrikach).

§ 62 zakona o matrikach

(4) Prohlaseni podle odstavce 3 se Cini pred matricnim Gradem pfisluSnym podle mista trvalého
pobytu fyzické osoby, nebo pred matricnim ufadem, v jehoZ knize narozeni je jméno zapsano.
Matriéni drad, v jehoZ knize narozeni neni zapsano jméno, jehoZ se prohlaseni tyka, postoupi toto
prohlaseni do 3 pracovnich dnd matriénimu Gradu, v jehoz knize narozeni je jméno zapsano. Toto
prohlaseni Ize ucinit pouze jednou a nelze je vzit zpét.

7

% MatriCni urad vede spisovou dokumentaci tykajici se prohlaseni o volbé druhého
jména fadné a prehledné, a to v souladu s vySe uvedenymi ustanovenimi.
Lze konstatovat, Ze spisova dokumentace tykajici se prohlaseni o volbé druhého
Jména je radné a prehledné vedena. Lhuta pro postoupeni prohlaseni prislusnému
matricnimu uradu je vzdy dodrzena. Neni proto treba prijimat jakakoli napravna
opatreni Ci ukladat doporuceni.
« Matricni urfad nepostupuje pfi vedeni spisové dokumentace tykajici se prohlaseni
o volbé druhého jména vsouladu svySe uvedenymi ustanovenimi zakona
o matrikach. Lhata pro postoupeni prohlaseni pfisluSnému matriénimu urfadu neni
vzdy dodrzena.
Kontrolou bylo zjisténo poruSeni zakonnych ustanoveni § 62 odst. 3, § 62 odst. 4,
§ 66 a § 67 zakona o matrikach. V této véci je tfeba prijmout napravné opatfeni
spocivajici v...
14. Vedeni_evidence matriénich tiskopisii (Smérnice Ministerstva vnitra ze dne
19. 12. 2014, €. j.: MV-151468/VS-2014, k jednotnému vedeni evidence tiskopist
na useku matrik a statniho ob¢éanstvi)

o vedeni prfehledu o pfijatych, vydanych, poskozenych nebo znehodnocenych
matri¢nich tiskopisech,

o protokoly o provedené likvidaci poSkozenych a znehodnocenych matri€nich
tiskopist v souladu s €l. 3 odst. 7 Smérnice MV k jednotnému vedeni evidence
tiskopisu na Useku matrik a statniho ob&anstvi.

s Matricni urfad vede prehled o pfijatych, vydanych, poSkozenych nebo
znehodnocenych matriCnich tiskopisech radné a pfehledné, a to v souladu s vySe
uvedenou Smérnici MV.

Lze konstatovat, Ze prehled o prijatych, vydanych, poSkozenych nebo

znehodnocenych matricnich tiskopisech je radné a prehledné veden. Protokoly

o provedené likvidaci poSkozenych a znehodnocenych matricnich tiskopisech jsou

vyhotovovany v souladu s ¢l. 3 odst. 7 Smérnice MV k jednotnému vedeni evidence

tiskopisti na useku matrik a statniho obcCanstvi. Neni proto tfeba pfijimat jakakoli
napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.
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« Protokoly o provedené likvidaci poSkozenych a znehodnocenych matriCnich
tiskopisech nejsou vyhotovovany vsouladu s¢l. 3 odst. 7 Smérnice MV
k jednotnému vedeni evidence tiskopisl na useku matrik a statniho ob¢anstvi.
Kontrolou bylo zjisténo poru$eni ¢l. 3 odst. 7 Smérnice MV k jednotnému vedeni
evidence tiskopisl na useku matrik a statniho ob¢anstvi. V této véci je tfeba pfijmout
napravneé opatreni spocivajici v...

15. Spravni fizeni na useku matrik (zakon o matrikach, obéansky zakonik, spravni
rad, zakon o spravnich poplatcich)

A) Prominuti pfedloZeni stanoveni dokladu (§ 664 odst. 2 obéanského zakoniku)

§ 664 obéanského zakoniku

(2) Organ verejné moci muze predlozeni stanovenych dokladd prominout, je-li jejich opatfeni spojeno
s téZko pfekonatelnou pfekazkou.

B) Spravni fizeni ve véci povoleni zmény jména a pfijmeni (§ 72 — 76 zakona

o matrikach)

§ 72 zakona o matrikach

(1) Jméno, popfipadé jména, nebo pfijmeni, popripadé vice pfijmeni, ktera je fyzicka osoba povinna
uzivat, lIze zménit fyzické osobé pouze na zakladé jeji Zadosti, pripadné Zadosti jejich zakonnych
zastupca.

(2) Zména pfijmeni se povoli zejména tehdy, jde-li o pfijmeni hanlivé, nebo smésné, nebo je-li pro to
vazny duvod.

(3) Zména jména se nepovoli, zada-li fyzicka osoba muzského pohlavi o zménu na jméno Zenské, nebo
naopak, Zada-li o zménu jména na jméno neexistujici, zkomolené, zdrobnélé, domacké, nebo na jméno,
které ma Zijici sourozenec spole¢nych rodi¢l. Vzniknou-li pochybnosti o existenci jména nebo jeho
spravné podobé, je Zadatel povinen predloZit doklad vydany znalcem.

(4) Zména jména nebo prijmeni se nepovoli, jestlize by zména byla v rozporu s potfebami a zajmy
nezletilého.

(5) Matricni urad povoli na zakladé Zadosti fyzické osoby a potvrzeni poskytovatele zdravotnich sluzeb
zménu jména, popfipadé jmen, a prijmeni

a) na neutralni jméno a prijmeni, byla-li zahajena lécba pro zménu pohlavi, nebo

b) na jiné jméno, popripadé jména, a pfijmeni, byla-li IéCba pro zménu pohlavi dokoncena.

Nepozéada-li fyzicka osoba po zméné pohlavi o zménu jména a prijmeni, matriéni Grad uvede v knize
narozeni jeji pfijmeni v souladu s pravidly ¢eské mluvnice ve tvaru odpovidajicim novému pohlavi;
Jjméno do knihy narozeni nezapise a ucini o tom oznameni soudu.

(6) Fyzické osobé, kterd neni obCanem, Ize povolit zménu jména nebo pfijmeni, jen ma-li povolen trvaly
pobyt podle zékona o pobytu cizincli na uzemi Ceské republiky nebo ji byl udélen azyl nebo doplrikova
ochrana podle zékona o azylu.

§ 73 zakona o matrikach

(1) Za trvani manzelstvi mize byt zména prijmeni povolena pouze na zakladé souhlasu obou manzeld.
(2) Maji-li manzelé spole¢né pfijmeni a je-li povolena zména pfijmeni jednomu z nich, vztahuje se tato
zména i na prijmeni druhého manzela a pfijmeni jejich nezletilych déti.

(3) Maji-li manzelé a rodice ditéte rizna pfijmeni, zména prijmeni toho z manzeld, jehozZ prijmeni ma
nezletily, se vztahuje i na nezletilého.

(4) Maji-li manzelé spole¢né prijmeni a jeden z nich uziva a na druhém misté uvadi pfijmeni predchozi,
muze jim byt povolena zména pouze tohoto spole¢ného prijmeni.

§ 73a zakona o matrikach
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U fyzickych osob, které zménily osobni stav a kterym byla povolena zména rodného pfijmeni, se
povolend zména pfijmeni zapide v knize manZelstvi nebo v knize partnerstvi, popfipadé v knize amrti v
zapise umrti zemfelého manzela, popripadé partnera.

§ 74 zakona o matrikach

(1) O Zadosti o povoleni zmény jména nebo prijmeni rozhoduje matriéni Grad, v jehoZ sprédvnim obvodu
Jje Zadatel pfihlaSen k trvalému pobytu; u nezletilych déti rozhoduje matriéni trad v misté trvalého
pobytu ditéte.

(2) Pokud Zadatel, popfipadé nezletilé dité, neni na tzemi Ceské republiky prihlasen k trvalému pobytu,
je prislusny k projednéani Zadosti matriéni urad podle mista posledniho trvalého pobytu na tuzemi Ceské
republiky. Pokud neni ani takovy pobyt, je pfislusny k projednéni zadosti Urad méstské &asti Praha 1.
(3) Jsou-li pro to zavazné duvody, muze matriéni ufad postoupit Zadost k vyfizeni matricnimu dradu, v
JjehoZ knize narozeni je jméno nebo prijmeni, které méa byt zménéno, zapsano.

§ 75 zakona o matrikach

Zéadost o povoleni zmény jména nebo prijmeni obsahuje

a) jméno, popripadé jména, prijmeni, popfipadé rodné pfijmeni, datum a misto narozeni, pripadné
datum a misto uzavieni manzelstvi nebo vzniku partnerstvi8a) Zadatele,

b) rodné cislo,

¢) misto trvalého pobytu Zadatele, popfipadé nezletilého ditéte,

d) jméno, popripadé jména, nebo pfijmeni, které si Zadatel zvolil,

e) jméno, popripadé jména, prijmeni, popfipadé rodné pfijmeni, datum a misto narozeni manzela,
popripadé nezletilych déti, vztahuje-li se zména jména, nebo prijmeni i na tyto fyzické osoby,

f) udaj o statnim obcCanstvi Zadatele, nebo nezletilého ditéte,

g) odavodnéni.

§ 76 zakona o matrikach

(1) K Zadosti o povoleni zmény jména, nebo pfijmeni musi byt pfiloZen

a) rodny, popfipadé oddaci, list Zadatele, nebo nezletilého ditéte, popfipadé doklad o uzavieném
partnerstvi,

b) jde-li o osoby rozvedené, pravomocny rozsudek o rozvodu manZzelstvi,

c) jde-li 0 osoby, jejichz partnerstvi zaniklo, pravomocné rozhodnuti soudu o zruSeni partnerstvi, anebo
umrtni list zemrelého partnera,

d) jde-li o osoby ovdovélé, umrtni list,

e) doklad o mistu trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky,

f) doklad o statnim obcéanstvi,

g) souhlas fyzické osoby starsi 15 let, jde-li 0 zménu jejiho jména, popfipadé jmen a prijmeni.

(2) K zadosti o povoleni zmény jména nebo prijmeni nezletilého ditéte musi byt dale pfilozen pisemny
souhlas druhého rodi¢e, nebo pravomocné rozhodnuti soudu nahrazujici tento souhlas.

(3) Neni-li souhlas ¢inén pfed matricnim Gfadem, ktery rozhoduje o zméné jména, nebo pfijmeni
nezletilého ditéte, musi byt podpis na souhlasu s uvedenou zménou uredné ovéren.

(4) Doklad podle odstavce 2 neni tfeba predkladat, pokud

a) druhy rodi¢ zemrel; v tom pfipadé se k Zadosti prilozi jeho umrtni list, anebo

b) pokud byl druhy rodi¢ rodi¢ovské odpovédnosti zbaven nebo byl vykon jeho rodicovské odpovédnosti
v této oblasti omezen nebo pozastaven; v tom pripadé se k Zadosti pfiloZi pravomocny rozsudek, nebo
¢) neni znamo misto trvalého pobytu druhého rodice.

o vydani rozhodnuti ve stanovené lhaté,

Cislo jednaci konkrétniho kontrolovaného vydaného rozhodnuti, jeho obsah
(pFedepsané nalezitosti),

stanoveni pravni moci a jeji vyznaceni,

vyznaceni zplsobu a datum Uhrady spravniho poplatku,

zpusob predani rozhodnuti,

fadné vedeni spisu,

splnéni oznamovaci povinnosti,

o

O O O O O
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o vyznaceni predlozeni dokladd,

o posouzeni vaznych divodu.

% Spisovy material tykajici se pfislusného spravniho fizeni je vzdy fadné veden,
rozhodnuti jsou vydavana ve stanovené |huté, spravni poplatky jsou vybirany,
oznamovaci povinnost je plnéna.

Lze konstatovat, Ze spravni fizeni na useku matrik je matricnim ufadem vedeno
v souladu s pravnimi predpisy. Neni proto tfeba pfijimat jakakoli napravna opatreni Ci
ukladat doporuceni.

« Spisovy material neni fadné veden, chybi vyznaCeni nékterych nalezitosti (tyto
jsou v8ak plnény).

Napristé se doporucuje vest spisovy material tak, aby...

« Matricni ufad v ramci vedeni spravnich fizeni nepostupuje v souladu s prislusnymi
ustanovenimi zakona o matrikach, obCanského zakoniku, spravniho fadu Ci
zadkona o spravnich poplatcich (rozhodnuti nejsou vydavana ve stanovenych
IhGtach, spravni poplatky nejsou vybirany ve stanovené vySi, oznamovaci
povinnost neni pinéna,...).

Kontrolou bylo zjisténo poruSeni zakonnych ustanoveni ... V této véci je treba

pfijmout napravné opatreni spocivajici v...

16. Aplikace zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve

vew s

znéni pozdéjSich predpisu

Informace o tom, zda byly v prislusném obdobi podany zadosti tykajici se
kontrolované agendy a zda byly tyto vyfizeny v zakonem stanovené Ihuté
(uvedeni data podani zadosti, za jakym ucelem byla tato podana). Kontrolu Ize
provést pouze pracovniky, ktefi maji vykon této agendy v gesci.
Il. Usek ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovérovani
pravosti podpisu (legalizace)

1. Prokazani odborné zpusobilosti k vykonu ovérovaci agendy (§ 14 zakona
o ovérovani, Smérnice MV_ze dne 21. 6. 2006 ¢. j.: VS — 28/60/2-2006
k jednotnému_postupu pii ovérovani zpUsobilosti uUrednika k provadéni
ovérovani_shody opisu nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti podpisu,
priloha €. 5 ovérovaci vyhlasky)

o kontrola prokazani odbornych znalosti ufednikd vykonavajicich ovéfovaci agendu:
e slozenim zkousky zvlastni odborné zpuUsobilosti na useku matrik a statniho
obcanstvi podle zvlastniho zakona (zkouska ZOZ), nebo
e slozenim matri¢ni zkousky podle zvlastnich pravnich predpist u krajského
ufadu, nebo
e sloZenim zkou$ky podle zdkona o ovéfovani,
o Vv pfipadé pochybnosti ohledné odborné zpuUsobilosti ufednika predlozeni
osvédc&eni o slozeni zkouSky odborné zpUsobilosti.

§ 14 zakona o ovérovani
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(1) Vidimaci a legalizaci u krajského Gradu, obecniho Gradu obce s rozsifenou pusobnosti a obecniho
ufadu provadi arednik, ktery

a) prokazal zvlastni odbornou zputsobilost pro vykon spravnich Cinnosti pri spravé matrik a statniho
obéanstvi, nebo

b) prokazal odbornou zptisobilost matrikéare podle zviastniho pravniho predpisu®), nebo

c) slozil zkouSku podle tohoto zakona.

% Ovéfovaci agendu vykonavaji ufednici, ktefi prokazali potfebnou odbornou
zpusobilost.
Na zakladé podkladu pfedloZenych ke kontrole bylo zjisténo, Ze ovéfovaci agendu
vykonavaji urednici, ktefi prokazali odborné znalosti v oboru splnénim zkousky
a disponuji prislusnym osvédcenim o jejim vykonani.

% Ovérovaci agenda je vykonavana uredniky, ktefi neprokazali potfebnou odbornou
zpusobilost.
Kontrolou bylo zjisténo, Ze vykon ovéfovaci agendy zajistuje urednik ..., ktery
neprokazal odbornou zptsobilost v tomto oboru, ¢imz doSlo k poruseni ...

2. Vedeni ovérovaci knihy
o svazana ovérovaci kniha s tiskopisy o€islovanymi v souvislé fadé, v€etné uvodniho
listu a listu podpisovych vzorl ovéfujicich osob provadéjicich vidimaci a legalizaci -
aktualizace (§ 16 zakona o ovérovani),

§ 16 zakona o ovérovani

(1) Evidence vidimaci a legalizaci se vede ve svazané ovéiovaci knize s tiskopisy ocislovanymi
v souvislé fadé (dale jen "ovérovaci kniha"). Soucasti ovérovaci knihy je uvodni list a list podpisovych
vzort overujicich osob provadéjicich vidimaci a legalizaci.

(2) Tiskopis ovérovaci knihy obsahuje

a) poradové cislo, pod kterym je vidimace nebo legalizace zapsana,

b) datum provedeni vidimace nebo legalizace,

¢) udaj uvedeny v § 8 pism. c¢) az f), jde-li o vidimaci,

d) udaj uvedeny v § 12 pism. ¢), d), e) a f), jde-li o legalizaci,

e) oznaceni druhu listiny, ktera je vidimovana nebo na které je legalizovan podpis,

f) podpis Zadatele, jehoZ podpis je legalizovan, popripadé svédku, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 4,
g) udaj o uhrazeni spravniho poplatku (uvedeni vysSe poplatku a Cisla dokladu, kterym byl uhrazen)
nebo udaj o osvobozeni od spravniho poplatku s odkazem na pravni pfedpis a

h) podpis ovérujici osoby.

(3) Vzor avodniho listu, listu podpisovych vzori a tiskopisu ovéfovaci knihy stanovi provadéci pravni
predpis.

(4) Overovaci kniha se vede po dobu kalendarniho roku. Po jejim uzavreni je uloZena u uradu po
dobu 10 let.

(5) Vede-li urad vice nez jednu knihu, oznami pocet paralelné vedenych knih do 31. ledna bézného
roku. Krajsky urad, drzitel postovni licence a Hospodarska komora Ceské republiky toto oznami
ministerstvu, obecni ufad obce s roz$ifenou pusobnosti krajskému Gradu, obecni Gfad obecnimu
Uradu obce s rozSifenou pusobnosti.

(6) Ufad zabezpedi ochranu ovérfovacich knih pfed zneuzitim (daji v nich obsaZenych, pred
odcizenim nebo poskozenim.

(7) Zanikne-li pisobnost ufadu vykonavat vidimaci a legalizaci, rozhodne ministerstvo, ktery ufad
pfevezme ovéfovaci knihy.

(8) Technicky zplsob vedeni ovéfovaci knihy stanovi provadéci pravni predpis.

o oznaceni ovérovaci knihy (§ 6a ovérovaci vyhlasky).

§ 6a ovérovaci vyhlasky
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(1) Ovéfovaci kniha mé na predni strané vazby vyznacen nazev "Ovéiovaci kniha".

(2) Vede-li urad paralelné vice nez jeden svazek ovéfovaci knihy, oznaci se kazdy svazek ovérovaci
knihy na predni strané vazby a na uvodnim listu tak, aby jednotlivé svazky byly vzajemné odliSeny.
Oznaceni svazku ovéfovaci knihy je soucasti pofadového Cisla vidimace nebo legalizace v ovérovaci
doloZce.

7

% Ovérovaci knihy jsou vedeny rfadné a prehledné, a to v souladu s vySe uvedenymi
ustanovenimi (knihy jsou Cislovany v souladu s ustanovenim § 16 zakona
0 ovéfovani a § 6a ovérfovaci vyhlasky).

Lze konstatovat, Ze vedeni matricnich knih je na dobré urovni. Neni proto treba

pfijimat jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.

/7

% Ve véci vedeni ovérovacich knih byly shledany drobné nedostatky.

Napristé se doporucuje dbat vétsi peclivosti pri vedeni ovéfovacich knih.

« Ovéfujici ufad nepostupuje pfi vedeni ovéfovacich knih v souladu s vyse
uvedenymi ustanovenimi zakona o ovérovani a ovéfovaci vyhlasky.
Kontrolou bylo zjisSténo poruSeni ustanoveni ...... zakona o ovérovani/ovérovaci
vyhlasky. V této véci je treba prijmout napravné opatfeni spocivajici v...

Provadéni zapisu do ovérovaci knihy (§ 6b ovérovaci vyhlasky)

§ 6b ovérovaci vyhlasky

(1) Zapis do ovérovaci knihy provadi oveérujici osoba formou

a) rucniho vypsani pfedepsanych oddilu tiskopisu ovérovaci knihy, nebo

b) nalepeni samolepiciho Stitku opatfeného pomoci vypocetni techniky do tiskopisu ovérovaci knihy;
Zadatel o legalizaci, svédek a ovéfujici osoby se na Stitek nepodepisuji.

(2) Neni-li z listiny, ktera je vidimovana nebo na které je legalizovan podpis, zfejmé, o jaky druh listiny
se jedna, zapiSe ovérujici osoba tento uUdaj do pfislusného oddilu ovéfovaci knihy na zakladé
prohladeni Zadatele a do tohoto oddilu zéarovefi pfipoji poznamku o tom, Ze udaj byl vyplnén na
zakladé prohlaseni Zadatele.

(3) Zapis v ovérovaci knize se povaZuje za uzavieny okamzikem vyhotoveni podpisu ovérujici osoby
do pfislusného oddilu.

(4) Oddily tiskopisu ovérovaci knihy, které po provedeném zapisu zustanou nevyplnény, ovérujici
osoba pro$krine.

o fadné vyplnéni pfedepsanych oddilu ovéfovaci knihy (ruéni vypsani nebo nalepeni
samolepiciho Stitku opatfeného pomoci vypocetni techniky),
o provadéni oprav v ovéfovaci knize (§ 6¢ ovérovaci vyhlasky),

§ 6¢ ovérovaci vyhlasky

(1) V pripadé zjisténi chybného Udaje v ovéfovaci knize pfi provadéni zapisu ovéfujici osoba tento
udaj preSkrtne tak, aby zustal Citelny, vyznaci spravny udaj a k provedené opravé pfipoji dolozku
"opr.", pripadné "opravil/a”, dale k opravé pfipoji svij podpis, datum a otisk ufedniho razitka.

(2) Dosud neuzavfeny zapis v ovéfovaci knize Ize zrusit pfeSkrtnutim tak, aby puvodni zapis zistal
Citelny. O zruSeni zapisu se do ovérovaci knihy uvede poznamka s udanim ddvodu zruSeni zapisu,
k niz ovérujici osoba pripoji svij podpis, datum a otisk tredniho razitka.

(3) Poradové ¢islo zruSeného zéapisu se pouZije pro nasledujici zapis v ovéfovaci knize.

o pouziti zkratek v ovéfovaci knize (§ 6d ovérovaci vyhlasky),
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§ 6d ovérovaci vyhlasky

Zkratek Ize v zapisech uZivat jen tehdy, jestlize jsou béZné a neni-li to na zavadu Uplnosti a jasnosti
provedeného zapisu. Nelze vSak zkracovat jména, pfijmeni, nazvy ulic a nazvy obci.

o vySe spravniho poplatku (zpUsob uhrady).

% Ovérlujici urad provadi zapisy v ovérovacich knihach a pfip. opravy téchto zapisu
fadné a prehledné, a to vsouladu svySe uvedenymi ustanovenimi. Tento
vyznacuje zpUsob uhrady spravniho poplatku.

Lze konstatovat, Ze zapisy do ovérovacich knih (pfip. opravy téchto zapisd) jsou
provadeény peclivé a prehledné. Neni proto tfeba pfijimat jakakoli napravna opatreni
Ci ukladat doporuceni.

« Ve véci provadéni zapisu do ovéfovacich knih byly shledany drobné nedostatky.

Napristé se doporucuje vést zapisy v ovérovacich knihach peclivéji a pfehlednéji.

% Ve véci provadéni zapisu do ovéfovacich knih nebylo postupovano dle pfislusnych
ustanoveni ovérovaci vyhlasky.
Kontrolou bylo zjisténo poru$eni pfislusnych ustanoveni ovérovaci vyhlasky. V této
véci je tfeba prijmout napravné opatfeni spocivajici v...

Ovérovani zpusobilosti k provadéni vidimace a legalizace (§ 4 pism. d) zakona
0 ovérovani, Smérnice Ministerstva vnitra ze dne 21. 6. 2006 ¢. j.: VS — 28/60/2-
2006 k jednotnému postupu pri ovérovani zpuUsobilosti Urednika k provadéni
ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti podpisu)

§ 4 zakona o ovérovani

Obecni urad obce s rozSifenou pusobnosti
d) provadi zkouSky urednikil zafazenych do obecnich uradd (§ 14 odst. 2).

o kompletnost spisové dokumentace (pfihlaska ke zkousce, zapis o pribéhu zkousky,
kopie vydaného osvédCeni o uspésném vykonani zkousky, které je pfedpokladem
k provadéni vidimace a legalizace).

% Spisova dokumentace tykajici se ovéfovani zpusobilosti k provadéni vidimace
a legalizace je vedena fadné a obsahuje veSkeré podstatné nalezitosti. Je
postupovano v souladu s ustanovenim § 4 pism. d) zakona o ovéfovani.

Lze konstatovat, Ze spisova dokumentace tykajici se ovéfovani zplsobilosti
k provadéni vidimace a legalizace je kompletni, je radné a prehledneé vedena. Je
postupovano v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona o ovérovani a Smérnici
MV k jednotnému postupu pfi ovérovani zpusobilosti urednika k provadéni ovéfovani
shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu. Neni proto tfeba
pfijimat jakakoli napravna opatreni ¢i ukladat doporuceni.
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« Ovéfujici ufad nepostupuje v ramci ovéfovani zpusobilosti k provadéni vidimace
a legalizace dle pfislusnych pravnich predpisu.

Je tfeba konstatovat, Ze spisova dokumentace tykajici se ovérovani zpusobilosti
k provadeéni vidimace a legalizace neni zcela kompletni. Neni tak postupovano
v souladu s prislusnymi ustanovenimi zakona o ovéfovani a Smérnici MV
k jednotnému postupu pri ovérovani zpusobilosti ufednika k provadéni ovérovani
shody nebo kopie s listinou a overovani pravosti podpisu. V této veci je treba prijmout
napravneé opatreni spocivajici v...

lll. Kritéria posuzovani predmétu kontroly

- doporuceni konkrétnich text a znéni protokolu o kontrole pro jednotlivé zjisténé
situace

— ,Kontrolni zjisténi: bez nedostatk(.*

— ,zadné zavady nebyly zjistény*,

— ,Spisova dokumentace je kompletni®,

— ,matri¢ni ufad postupoval ve spravnim fizeni v souladu s platnou pravni Upravou
na useku ...,

— ,matri¢ni urfad nepostupoval ve spravnim fFizeni v souladu s platnou pravni
upravou na useku ..., kdyz ..."

— ,Matricnimu ufadu se uklada, aby zajistil doplnéni rejstfiku vySe uvedené matricni
knihy.

— Termin: ihned”

— ,Matriénimu Ufadu se uklada, aby zajistil doplnéni uvodniho listu uvedené matricni
knihy.

— Termin: ihned®

— ,Matricnimu ufadu se uklada, aby napfisté byly opravy v rejstfiku matri¢ni knihy
byly provadény v souladu s vyhlaskou €. 207/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Termin: ihned”
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— ,Matri¢nimu ufadu se uklada, aby k chybné provedenému dodate¢nému zdznamu
uvedl poznamku o divodu jeho zruSeni €i opravy (analogicky dle § 12 vyhlasky
€. 207/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu).

Termin: ihned®

— ,Matricnimu ufadu se uklada, aby napfisté peclivé posuzoval, zda predlozené
cizozemske listiny spliuji vesSkeré formalni nalezitosti.

Termin: prabézné*.

IV. Opatreni k napravé nebo prevenci nedostatk

- typizovat, jaka opatieni by KU mély ukladat k napravé v protokolu o kontrole

— ,Pri kontrole nebyly shledany nedostatky, a proto neni tfeba pfijimat zadna
napravna opatreni.”

— opatfeni obecného charakteru
— Vv pfipadé zvySeného pochybeni budou matricni urady zasilat krajskému
ufadu zpravu o pfijatych opatfenich

V. DalSi moznosti vyhodnocovani spravnim uradem

— v pfipadé zjisténych zavaznych pochybeni provadéni naslednych (opakovanych)
kontrol

— na useku ovéfovani podle zakona o ovéfovani provadéni kontroly u vSech
obecnich ufadu, provadéjicich ovéfovani, nejen u ORP
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	a) fyzické osobě, které se zápis týká, nebo jejímu zmocněnci,
	b) pro úřední potřebu státních orgánů nebo výkon přenesené působnosti orgánů územních samosprávných celků, nebo
	c) fyzické osobě, která prokáže, že je to nezbytné pro uplatnění jejích práv před orgány státu nebo před orgány územních samosprávných celků.
	(3) V případě osvojení mohou nahlédnout do sbírky listin nebo druhopisu matriční knihy vedené do 31. prosince 1958 pouze osvojitelé a po dovršení 12 let i osvojenec, pokud nebylo soudem rozhodnuto o utajení osvojení; pokud bylo soudem rozhodnuto o uta...
	(4) Do sbírky listin vedené k zápisu narození dítěte, jehož matka požádala o utajení své osoby v souvislosti s porodem22), může nahlédnout pouze matka dítěte a po dovršení 12 let i dítě.
	(5) Matriční úřad, úřad s rozšířenou působností nebo krajský úřad vydá kopii sbírky listin nebo doslovný výpis z druhopisu matriční knihy vedené do 31. prosince 1958, který lze pořídit i kopií matričního zápisu, pro úřední potřebu státních orgánů nebo...
	(6) Za členy rodiny se pro účely tohoto zákona považuje manžel, partner, rodiče, děti, prarodiče, vnuci a pravnuci.
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