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Stredocesky kraj
Krajsky urad

Pokyn reditele
Krajského uradu Stredoceského kraje
¢. 14/2018

K poskytovani informaci dle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Na zédkladé § 69 odst. 2 pism. e) a f) zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve
znéni pozd¢jSich predpist, a v souladu se zdkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozd&jSich ptedpisu (dale jen ,,zdkon*), jakoz i pravnich piedpis,
které tento zakon provadéji, vydavam tento pokyn:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento pokyn upravuje postup poskytovani a zvefejiiovani informaci Stiedo¢eskym krajem
(déle jen ,.kraj*) a organy kraje (dale téz ,,povinné subjekty*), které se vztahuji k vykonu
jejich pisobnosti a podminky piistupu Zadatelti k témto informacim. Informace poskytuje
zadateli, kterym muze byt kazda fyzicka nebo pravnicka osoba dozadujici se informace,
Krajsky tfad StfedoCeského kraje (dale jen ,krajsky ufad*) na zaklad¢é Zadatelem podané
zadosti nebo zvefejnénim.

2. Krajsky ufad je podle § 178 odst. 2 spravniho fadu, nadfizenym spravnim organem
Vv odvolacim fizeni:

a) pokud jde o odvolani proti rozhodnuti organu obce o odmitnuti zZadosti o poskytnuti
informace a nadfizenym spravnim organem pii rozhodovani o stiznosti na postup organu
obce pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle zakona. Tato podani fesi Odbor
legislativné pravni (dale jen ,,OLP*), ktery si vyzada v zavaznych piipadech stanovisko
vécné prislusného odboru,

b) pokud jde o odvolani proti rozhodnuti pfispévkové organizace o odmitnuti zadosti o
poskytnuti informace a nadfizenym spravnim organem pii rozhodovéani o stiznosti na
postup piispévkové organizace pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle
zékona. Tato podani fesi vécné piislusné odbory.

3. Krajsky urad neposkytuje informace podle zdkona v pfipadé, je-li povinnym subjektem
ptispévkova organizace nebo spolecnost ziizend nebo zalozend krajem, a pokud nema
pozadované informace k dispozici.



Za informace ve smyslu zakona se nepovazuji stanoviska a pravni nazory, zejména vyklad
zédkonli a jinych prévnich pfedpisti, jakoz i1 hodnotici zpravy a ucelené¢ databaze
Vv jakékoliv, zejména elektronické podobé.

Clanek 2
Zverejiovani informaci

Za uCelem informovani vefejnosti jsou prostiednictvim elektronického portalu
zvefejiiovany vSechny informace, jejichz taxativni vycet je uveden v § 5 odst. 1 zakona.
Kromé¢ toho musi byt v sidle kraje zptistupnény v ufednich hodinach podle § 5 odst. 2
zakona pravni pfedpisy vydané vradmci pusobnosti povinnych subjekti a seznamy
hlavnich dokumentd, které I1ze poskytnout k nahlédnuti a k pofizeni opisu, vypisu nebo
kopie (dale téz ,,povinné zvetejnované udaje‘).

Krajsky tfad zvefejiluje povinné zveifejiiované udaje téz zptsobem umoziujicim dalkovy
pfistup, a to ve struktufe stanovené vyhlaskou ¢. 442/2006 Sh., kterou se stanovi struktura
informaci zvefejiovanych o povinném subjektu zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup,
ve znéni vyhlasky €. 416/2008 Sb., (dale jen ,,vyhlaska®), kterd je pravnim piedpisem
provadéjicim zakon. Za plnéni povinnosti vyplyvajicich z vyhlasky odpovidaji jednotlivé
odbory krajského ttadu dle ptehledu uvedeného v ¢lanku 3 tohoto pokynu.

V ptipadé€ pravnich ptedpist vydanych v rdmci pisobnosti povinnych subjektli postaci ke
splnéni informaéni povinnosti uvedeni odkazu na misto, kde jsou tyto informace
zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup jiz zvefejnény.

Tyka-li se zaddost o poskytnuti informace jiz zvefejnéné informace, muze krajsky urad
namisto poskytnuti informace sdélit Zadateli nejpozdéji do sedmi dni udaje, které mu
umozni zvefejnénou informaci vyhledat a ziskat. Trva-li v§ak Zadatel na tom, aby mu byla
zvefejnéna informace pfimo poskytnuta, je krajsky ufad povinen mu tuto informaci
poskytnout. To neplati, pokud byla zadost o poskytnuti informace podana elektronicky
a pokud je pozadovanad informace zvefejnéna zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup
a zadateli byl sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Clanek 3

Odpovédnost za obsah informace

Jednotlivé odbory krajského ufadu odpovidaji za obsah povinné zvefejniovanych tudaja
tykajicich se jejich vécné plisobnosti a za jejich prubéznou aktualizaci, jak nasleduje:

Odpovédny
Oznaceni informace Obsah polozKky odbor
1. Nézev Uplny nazev povinného subjektu. OLP
2. Dtvod a zplisob Dtivod a zpiisob zaloZeni povinného OLP
zalozeni subjektu, v€etné podminek a principt,
za kterych provozuje svoji ¢innost.
3. Organizac¢ni struktura Popis vnitini organiza¢ni struktury OLP
povinného subjektu.
a) seznam podfizenych povinnych subjektl ORU




(z hlediska podavani opravnych
prostiedk)

b) seznam zfizovanych nebo tizenych

veéene prislusné

rozpoctovych, ptispévkovych a jinych odbory
organizaci, které jsou povinnym subjektem
ziizeny nebo jsou jakkoli pravidelné
navazany na rozpocet povinného subjektu.
4, Kontaktni spojeni Kontaktni udaje povinného subjektu. ORU
4.1. Kontaktni posStovni Strukturovana kontaktni adresa povinného ORU
adresa subjektu uréena k dorucovani postovnich
zasilek.
4.2. Adresa aradovny Adresa vSech ufadoven (pracovist’) ORU
pro osobni navstévu povinného subjektu urcenych pro osobni
navstévu.
4.3. Ufedni hodiny Utedni hodiny viech ufadoven (pracoviit)) ORU
povinného subjektu urcenych pro osobni
navstévy.
4.4, Telefonni ¢isla Telefonni ¢isla povinného subjektu, ORU
ptipadné jeho vnitinich Gtvara a pracovist.
4.5. Cisla faxu Cisla faxu povinného subjektu, piipadné ORU
jeho vnitinich utvart a pracovist.
4.6. Adresa internetové Elektronicka adresa oficialnich INF
stranky internetovych stranek povinného subjektu
S hypertextovym odkazem.
4.7. Adresa e-podatelny Elektronicka adresa vSech elektronickych ORU
podatelen povinného subjektu
S hypertextovymi odkazy.
4.8. Dalsi elektronické Dalsi elektronické adresy povinného ORU
adresy subjektu, ptipadné dalsich pracovnikt
povinného subjektu.
5. Pfipadné platby lze Bankovni spojeni pro v§echny v tivahu FIN
poukézat pfipadajici platby od vetejnosti
ve prospech povinného subjektu.
6. IC Identifikacni €islo povinného subjektu. FIN
7. DIC Danové identifika¢ni ¢islo povinného FIN

subjektu.

8. Dokumenty

8.1. Seznamy hlavnich
dokumentt

Seznamy hlavnich dokumentii povinného
subjektu koncepcni, strategické
a programové povahy, které mohou byt

véené prislusné

odbory




podle zakona poskytnuty

8.2. Rozpocet Udaje o rozpoétu povinného subjektu FIN
Vv aktudlnim a uplynulém roce a obsah
ucetnich vykazi povinného subjektu
za uplynuly rok. Uvadi se schvaleny
rozpocet 1 jeho pozd¢jsi tpravy.

9. Zadosti o informace Misto a zptisob, jak ziskat prislusné OLP
informace. vécné prislusné

odbory

10. Ptijem zadosti Misto a zptsob, kde I1ze podat zadost OLP

a dalsich podani ¢i stiznost, predlozit navrh, podnét veéene prislusné
¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti odbory

o pravech a povinnostech osob.

11. Opravné prostiedky

Misto, lhiita a zptisob, kde I1ze podat
opravny prostiedek proti rozhodnutim
povinného subjektu o pravech

a povinnostech osob, a to vcetné
vyslovného uvedeni pozadavki, které jsou
v této souvislosti kladeny na toho, kdo
opravny prostiedek podava. Oznaceni
ptislusného formulafe a zptisob a misto,
kde lze takovy formular ziskat, pokud
existuje.

veéene prislusné

odbory

12. Formulafe

Seznam pouzivanych formulafi s jejich
oznacenim a popisem, zptisob a misto,
kde 1ze formulare ziskat

veécene prislusné

odbory

13. Popisy postupli —
navody pro feSeni
zivotnich situaci

Popisy postupt, které musi povinny
subjekt dodrzovat pti vyfizovani vSech
zadosti, navrhi i1 jinych dozadani obcan,
a to vCetn¢ ptislusnych Zivotnich situaci
a lhtt, které je tfeba dodrZovat.

véené prislusné

odbory

14. Predpisy

14.1. Nejdulezitejsi Ptehled nejdulezitéjsich predpist, véené prislusné

pouzivané predpisy podle nichz povinny subjekt jedna odbory
a rozhoduje, které stanovuji pravo zadat (OLP navic
informace a povinnost poskytovat i pravni piedpisy
informace a které upravuji dalsi prava obecného
obc¢ant ve vztahu k povinnému subjektu. charakteru)
Uvede se rovnéz, kde a kdy jsou tyto
ptedpisy ptistupné k fyzickému nahlédnuti.

14.2. Vydané pravni Ptehled pravnich ptedpisii vydanych OLP

predpisy

v ramci vécné plisobnosti povinného
subjektu.

15. Uhrady za




poskytovani informaci

15.1. Sazebnik uhrad
za poskytovani informaci

Sazebnik thrad za poskytovani informaci
povinnym subjektem a s tim spojenych
sluzeb.

OLP ve spolupraci
S ptisluSnymi

odbory

15.2. Usneseni

Usneseni o vysi thrad vydana podle

veéene prislusné

nadiizeného organu o vysi | § 16a odst. 7 zdkona v ptipadé odvolani odbory
uhrad za poskytnuti nebo stiznosti. Usneseni se uvadé;ji
informaci nejméné za dva posledni roky. (jde
o rozhodnuti pro ptipad stiznosti,
zvetejnuji se bez pripadnych osobnich
udaju).
16. Licen¢ni smlouvy
16.1. Vzory licen¢nich Vzory vsech licen¢nich smluv podle OLP

smluv

§ 14a zékona, jsou-li k poskytovani
informaci povinnym subjektem potiebné.

16.2. Vyhradni licence

Licenéni smlouvy upravujici vyhradni

véené prislusné

licence poskytnuté povinnym subjektem odbory
podle § 14a odst. 4 zdkona. prostiednictvim
OLP
17. Vyroéni zprava Vyrocni zprava povinného subjektu OLP

podle zakona

dle § 18 zakona

BliZsi podrobnosti o struktufe informaci stanovi vyhlaSka a jeji ptilohy ¢. 1 a 2.

2. Povinng zvetejnované Udaje zasilaji jednotlivé vécné pfislusné odbory v elektronické
podobé Odboru informatiky (dale jen ,,INF*), ktery zajisti jejich bezodkladné zvefejnéni
na webovych strankach kraje ve struktufe stanovené vyhlaskou.

Clanek 4

r v r

Pfijimani Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podava Uistné nebo pisemné. Je podana dnem, kdy ji
krajsky ufad obdrzi. Pisemnou zadost lze podat v podateln¢ krajského urfadu nebo
elektronicky prosttednictvim elektronické podatelny. Zadost o informaci je tfeba postoupit
neprodlené K vyfizeni oddéleni stiznosti (dale jen ,,0S%).

Ustni, tedy i telefonicky podané Zadosti se vyfizuji neforméalnim zptsobem v b&zném
ufednim styku a neeviduji se. Tyto Zadosti o informace pribézné piijimaji a vyfizuji
pracovnici vSech odborti krajského ufadu. Neni-li Zadateli na ustné podanou Zadost
informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na ustni zadost
za dostaCujici, je tfeba, aby byla zddost poddna pisemné, o ¢emz je tifeba Zadatele
Vv souladu se zdkonem poucit.

Z podané zadosti musi byt patrno, komu je urCena a Ze zZadatel se doméha poskytnuti
informace na zaklad¢ zakona. Zadatel musi byt v souladu s § 14 zakona dostatecné
identifikovan.



Clanek 5

Prislusnost k vyrizeni Zadosti

Zadost o poskytnuti informace vyfizuje odbor, K jehoZ vécné piasobnosti se pozadovana
informace vztahuje.

Tyka-1i se zadost vécné pusobnosti vice odborl krajského tfadu nebo netyka-li se vécné
pusobnosti zadného odboru, je piislusny k vyfizeni zadosti, a to jejim pfimym vyfizenim
nebo zpracovanim navrhu odpovédi odbor uréeny vedoucim OLP. Za ptfedani uplnych
podkladil a jejich zpracovani ve lhiuté a v podobé stanovené OLP odpovidaji dotéené
véene prislusné odbory.

Zjisti-li OLP kdykoliv v prub¢hu vyfizovani dané véci, ze zadost se tyka vécné pusobnosti
pouze jednoho odboru krajského ufadu, preda tomuto odboru neprodlené po tomto zjisténi
original zadosti spolu se spisem k vyftizeni.

Zjisti-li se pfi vytizovani zadosti, Ze se na ni z¢asti vztahuje téz zakon ¢. 123/1998 Sb.,
0 pravu na informace o zivotnim prostredi, ve znéni pozd¢jsSich piedpist (dale jen ,,zdkon
¢. 123/1998 Sb.”), bude zadost V piisluSné €asti vytizena Odborem Zivotniho prostiedi
a zemed¢€lstvi podle zakona ¢. 123/1998 Sb.

Spory o pfislusnost jednotlivych odborti k vytizeni zadosti o informace fesi feditel
krajského tfadu, jemuz je véc piedloZzena OLP k rozhodnuti. V pochybnostech, kdo je
povinnym subjektem v piipadé konkrétni zadosti, ¢i zda jde 0 informaci v samostatné
nebo prenesené pusobnosti, rozhodne vedouci OLP.

Spis k zadosti 0 informaci se vSemi nalezitostmi zaklada a vede pfislusny odbor krajského
uradu, ptipadné¢ OLP, pokud se tyka zadost ptisobnosti vice odborti nebo se netyka vécné
pusobnosti zadného odboru krajského uradu.

Vedouci odboru piislusného k vytizeni zadosti o informaci ur¢i v kazdém jednotlivém
piipadé¢ pracovnika jim fizeného odboru pro vyfizeni zadosti. Povéteny pracovnik je
povinen vyfidit Zadost v souladu se zakonem a pokynem. Za spravnou aplikaci zakona
a pokynu, resp. za vécnou stranku odpovédi a dodrZeni stanovenych lhit odpovida
vedouci pfislusného odboru.

Clanek 6
Centralni evidence

O vSech vécech tykajicich se zdkona je OLP vedena centrdlni evidence (dale jen
,evidence®). Evidence obsahuje veskeré tudaje 0 zplUsobu vyfizovani zadosti
0 poskytovani informaci a s tim souvisejicich postupech.

Za ucelem zajisténi rychlosti a dostupnosti informacnich tokt je evidence vedena
Vv elektronické podobé formou piehledné tabulky.

Do evidence jsou zapisovany tyto dostupné udaje:
a) centralni pofadové ¢islo zadosti o poskytnuti informace,

b) datum podani zadosti,
c) Cdislo jednaci, pod nimz je Zadost vedena v systému spisové sluzby,



d) odbor prislusny k vytizeni zadosti,

e) jméno zadatele,

f) predmét zadosti,

g) datum poskytnuti informace,

h) datum rozhodnuti o odmitnuti informace,

i) datum zvefejnéni poskytnuté informace na webovych strankach kraje,

j) datum oznameni o vysi thrady,

k) vySe thrady,

I) datum zaplaceni thrady,

m) datum podani odvolani proti rozhodnuti,

n) datum ptedloZeni odvolani nadfizenému organu,

0) soudni pfezkoumani rozhodnuti o odvolani,

p) stiznost na postup pii vyfizovani zadosti,

q) pfipadna poznamka o dalSich skutecnostech, které je tieba v souvislosti s vyfizovanim
zadosti o informaci zaznamenat.

Evidence je ¢islovana chronologicky a cCiselna fada se uzavira na konci kazdého
kalendatniho roku.

Zaznam do evidence o zpusobu a postupu pii vyfizeni zadosti o poskytnuti informace
provadi povéteny pracovnik OLP. Zaznam je tfeba provést bez zbyte¢ného odkladu.

Clanek 7
Postup p¥i vyFizovani Zadosti o informace

Ustné podané zadosti o informaci jsou piislusnymi odbory krajského tfadu vyfizovany
operativné a je jim v ramci moznosti a v mezich zékona vyhovovano. Neni-li vyhovéni
mozné nebo informace neni svym rozsahem pro zadatele dostacujici, je tfeba ho
upozornit, aby svou zadost, pokud na ni nadale trva, podal pisemné. Ustni zadosti
0 informace se nezahrnuji do poctu Zadosti uvedenych ve zvetejnéné Vyrocni zpraveé
0 ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zakona za predchéazejici
kalendaini rok, a to ani tehdy, je-li na tstni zadost poskytnuta informace v pisemné formé.

Zadosti pisemného charakteru, podané v souladu se zdkonem, vyfizuji piisluiné odbory
krajského ufadu Vv ramci své pusobnosti po jejich posouzeni podle obsahu zadosti
a poskytnou zadateli pozadované informace v souladu se zadosti v zdkonem stanovené

ro~vor

lhite, tedy nejpozdéji do 15 dni ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Brani-li postupu vyfizeni zadosti o poskytnuti informace nedostatek udaji o zadateli,
vyzve piislu$ny odbor v souladu s § 14 odst. 5 pism. a) zakona Zadatele do 7 dni ode dne
podani zadosti, aby zadost do 30 dnii od doruceni vyzvy doplnil, jestlize zadatel svou
zadost v této 1hité nedoplni, prislusny odbor véc odlozi.

Je-li zadost nebo jeji Cast nesrozumitelnd, neni-li zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je-li zadost formulovana pfili§ obecné, vyzve piislusny odbor v souladu s § 14 odst.
5 pism. b) zdkona zadatele do 7 dnli ode dne podéani zadosti, aby Zadost, resp. jeji ¢ast do
30 dnt od doru¢eni vyzvy upiesnil; jestlize zadatel svou zadost v této lhuté neupiesni,
pfislusny odbor rozhodne o odmitnuti zadosti.

V ptipadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k plisobnosti kraje nebo jeho organt,
OS Zadost v souladu s § 14 odst. 5 pism. ¢) zakona odlozi a tuto odiivodnénou skutecnost
sdéli pisemné do 7 dnd ode dne doruceni zadosti zadateli.



6. Zadosti splitujici vechny naleZitosti vyhovi piisluiny odbor do 15 dnd od jejiho piijeti
nebo ode dne jejiho doplnéni, ptipadné od data upiesnéni zaddosti nebo sd€leni zadatele, ze
na poskytnuti zvefejnéné informace trva, resp. v prodlouzené lhité (nejdiive vSak po
zaplaceni), a to poskytnutim informace v souladu se zadosti, tedy ve formatu a jazyku
podle obsahu zadosti. Bylo-li by poskytnuti spojeno s nepiiméfenou zatézi, poskytne se
informace ve formatu nebo jazyku ve kterém byla vytvoiena (viz § 4 odst. 3 zakona). Je-li
pozadovana informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by bylo spojeno s nepfimétenou
zatézi, poskytne prislusny odbor cely spis (viz § 4 odst. 4 zakona). Pokud je to mozné
s ptihlédnutim k povaze podané zadosti a zpuisobu zdznamu informace, poskytne piislusny
odbor informaci v elektronické podob¢. Je-li informace zasilana zadateli elektronickou
postou, odesila se vzdy s kvalifikovanym elektronickym podpisem a soufasné opatfena
kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem.

7. O postupu pii poskytovani informace zadateli se pofidi zdznam.

Clanek 8
ProdlouzZeni lhuty

Zakonem stanovenou lhitu pro poskytnuti informace muze vedouci odboru, ktery zadost
vyfizuje, ze zavaznych divodu prodlouzit, a to nejvyse o 10 dni. Zavazné divody uvadi
taxativné § 14 odst. 7 zakona. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity a diivodech, které k tomu
vedou, vzdy prokazatelné a v¢as pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace informovan.

Clanek 9
Neposkytnuti informace

1. Vécné ptislusny odbor pozadovanou informaci neposkytne, resp. rozhodne o odmitnuti
zadosti v ptipadech uvedenych v § 7 az § 11 a § 14 odst. 5 pism. b) zdkona, tedy
Vv ptipadé:

ochrany utajovanych skute¢nosti (§ 7 zakona),

ochrany obchodniho tajemstvi (§ 9 zakona),

ochrany dtvérnosti majetkovych poméru (§ 10 zakona),

dalsich omezeni prava na informace podle § 11 odst. 2, 3, 4, 5 a 6 zdkona,
neupiesnéni zadosti o informace (§ 14 odst. 5 pism. b) zakona).

2. Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:

e informace se nevztahuje k oblasti jeho stanovené puisobnosti,

e informace vznikla bez pouziti vetejnych prostfedki a byla mu piedana osobou, které
zakon takovou povinnost neuklada, nesdé€lila-li, ze s poskytnutim informace souhlasi,

¢ informaci zvefejiiuje na zdklad¢ zvlaStniho zédkona (napf. zdkona o statni statistické
sluzb¢€) v predem stanovenych pravidelnych obdobich az do nejblizS§iho nasledujiciho
obdobi,

e poskytnutim informace by byla porusena ochrana prav ttetich osob k pfedmétu
autorského prava.



Clanek 10
DalSi pripady neposkytnuti informace

1. Vécné piislusny odbor informaci neposkytne, resp. rozhodne o odmitnuti zadosti v dal§ich
piipadech vyplyvajicich ze soudni judikatury, napt. z faktickych duvodu, jakym je
neexistence pozadované informace atd. nebo v pripad¢ § 2 odst. 4 zakona. Pti vyfizovani
zadosti o poskytnuti ,,neexistujicich informaci, resp. pii vyfizovani zadosti s odkazem na
§ 2 odst. 4 zakona je tfeba V rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mimo jiné adekvatné popsat
postup povinného subjektu pii provétovani mozné existence pozadovanych informaci.

2. Povinnost poskytnout informace se netykd v souladu s § 2 odst. 4 zakona dotazi na
nazory, vcetné¢ vysvétlovani vyroku osob, budoucich rozhodnuti a vytvafeni novych
informaci, tj. takovych informaci, které¢ by musely byt vytvoreny na zaklad¢ konkrétni
zadosti zadatele, jako jsou ruzné rozbory, progndzy, srovnavaci piehledy, pravni a jiné
vyklady apod. Toto omezeni se vSak nevztahuje na informace, které vznikaji
automatizovanym zpusobem jako soucast informacnich technologii.

Clanek 11
Omezeni informace

Vécné prislusny odbor mize v piipadech stanovenych v § 11 odst. 1 zdkona poskytnuti
informace omezit, a to:

e pokud se pozadovand informace vztahuje vyluéné k vnitinim pokyniim a persondlnim
predpistim krajského tradu,

e pokud jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu,
nestanovi-li zakon jinak; toto omezeni vSak plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
rozhodnutim a poté se informace Zadateli v zdkonem stanovené lhuté poskytne,

e pokud jde o informaci, jejiz ochranu je tfeba v zajmu bezpe€nosti statu, vefejné
bezpecnosti nebo ochrany prav tietich osob respektovat (§ 11 odst. 1 pism. c¢) zdkona).

Clanek 12
Informace osobniho charakteru

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje poskytne ptislusny odbor podle § 8a zakona jen v souladu s pravnimi piedpisy
upravujicimi jejich ochranu.

Clanek 13

Informace o prijemci vefejnych prostiedki

O osobé, ktera je piijemcem Krajem poskytnutych vefejnych prosttedki, se poskytuji podle
§ 8b zakona zakladni osobni udaje, a to pouze v zakonem stanoveném rozsahu.

Clanek 14

Licen¢ni a podlicenéni smlouva pri poskytovani informaci

1. Je-li pozadovana informace pfedmétem dusSevniho vlastnictvi (napt. analyzy, koncepce,
studie, manudly ¢i informace v databazi) a kraj vykondva prava, kterda mu umoziuji
nakladat s pfedmétem dusSevniho vlastnictvi (sam vykonava majetkova prava piedevsim
Vv piipadé zaméstnaneckych dél nebo na zakladé licen¢niho ujednani atd.), poskytne se
pozadovand informace na zadkladé licen¢ni nebo podlicenéni smlouvy. Pfi poskytovani
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takovéto informace se postupuje podle zakona, piipadn¢ podle autorského zakona. Na
obsah licen¢nich smluv uzavienych podle autorského zakona se ochrana obchodniho
tajemstvi nevztahuje.

Pokud by poskytnutim informace byla porusena ochrana dusevniho vlastnictvi tietich
osob stanovena zvlastnim zakonem, zejména autorskym zakonem (majetkova prava k ni
vykonava nikoli kraj, nybrz tfeti strana nebo je kraj sice vykonava, ov§em za stanovenych
podminek, které mu poskytnuti informace neumozuji), je poskytnuti informace Zadateli
odmitnuto a piipadné je odkazan na subjekt, ktery je s informaci opravnén nakladat, je-li
takovyto subjekt znadm. Informaci podle § 3 odst. 4 zdkona neni pocitacovy program.

Uzaviené vyhradni licence predava ptislusny odbor v elektronické podobé OLP, ktery
prostiednictvim INF zajisti jejich zvefejnéni v souladu s § 5 odst. 1 pism. h) zdkona a ve
struktufe stanovené vyhlaskou. OLP vede evidenci uzavienych licenci za kraj a jeho
organy.

Clanek 15

Zverejnovani poskytnutych informaci

Informace poskytnutd na zddost musi byt do 15 dnlii od jejiho poskytnuti zadateli
zvefejnéna zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup. O informacich, poskytnutych v jiné
nez elektronické podob€, nebo mimotadné rozsahlych elektronicky poskytnutych
informacich postaci zvefejnit doprovodnou informaci, ktera vyjadiuje jejich obsah (viz § 5
odst. 3 zakona).

Poskytnuté informace, resp. doprovodné informace zvetejiiuje INF na webovych
strankach Kkraje v ptislusné ¢asti, a to pod nazvem ,,Databaze poskytnutych informaci

podle zakona ¢. 106/1999 Sh.“. Zvefejnény soubor s doprovodnou informaci nesmi
obsahovat zakonem chranéné osobni tdaje Zadatele, kterému byla informace poskytnuta.

Poskytnutou informaci bez udani osobnich udaji Zadatele zasle neprodlené pfislusny
odbor elektronicky INF v nasledujicim ¢lenéni:

e predmét zadosti,
e poskytnuté informace
e zpracovatel informace (nazev odboru).

V piipad¢ nutnosti pievodu poskytnutych informaci za ¢elem jejich poskytnuti, ptipadné
zvetejnéni do formatu ve smyslu zakona, poskytuje INF soucinnost.

Clanek 16
Hrazeni nakladi za poskytnuti informace

Ptislusny odbor je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén pozadovat po zadateli
uhradu ve vysi, kterd nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosicu dat a s odeslanim informaci zadateli. Pfislusny odbor je dale opravnén
vyzadat téz thradu za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci (viz § 17 odst. 1 zakona).
Konkrétni sazby stanovi Sazebnik thrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci,
ktery je pfilohou ¢. 1 tohoto pokynu.

Bude-li pfislusny odbor pozadovat uhradu, pisemné oznami tuto skute¢nost zadateli, a to

pred uplynutim lhiity pro poskytnuti informace. V ozndmeni musi byt stanovena konkrétni
vySe thrady a musi z ného byt zfejmé, na zaklad¢ jakych skutecnosti a jakym zplisobem
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byla vyse uhrady vycislena, ddle musi oznameni obsahovat pouceni o stiznosti (viz § 17
odst. 3 zakona). V piipadé zasilani pozadovanych informaci postou je zadatel povinen
uhradit i postovné dle tarifii provozovatele postovnich sluzeb.

Vyse uhrady nékladi se vztahuje i na poskytnuti informaci o zivotnim prostfedi podle
zakona €. 123/1998 Sb.

Uhrada mtize byt zaplacena zadatelem v hotovosti v hlavni pokladné krajského ufadu,
slozenkou nebo bezhotovostnim platebnim pievodem s uvedenim variabilniho symbolu
piislu§ného odboru pro thrady za poskytnuti informace podle zakona. Uhrada je pi{jmem
rozpoctu Kraje.

Nezaplati-li Zadatel uhradu do 60 dnii ode dne oznameni, resp. doruceni oznameni vyse
pozadované uhrady, prislusny odbor zadost odlozi.

Byla-li v licenéni nebo podlicenéni smlouvé sjednana odména, nelze thradu naklada
pozadovat. Odména za opravnéni uzit informaci nesmi byt vySsi nez thrada podle § 17
zakona, neni-li zvlastnim predpisem nebo licen¢ni smlouvou mezi krajem a osobou, ktera
pravo nakladat s predmétem duSevniho vlastnictvi na kraj ptevedla, stanoveno jinak.

Clanek 17
Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, resp. ¢asti zadosti mize Zadatel podat odvolani ve
lhité do 15 dnii od data doruceni tohoto rozhodnuti.

Jde-li o rozhodnuti tykajici se informaci ve vécech samostatné ptisobnosti kraje nebo jeho
organt, rozhoduje o odvolani Ministerstvo vnitra, pokud krajsky Gfad vydané rozhodnuti
nezmeéni a odvolani pln€ nevyhovi (autoremedura).

Spis o odvolani vede vécné ptislusny odbor, a to pod spisovou znackou vztahujici se
k rozhodnuti, proti némuz je odvolani podavano. Vécné piislusny odbor predlozi odvolani
spolu se spisovym materidlem odvolacimu organu ve lhiit¢ do 15 dnl ode dne doruceni
odvolani, pokud odvolani v této 1htité sam autoremedurou nevyhovi.

Krajsky ufad rozhoduje v rdmci své plsobnosti o odvolanich podanych proti zamitavym
rozhodnutim orgéanti obci na Gizemi Kraje a prispévkovych organizaci ziizenych krajem,
vydanym podle tohoto zakona.

Rozhodnuti o odvolani miize byt prezkoumano na zéklad€ Zaloby soudem, ktery zjist'uje,
jsou-li pro odmitnuti zadosti dany divody. Shleda-li soud, Ze nejsou zadné divody pro
odmitnuti zadosti, rozhodnuti o odvolani a rozhodnuti krajského Gfadu o odmitnuti zadosti
zrusi a nafidi krajskému ufadu pozadované informace poskytnout (§ 16 odst. 4 zdkona).
V takovém pfipad¢ je tfeba postupovat v souladu s piedchozimi ustanovenimi tohoto
pokynu.

Clanek 18

StiZnost na postup krajského uradu pri vyrizovani Zadosti o informace

Zadatel miize podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informace z diivodii uvedenych
V § 16a odst. 1 zakona stiznost. Stiznost muze byt podana pisemné nebo ustné. Pokud je
stiznost podadna Ustné a nelze ji vyftidit ihned, musi o ni byt sepsan pisemny zaznam.

12



2. Dtivodem podéni stiznosti mtze byt:

e nesouhlas s vyfizenim Zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

e neposkytnuti informace ve lhtuté do 15 dnti nebo v prodlouzené lhite,

e nepiedlozeni konecné licen¢ni nabidky,

e nevydani rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

e poskytnuti informace pouze castecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti,

e nesouhlas svysi sdélené uhrady nakladi nebo s vysi odmény za opravnéni uzit
informaci, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

3. O vSech podanych stiznostech vede OLP evidenci. Spis o stiznosti vede pfislusny odbor,
ato pod spisovou znackou vztahujici se k zadosti o poskytnuti informace, resp. k jejimu
vyfizeni, proti némuz je stiznost podavana. Original stiznosti pfeda OLP neprodlené
ptislusnému odboru k vyftizeni. Je-li stiznost ptedana ptimo piislusnému odboru, ptreda
tento odbor ob&hovou kopii stiznosti OLP k zaevidovani, a to do 2 dnti od jejiho doruceni.

4. Jde-li o stiznost tykajici se zadosti o poskytnuti informace ve vécech samostatné
pusobnosti kraje, rozhoduje o stiznosti Ministerstvo vnitra, nevyhovi-li stiznosti plné
autoremedurou vécné piislusny odbor krajského Gradu.

5. Piislusny odbor krajského tufadu ptedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem
(postupuje se original spisu vcetné sbérného archu spisu) prislusnému nadfizenému
organu ve lhité do 7 dnt ode dne doruceni stiznosti, pokud Vv této 1huté stiznosti sam zcela
nevyhovi.

6. Krajsky urad fesi jako nadfizeny spravni organ stiznosti zadatelti podané podle zakona na
postup pii vyfizovani Zadosti o informace organli obci na Uzemi kraje a prispévkovych
organizaci zfizovanych krajem. Pfi rozhodovani o stiznosti rozhodne krajsky ufad
nékterou z téchto moznosti:

e postup povinného subjektu potvrdi,

e piikdze povinnému subjektu, aby ve lhuté¢ do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti
krajského ttradu zadost vytidil, ptipadné predlozil Zadateli kone¢nou licen¢ni nabidku,

e véc usnesenim prevezme a poskytne Zadateli informaci sdm nebo vydad rozhodnuti
0 odmitnuti Zadosti; takto vSak nelze postupovat V pifipad€é cinnosti orgdnu obce
V ramci vykonu samostatné pisobnosti.

Clanek 19
Vyrocni zprava a kontrola stavu vyfrizovani Zadosti o informace

OLP zpracuje na zakladé udaji zapsanych v evidenci Vyro¢ni zpravu 0 ¢innosti
StfedocCeského kraje a jeho organt v oblasti poskytovani informaci podle § 18 zakona za
piedchozi kalendaini rok. Tato zprava je piredkladdna v mésici inoru kazdého roku na védomi
Rad¢ Stredoceského kraje. Poté musi byt zvefejnéna zpiisobem umoziujici dalkovy piistup,
a to nejpozdéji do 1. bfezna za predchozi kalendaini rok.
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Clanek 20

Ustanoveni prechodna

1. Pokyn se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou pfedmétem pramyslového
vlastnictvi a dalSich informaci, pokud zvlastni zdkon upravuje jejich poskytovani, zejména
vyftizeni zadosti véetné nalezitosti a zpiisobu podani zadosti, lhit, opravnych prostredki
a zpusobu poskytnuti informaci.

2. Zalezitosti pokynem blize neupravené a vztahujici se ke svobodnému piistupu
k informacim, jsou feSeny pifimo zdkonem a pravnimi ptedpisy, které zakon provadéji,
nebo jsou upraveny v jinych internich piedpisech, na které tento pokyn odkazuje.

3. Odbor, ktery predmétnou zadost o informaci vyfizoval, predd podklady souvisejici
s vyfizovanim zadosti OLP K ptipadnému soudnimu fizeni v dané véci.

4. Zadosti o informace doru¢ené kraji, resp. jeho organtim pied nabytim uéinnosti tohoto
pokynu se vytidi podle internich pfedpist i€¢innych ke dni podani zadosti.

Clanek 21

ZruSovaci ustanoveni

Smeérnice ¢. 143 o svobodném piistupu k informacim a Opatieni ¢. 6/2017 se zrusuje.

Clanek 22

Ucd¢innost

Tento pokyn nabyva t¢innosti dnem vyhlaseni.

V Praze dne 24. 10. 2018

JUDr. Jiti Holub v. r.
feditel Krajského uradu Stfedoceského kraje
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Priloha ¢. 1

SAZEBNIK

uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci SttedoCeskym krajem a jeho organy podle zékona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist,
platny od 1. srpna 2014
1. Naklady na porizeni kopii

e zapotizeni jednostranné kopie formatu A4 - 1,50 K¢
e za potizeni oboustranné kopie formatu A4 - 2,50 K¢
e za pofizeni jednostranné kopie formatu A3 - 3,00 K¢
e za pofizeni oboustranné kopie formatu A3 - 4,50 K¢

e pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vyddvané Stiedoceskym
krajem, hradi se naklady ve vysi ceny pfislusného vytisku, pokud se informace poskytuje
formou prodeje tohoto vytisku.

2. Naklady na opatfeni technickych nosi¢u dat

e zal ks CD, pokud tuto formu vyZaduje zadatel - 6 K¢

e za 1l ks DVD pokud tuto formu vyzaduje zadatel - 8 K¢

e Vv piipadé pouziti jiného technického nosice dat se ndklady stanovi ve vy$i pofizovaci ceny

pozadovaného technického nosice dat.

3. Naklady na odeslani informace Zadateli

e naklady za pouzitou nebo pozadovanou postovni sluzbu se hradi ve vysi skutecnych nakladt
4. Ndklady na mimoiadné rozsahlé vyhledani informaci

e pokud je poskytnuti informace spojeno s mimotradné rozsahlym vyhledavanim informace ¢ini
naklady za kazdou celou 1 hodinu mimotadné rozsahlého vyhledavani ¢astku 198, - K¢.

5. Telekomunikacni poplatky
Bude-li pfi poskytnuti informace Zzadateli tfeba pouzit k jejimu =zajisténi ¢&i obstarani

telekomunikacni prosttedky (telefon, fax, Internet, E-mail), bude stanoveni vyse nahrady nakladd
vychazet z platnych cenovych tarifi.

6. Osvobozeni od uhrady nakladi

e pokud celkové naklady na poskytnuti informace jednomu Zadateli na zakladé jedné jeho
zadosti nepiesahnou ¢astku 100,- K¢, poskytuje se informace bezplatné.

7. Licen¢ni odména za opravnéni pouZzit informaci
Je-1i licen¢ni odména sjedndna v licencni a v podlicenéni smlouvé podle § 14a odst. 1 zédkona

a neni-li jeji vySe stanovena zvlastnim pravnim predpisem, urcuje se jeji vySe obdobné jako vyse
uhrady podle tohoto sazebniku.
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