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Zkratky pouzité v textu

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci CR

KUSK Krajsky Gfad Stfedoceského kraje

oU ORP Obecni urad obce s rozsifenou plsobnosti

o0.s.F. Zakon ¢. 99/1963 Sh., obc¢ansky soudni rad

0.z. Zakon ¢. 89/2012 Sh., obc¢ansky zakonik

PO Pravnicka nebo fyzickd osoba povérena vykonem SPO ve smyslu § 48
ZSPOD

SPOD Socidlné-pravni ochrana déti

NRP Nahradni rodinna péce

PP Péstounska péce

PPD Péstounska péce na prechodnou dobu
Standardy kvality socidlné-pravni ochrany pfi poskytovani SPO

Standardy SPO .. . ) .
povérenymi osobami k ¢innostem dle § 48 odst. 2 pism. d) az f) ZSPOD

Vyhlaska Vyhlaska ¢. 473/2012 Sh., o provedeni nékterych ustanoveni ZSPOD

Zakon o SPOD

Zakon €. 359/1999 Sb., o sociadlné-pravni ochrané déti

z.F.s.

Zakon €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich




Uvod

Metodicky pokyn Krajského uUradu Stfedoceského kraje poskytuje informace o procesu
povérovani fyzickych a pravnickych osob vykonem socidlné-pravni ochrany déti dle
ustanoveni zdkona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zdkona o SPOD”), definuje obsah jednotlivych Cinnosti a stanovuje
podminky vykonu socialné-pravni ochrany povérenymi osobami (dale jen ,,PO“) na Uzemi
StfedoCeského kraje véetné pozadavk(i na persondlni, materidalni a technické zajisténi
¢innosti.

Metodicky pokyn dale upravuje rozsah spisové dokumentace a zaznam, kterou jsou PO
povinny vést ve smyslu ustanoveni § 49 odst. 10 pism. c) zakona o SPOD k jednotlivym
¢innostem, a zaroven definuje jejich obsahové naleZitosti. Vramci kontrolni cinnosti
Krajského uradu Stfedoceského kraje (dale jen ,KUSK“) bude dokumentace vyzadovana
k prokdzani cinnosti PO souvisejici s poskytovanim socidlné-pravni ochrany odpovidajici
rozsahu ziskaného povéreni a k provéreni splnéni podminek pro vydani povéreni.

Metodicky pokyn je zavazny pro PO, kterym vydal KUSK povéfeni k vykonu socialné-pravni
ochrany, a které maji sidlo na izemi Stredoceského kraje nebo na jeho uzemi kraje vyvijeji
svoji ¢innost ve smyslu § 49, odst. 12 zakona o SPOD.



I. Definice povérené osoby

Ve smyslu ustanoveni § 48 odst. 1 zdkona o SPOD se povérenymi osobami rozumi fyzické
¢i pravnické osoby, které poskytuji socialné-pravni ochranu (dale jen ,SPO“) na zakladé
rozhodnuti o vydani povéreni k vykonu jednotlivych ¢innosti (dale jen ,povéreni”).

Il. Rozsah povéreni

Fyzické Ci pravnické osoby mohou byt dle ustanoveni § 48 odst. 2 zakona o SPOD povéreny
vykonem SPO v rozsahu niZze uvedenych Cinnosti:

1.  Vyhledavani déti, na které se socialné — pravni ochrana zaméruje (dle § 10 odst. 1
pism. a) zakona o SPOD).

2.  Pomoc rodicim pf¥i feSeni vychovnych nebo jinych problémui souvisejicich s péci
o dité (dle § 11 odst. 1 pism. a) zakona o SPOD).

3.  Poskytovani nebo zprostiedkovani poradenstvi rodicim pfti vychové a vzdélavani
ditéte a pfi péci o dité zdravotné postizené (dle § 11 odst. 1 pism. b) zdkona
o SPOD).

4. Poradani prednasek a kurzi zamérenych na feSeni vychovnych, socidlnich
a jinych problému souvisejicich s péci o dité a jeho vychovou (dle § 11 odst. 1 pism.

c) zakona o SPOD).

5. Cinnost zaméfena na ochranu déti pred 3kodlivymi vlivy a predchazeni jejich
vzniku (dle § 31 a 32 zakona o SPOD).

6.  Zfizovani a provoz zafizeni odborného poradenstvi pro péci o déti (dle § 40 zdkona
o SPOD).

7.  Zfizovani a provoz zafizeni socialné-vychovné ¢innosti (dle § 41 zdkona o SPOD).

8.  Zfizovani a provoz zafizeni pro déti vyZzadujici okamzitou pomoc (dle § 42 zdkona o
SPOD).

9. Zfizovani a provozovani vychovné rekreacnich tabort pro déti (dle § 43 zakona
o SPOD).

10.  Uzavirani dohod o vykonu péstounské péce (dle § 47b zdkona o SPOD).



11.

12.

13.

14.

15.

Pfevzeti zajistovani pFiprav Zadatell o zprostiedkovani osvojeni nebo péstounské
péce k pfijeti ditéte do rodiny, kterou jinak zajistuje krajsky Gfad, provadéni
priprav Zadateltli o zprostfedkovani osvojeni nebo péstounské péce (dle § 19a odst.
1 pism. c) zdkona o SPOD).

Poskytovani odborného poradenstvi a pomoci Zadatellm o zprostfedkovani
osvojeni nebo péstounské péce a poskytovani poradenské pomoci fyzickym
osobam vhodnym stat se osvojiteli nebo péstouny a osvojitelim nebo péstouniim
v souvislosti s osvojenim ditéte nebo svérenim ditéte do péstounské péce (dle §
11 odst. 1 pism. d), § 11 odst. 2 pism. c) zakona o SPOD).

Poskytovani vychovné a poradenské péce osobé pecujici, s niz povéfena osoba
uzaviela dohodu o vykonu péstounské péce pii poskytovani péstounské péce
a sledovani vykonu péstounské péce; pokud osoba pecujici o tuto sluzbu pozada, je
povéfend osoba povinna vychovnou a poradenskou péci poskytnout (§ 48,
odst. 2, pism. f) zdkona o SPOD).

Vyhledavani fyzickych osob vhodnych stat se osvojiteli nebo péstouny a jejich
oznamovani obecnimu Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti (dle § 19a odst. 1 pism.
b), § 48 odst. 2 pism. g) zakona o SPOD).

Vyhledavani déti uvedenych v § 2 odst. 2, kterym je tfeba zajistit péci v nahradnim
rodinném prostiedi formou péstounské péce nebo osvojeni a jejich oznamovani
obecnimu ufadu obce s rozsifenou plisobnosti (dle § 19a odst. 1 pism. a), § 48 odst.
2 pism. h) zakona o SPOD).



lll. Vydani povéreni

O vydani povéreni k vykonu socidlné-pravni ochrany déti fyzické nebo pravnické osobé
rozhoduje Krajsky urad Stfedoceského kraje, pokud neni k rozhodovani o povéreni prislusna
komise podle § 38 odst. 2 pism. a) zdkona o SPOD (§ 49 odst. 1 zakona o SPOD).

Podminkou pro vydani povéreni je podani pisemné Zadosti (typizovany formulaf vydany
MPSV) krajskému uradu. Mistni ptislusnost pro podani zZadosti se fidi mistem trvalého pobytu
fyzické osoby nebo sidlem pravnické osoby.
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a) Podani zadosti o vydani povéreni k vykonu SPOD

Formular Zadosti o vydani povéreni k vykonu socialné-pravni ochrany déti (dale jen ,,7adost*)
je dostupny na internetovych strankdch Ministerstva prace a socidlnich véci CR nebo Krajského
Uradu Stredoceského kraje (viz nize uvedeny odkaz).

Vyplnénou Zadost véetné pfiloh je tfeba dorucit do podatelny Krajského Uradu Stfedoceského
kraje, ptiCemz den doruceni je dnem, kterym pocina bézet 30 denni Ihita pro vyfizeni Zadosti
ve spravnim Ffizeni. Krajsky Urad jako spravni organ prislusny k rozhodovani ve véci postupuje
v fizeni o Zadosti dle ustanoveni zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,spravni rad”“).

Zadost je nejprve posouzena z hlediska formalnich nélezitosti dle spravniho Fadu a zarover je
provedena kontrola, zda jsou k Zadosti pfiloZzeny veskeré doklady, které vyzaduje zakon o
SPOD.

Odkazy:
http://www.mpsv.cz/cs/14481
http://www.kr-stredocesky.cz/web/socialni-oblast/zadost-o-vydani-povereni



http://www.mpsv.cz/cs/14481
http://www.kr-stredocesky.cz/web/socialni-oblast/zadost-o-vydani-povereni
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b) Vyplnéni zadosti o vydani povéreni

PFi vypliovani Zadosti o vydani povéreni k vykonu SPOD obecné plati, Ze je nutné uvést ze

strany Zadatele veskeré detailni informace nejen o dosavadni Cinnosti organizace (fyzické

osoby), ale zvlasté o typu Cinnosti, které se chce budouci povérena osoba vénovat.

U¢elem podrobného popisu jednotlivych &innosti je, aby povéfend osoba dokdazala zcela jasné

definovat, jakym zplsobem, v jakém rozsahu a kde bude dana ¢innost vykonavana.

Ve formular¥i Zadosti vyplni Zadatel vidy nasledujici Udaje:

kapitola I. az IV. — udaje o Zadateli + charakteristika dosavadni ¢innosti véetné mista, kde
vyviji Zzadatel svoji €innost.

kapitola V. — presny rozsah poskytovani SPO, na kterou se zada povéreni:

- pokud povérend osoba Zzada o rozsifeni stavajiciho povéreni k vykonu SPO, je nutné
v tomto bodé vyplnit pouze ty Cinnosti, na které je nové povéreni pozadovano.

kapitola VI. — podrobny popis cinnosti, na kterou se Zada vydani povéreni:

- zadatel uvede detailni informace ke kazdé ¢innosti, na kterou zada povéreni, zejména

popis a zplsob realizace pozadované cCinnosti, jeji organizacni a personalni zajisténi
véetné potfebnych materidlnich a technickych podminek pro vykon SPO.

kapitola VII. — misto vykonu SPO:
- misto vykonu SPO vidy vychazi z podstaty konkrétni ¢innosti;

- misto vykonu SPO je moZné uvést pouze na Uzemi Ceské republiky, veskeré aktivity

konané mimo tzemi Ceské republiky nespadaji pod ¢innosti, ke kterym by mohla byt
fyzicka nebo pravnicka osoba povérena;

- mistem vykonu se rozumi:

=  adresa,

=  obec/mésto nebo jeji/ho ¢ast (spravni obvod pfislusného obecniho ufadu),
= okres (spravni obvod byvalého okresu),

= kraj,

= region;

- U zafizeni SPO dle § 39 odst. 1 pism. a) — c) zdkona o SPOD je mistem vykonu adresa
sidla zatizeni;



u vychovné — rekreacnich taborl dle § 39 odst. 1 pism. d) zdkona o SPOD je mistem

vykonu urcité uzemi, kde se budou tdbory konat (nap¥. mésto, kraj, spravni obvod obce
s rozSifenou pusobnosti atd.), nikoli konkrétni adresa;

u_terénni Cinnosti je mistem vykonu urcité Uzemi, popf. oblast (napf. mésto, kraj,

spravni obvod obce s rozsitenou plsobnosti), zejména u cinnosti uzavirani dohod
o vykonu péstounské péce a poskytovani poradenstvi pfi vykonu péstounské péce
osobé pecujici, s niz bude uzaviena dohoda o vykonu péstounské péce;

je mozné uvadét také kombinaci konkrétni adresy s danou oblasti: napf. sidlo PO +
Sttedocesky kraj, SO ORP Pfibram apod.

kapitola VIII. — ndzev a adresa sidla zafizeni SPO, na jejichZ zfizeni a provozovani ma byt
povéieni vydano (vé. detasovanych pracovist zafizeni), s vyjimkou vychovné rekreaénich
taboru:

tento bod vyplni pouze osoba, ktera si Zada o vydani povéreni ke zfizeni a provozovani
zafizeni socialné-pravni ochrany dle § 48 odst. 2 pism. c) zakona o SPOD (viz ustanoveni
§ 39 zdkona o SPOD - zafizeni odborného poradenstvi pro péci o déti, zafizeni socialné
vychovné cinnosti a zafizeni pro déti vyzadujici okamzZitou pomoc), s vyjimkou
vychovné-rekreacnich taborl pro déti.

kapitola IX. — jméno, pFijmeni a rodné Cislo vSech fyzickych osob, které budou SPO pfimo
poskytovat:

Zadatel vyplni pouze ty fyzické osoby, které se budou pfimo podilet na zajistovani
¢innosti v oblasti SPO, na které ma byt povéreni vydano;

pokud povérena osoba Zada o rozsifeni stavajiciho povéreni k vykonu SPOD,
ve formuldri Zadosti budou uvedeny pouze fyzické osoby, které budou zajistovat jen ty
¢innosti, o které je povéreni rozsifovano;

pokud povérend osoba Zada o povéreni na vice ¢innosti, je nutné u kazdého pracovnika
specifikovat, na které konkrétni Cinnosti se bude pfimo podilet a jaké ukony bude
zabezpecdovat.
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Upozornéni KUSK:

Ddrazné doporucujeme fyzickym i prdvnickym osobdm, které budou Zddat o vyddni povéreni
v oblasti SPO, aby rediné vyhodnotily své mozZnosti pro kaZdou Cinnost, kterou maji zdjem
vykondvat. Zabrdni se tim pripadnym nedorozuménim a ndslednému odnéti povéreni dle
ustanoveni § 50 zdkona o SPOD na zdkladé vysledku kontroly ze strany KUSK. V priibéhu
kontroly musi pracovnici povérené osoby byt schopni jednotlivé Cinnosti vydefinovat a podloZit
relevantnimi dokumenty, které by vypovidaly o tom, Ze jsou cinnosti, na které bylo povéreni
vyddno, skutecné realizovdny.

Ddle pokud je fyzicka Ci pravnickd osoba soucasné poskytovatelem socidlnich sluzeb, jejiz
cilovymi klienty jsou rodiny s détmi (napfr. socidlné aktivizacni sluZby pro rodiny s détmi, rand
péce, nizkoprahové :zafizeni pro déti a mlddeZ), neni nutné Zddat krajsky urad
o vyddni povéreni k vykonu SPO k obsahové a typové podobnym cCinnostem vymezenym
v zdkoné o SPOD (a naopak). Je tedy na uvdZeni organizace, za jakych podminek bude chtit
danou cinnost, popr. sluzbu poskytovat.

c) Prilohy k Zadosti o vydani povéreni k vykonu SPOD
Zadost musi obsahovat kromé naleZitosti stanovenych spravnim fadem také tyto pfilohy:

1. upravnické osoby doklad o registraci, popfipadé doklad o zapisu do pfislusného verejného
rejstriku, pokud je ve verejném rejstfiku zapsana; u fyzické osoby uvedeni rodného Cisla;

2. popis materialnich a technickych podminek pro poskytovani SPO a provozovani zafizeni
SPO (tzn. struény popis prostor, véetné materialné technického vybaveni,
ve kterych budou zajistovany ¢innosti v oblasti SPO);

3. prokazani odborné zpulsobilosti u vSech osob, které budou socidlné-pravni ochranu primo
poskytovat (tzn. predlozeni dokladu o ukonéeni jejich vzdélani, seznamu jejich drivéjsich
zaméstndani a dalSich pracovnich ¢innosti, popf. doklad o absolvovani akreditovanych
vzdélavacich kurz( pro socidlni pracovniky dle zdkona o socialnich sluzbach v rozsahu 200
hodin a potvrzeni min. dvouleté odborné praxe v oblasti péce o rodinu a dité);

Upozornéni KUSK:
V pfipadé nejasnosti ohledné Zddosti a jejiho vyplnéni je mozné kontaktovat KUSK telefonicky,
elektronicky, resp. osobné v pracovni dobé uradu na adrese Zborovskd 11, Praha 5, 150 00.
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4. bezuhonnost fyzické osoby, kterd se bude podilet na pfimém vykonu socidlné-pravni
ochrany, bude doloZena vypisem z evidence obdobné Rejsttiku trestl vedené ve statech,
ve kterych:

- se v poslednich 3 letech fyzickd osoba zdrzovala nepretrzité déle nez 3 mésice;

- ma pravnicka osoba sidlo nebo v poslednich 3 letech alespon po dobu 3 mésicl
vykonavala ¢innost nebo méla sidlo; tento doklad nesmi byt starsi nez 3 mésice.

5. bezuhonnost pravnické osoby, kterd bude socialné-pravni ochranu poskytovat (pokud
nebude Vypis z evidence Rejstriku trest( FO ¢i PO doloZen, vyZadad si jej pfimo Krajsky urad
Stredoceského kraje);

6. zajisténi odpovidajicich hygienickych podminek pro vykon socidlné-pravni ochrany
prokdzané posudkem pfislusného organu ochrany verejného zdravi, jde-li
o povéreni ke zfizeni a provozovani zafizeni socidlné-pravni ochrany uvedeného v § 39 odst.

1 pism. b) az d);

7. vlastnické nebo uZivaci pravo k objektu nebo prostoram, v nichZ bude poskytovdna
socialné-pravni ochrana, prokazané prislusnym dokladem (napf. smlouva o ndjmu
nebytovych prostor, vypis z katastru nemovitosti, kupni smlouva k nemovitosti, atd.);

8. predlozeni vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni, a pokud povérena osoba nevydava
vyrocni zpravu, predloZeni jiného dokladu, ktery obsahuje popis jeji ¢innosti a pravidla
hospodareni (tj. zprdvu o hospodareni za minuly rok a financni rozvahu, jakym zplsobem
bude zajisténo financovdni vykonu SPO, tzn. predpoklddand vyse prijmi
a vydaji, v¢. uvedeni zdroju financovdni — vlastni zdroje, dotace, prijmy ze stdtniho
pfispévku na vykon péstounské péce apod.).

Vyjadreni OSPOD OU ORP

Pro Ucely rozhodovani o vydani povéreni si krajsky ufad nebo komise vyzada vyjadieni
obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti, v jehoZ obvodu ma Zadatel trvaly pobyt nebo
bydlisté, sidlo nebo sidlo organizacni slozky, a v pfipadé, Ze Zadatel vyviji ¢innost ve spravnim
obvodu jiného obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, nez ma trvaly pobyt nebo sidlo,
vyzada si také vyjadreni tohoto obecniho uradu.

Obecni urad obce s rozsifenou plsobnosti (OSPOD) se vyjadfi zejména k dosavadni ¢innosti
Zadatele (§ 49, odst. 3 zakona o SPOD), pricemz vychazi z vlastnich zkuSenosti ze spoluprace,
znalosti o poskytovanych a nabizenych sluzbach Zadatele a jejich kvalité a potrebnosti
Vv regionu.
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Upozornéni KUSK:

V pfipadé, Ze Zadatel nesplriuje podminky pro vyddni povéreni stanovené zdkonem o SPOD, je
ndsledné krajskym uradem pisemné vyzvdn k odstranéni nedostatkl poddni. V pripadé, Ze
Zadatel nedostatky neodstrani (nezasle poZadované dokumenty potfebné k posouzeni a
rozhodnuti) do 30 dnu ode dne poddni Zddosti, bude sprdvni fizeni dle zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad preruseno do doby, neZ budou veskeré prekdzky poddni odstranény.

Spravni rozhodnuti o vydani povéreni k vykonu SPOD

Krajsky ufad Stfedoceského kraje poté vyhotovi spravni rozhodnuti, kterym udéli opravnéni
k vykonu SPOD, ¢i nikoliv. Proti rozhodnuti Ize ze strany Zadatele podat odvolani v zakonné
Ihité do 15 dnl ode dne jeho doruceni prostfednictvim Krajského ufadu Stfedoceského
kraje, ktery rozhodnuti vydal. O odvolani rozhoduje Ministerstvo prace a socidlnich véci CR.

V pfipadé, Ze Zadatel Zada o vydani povéreni ke zfizeni a provozovani zafizeni socidlné-pravni
ochrany, které ma byt zfizeno v obvodu jiného krajského uradu, je krajsky Grad povinen
pozddat o vydani zdvazného stanoviska krajsky uUrad, v jehoZ obvodu ma byt zatizeni ztizeno,
v souladu s § 49 odst. 7 zakona o SPOD.

Obsah spravniho rozhodnuti

V rozhodnuti o vydani povéreni uvede krajsky uUrad rozsah poskytované socidlné-pravni
ochrany a misto, kde muUze byt takova ¢innost vykondvana. Jde-li o rozhodnuti, kterym se
osoba povéruje ke zfizeni a provozovani zafizeni socidlné-pravni ochrany, s vyjimkou vychovné
rekreacnich tabor( pro déti, uvede se v rozhodnuti nazev a adresa sidla zatizeni, pro které se
povéreni vydava (§ 49 odst. 5 zdkona o SPOD).

Zména poveéreni k vykonu SPOD

Krajsky urad nebo komise rozhoduje také o zméné poveéreni k poskytovani socialné-pravni
ochrany dle § 49 odst. 6) zakona o SPOD:

- jestlize povérena osoba chce vykonavat jinou ¢innost, nez je ¢innost, na kterou ji bylo
vydano povéreni,

- jestlize chce sociadlné-pravni ochranu vykonavat na jiném misté, neZz je uvedeno
v rozhodnuti o vydani povéreni.
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V pfipadé, Ze povérena osoba chce zfidit nové zafizeni socidlné-pravni ochrany anebo jiné
pracovisté téhoz zafizeni socidlné-pravni ochrany v obvodu jiného krajského uradu, rozhoduje
krajsky Urad o zméné povéreni nebo o vydani nového povéreni k vykonu socidlné-pravni
ochrany na zakladé zavazného stanoviska krajského uradu, v jehoZz obvodu ma byt zatizeni
nebo pracovisté ztizeno.

Zavazné stanovisko krajského Uradu musi byt odlvodnéno zejména potfebami poskytovani
socialné-pravni ochrany v jednotlivych typech zafizeni socialné-pravni ochrany na uzemi kraje,
s prihlédnutim k dalSim zafizenim uréenym pro poskytovani péce a pomoci détem na uzemi
kraje. Na vydani povéreni o rozsifeni nebo zméné vykondvani socidlné-pravni ochrany se
vztahuji odstavce 2 az 4 obdobné (§ 49 odst. 7 zakona o SPOD).

IV. Odborna zptlisobilost povérené osoby

Socialné-pravni ochranu mohou pfimo poskytovat osoby, které ziskaly odbornou zpUsobilost
(§ 49a odst. 1 zdkona o SPOD). Odbornou zpUsobilosti pro Ucely poskytovani socialné-pravni
ochrany povérenymi osobami dle § 49a odst. 2 zakona o SPOD se rozumi:

a) radné ukoncené vysokosSkolské studium ve studijnich programech v oblasti
pedagogickych a spolecenskych véd zamérenych:

e nasocialni pédi;

e socidlni politiku;

e socialni praci;

o pedagogiku;

e pravo;

e psychologii,

e vychovatelstvi nebo osetfovatelstvi;

e oblasti lékarstvi zamérenych na vSeobecné a détské Iékafstvi;

b) fadné ukonéené studium ve vzdélavacich programech uskutecfiovanych vyssimi
odbornymi Skolami v oboru:

e socialni prace;

e pedagogika;

e charitni a socidlni péce;

e charitni a socialni ¢innost;

e socialné-pravni Cinnost;

e dvouoborové studium pedagogika a teologie;
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e ukoncené studium pro diplomované zdravotni sestry;
e nebo rfadné ukoncené maturitni studium v téchto oborech;

c) vzdélani v rozsahu, ve kterém se vyZaduje pro ziskani osvédceni o zvlastni odborné
zpusobilosti na Useku socidlné - pravni ochrany podle zvlastniho pravniho predpisu,
a praxe v trvani nejméné 1 roku, nebo

d) absolvovani akreditovanych vzdélavacich kurzl pro socialni pracovniky podle zédkona
o socialnich sluzbach v rozsahu nejméné 200 hodin a praxe v oblasti péce
o rodinu a dité v trvani nejméné 2 roky, jde-li o osoby, které:

1. fadné ukoncily vysokoskolské nebo vyssi odborné vzdélani v jiné oblasti studia
nebo v téZe oblasti studia, avSak v jiném zaméreni, nez je uvedeno v pismenu a)
ab),

2. dosahly stfedniho nebo zdkladniho vzdélani, nebo

3. absolvovaly pfipravu pro dobrovolniky organizovanou vysilajici organizaci, které
byla udélena akreditace ministerstvem vnitra podle zvlastniho pravniho predpisu,
je-li tato priprava zamérena na pomoc pfi péci o déti, mlddez a rodinu v jejich
volném case.

Odborna zpUlsobilost se prokazuje dokladem o absolvovéani studia a potvrzenim o odborné
praxi, které vystavuji ty organy nebo osoby, u nichz byla odborna praxe kondna (§ 49a odst. 3
zakona o SPOD).

Upozornéni KUSK:

Vzhledem k absenci sjednocujiciho metodického pokynu MPSV opird se krajsky urfad pfi
posuzovadni kvalifikacnich predpokladi, zejména v pripadech nejednoznacného ndzvu
vystudovaného studijniho oboru, o postup uvedeny v Doporuceném postupu ¢. 2/2008 —
K procesu registrace poskytovatel(i podle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZbdch, ve
znéni pozdejsich predpist, vydaného MPSV dne 7. brezna 2008. Uvedeny postup reaguje na
doslovné znéni § 110 odst. 4 pism. b) zdkona o socidlnich sluzbdch, ktery hovori v daném
pfipadé o vysokoskolském studijnim programu, ktery je zaméFen na taxativné vymezené
oblasti studia.
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Dalsi podminky vztahuijici se k odborné zptisobilosti

Predpokladem vztahujicim se k odborné zpUsobilosti osob, které se podileji na vykonu SPO, je
bezihonnost povérené osoby a pracovnikl pro ni pracujicich, jejich zpusobilost k pravnim
ukonlm, véetné zdravotni zpUsobilosti.

Pracovnici nesplnujici podminky odborné zpusobilosti pro vykon SPO

Na pfimém poskytovani socialné-pravni ochrany se mohou podilet také osoby, které neziskaly
odbornou zpusobilost, pokud tuto ¢innost vykonavaji pod dozorem odborné zpusobilé osoby
a nejde o poskytovani poradenstvi détem, rodi¢iim nebo jinym osobam odpovédnym za
vychovu ditéte, osvojitellim, péstounim a zdjemcim o osvojeni ditéte nebo o prijeti do
péstounské péce. Osoby uvedené ve vété prvni jsou povinny ziskat odbornou zpuUsobilost
podle odstavce 2 ve Ihlté 2 let od zahajeni pfimého poskytovani socidlné-pravni ochrany. Do
Ihtty 2 let se nezapocitava doba, po kterou se osoba bez odborné zplsobilosti pfimo na
poskytovani socialné -pravni ochrany nepodilela (§ 49a odst. 5 zdkona o SPOD).

Podstata dozoru nad ¢innosti odborné nezpUlsobilé osoby spociva v pridéleni a kontrole pInéni
zadanych pracovnich Ukold odborné zplsobilou osobou, kterda musi mit prehled
o tom, jakou cinnost tento pracovnik, popf. dobrovolnik vykonava a na jakém misté.
Vykondvajici dozor by mél tudiz nést osobni zodpovédnost za to, aby odborné nezpusobila
osoba poskytovala danou ¢innost v oblasti SPO v souladu se zdkonem o SPOD.

Upozornéni KUSK:

V pfipadé, Ze organizace zaméstndvd pracovniky, kteri nesplriuji odbornou kvalifikaci
pro vykon SPO, je nutné tuto skutecnost nahldsit Krajskému uradu Stfedoceského kraje a to s
uvedenim jména, prijmeni, a pracovniho zarazeni zaméstnance, pod jehoZz odbornym
dohledem bude nekvalifikovany pracovnik danou c¢innost vykondvat.

Prokazani odborné zpusobilosti
K prokazani odborné zpUsobilosti k vykonu SPO bude ke kazdému pracovnikovi dolozZen:

e profesni Zivotopis (seznam drivéjSich zaméstnani a dalSich pracovnich ¢innosti);

e doklad o ukonéeni nejvyssiho dosazeného vzdélani, v pfipadé nesplnéni poZadavku
vzdélani je nutné dolozit doklad (osvédcéeni) o absolvovanych kurzech pro socialni
pracovniky v rozsahu 200 hodin a praxi v oblasti péce o rodinu a dité v délce nejméné
2 let;

e vypis z evidence Rejstriku trestl fyzickych osob.
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V  souvislosti s prokdzanim splnéni podminek odborné zpUsobilosti kvykonu SPO
u pracovnikd povérené osoby je tfeba upozornit na skutec¢nost, Ze zakon ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, upravuje dva druhy akreditovanych vzdélavacich programi:

a) akreditované vzdélavaci kurzy pro socidlni pracovniky podle § 110 odst. 4 pism. c) a
d) zdkona ¢. 108/2006 Sb.;

b) akreditované kvalifikacni kurzy pro pracovniky v socidlnich sluzbach podle § 116 odst.
5 zdkona ¢. 108/2006 Sb.

Upozornéni KUSK:

Jestlize je povérend osoba provozovatelem zafizeni pro déti vyzadujici okamZitou pomoc, je
povinna ditéti poskytnout odbornou péci prostiednictvim socidlniho pracovnika a psychologa,
pricemZ pracovnik zafizeni na pozici socidlniho pracovnika musi splriovat podminky odborné
zpusobilosti pro poskytovdni socidlné-prdavni ochrany déti dle § 49a zdkona o SPOD a soucasné
podminky odborné zplsobilosti k vykonu povoldni socidlniho pracovnika dle ustanoveni § 110
zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZzbdch.

V. Rozsah spisové dokumentace

Ke kazdé cinnosti, na které mda povérend osoba povéreni, je povéfenad osoba povinna vést
pfislusnou dokumentaci ve smyslu § 49, odst. 10, pism. c) zdkona o SPOD. Dokumentace
slouzi k prokazani aktivit povérené osoby u konkrétni Cinnosti, ke které organizace ziskala
povéreni. Zaroven muzZe slouzit jako pracovni pomicka pro praci s klientem a rovnéz vykaz
¢innosti pro kontrolni mechanismy uvnitf organizace véetné naplfiovani kritéria 13a Standardu
kvality vykonu SPO vybranych ¢innosti povérenych osob.

Ke kazdé cinnosti, kterou povérena osoba vykonava, bude shromdaidéna konkrétni
dokumentace (dle nize uvedenych doporuéeni KUSK).
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Profily jednotlivych Cinnosti a kritéria jejich naplnovani
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1. Vyhledavani déti, na které se socialné - pravni ochrana zaméruje

1.1. Zaméreni a obsah cinnosti

Cinnost probihd aktivné a systematicky. Aktivita je pisemné zaznamendvéna a vdichni
pracovnici organizace vi, jakymi formami probiha, v jakych mistech, v jakych ¢asovych
intervalech a kdo cely proces védomého a cileného vyhledavani a monitorovani koordinuje.
Organizace vzhledem k vyse uvedené aktivité znd mista oblasti vyssiho vyskytu ohroZenych
déti a na téchto mistech uplatiuje preventivni aktivity a vyhleddvani ohrozenych déti (mUze
se jednat prevainé o Skolska zatizeni, poskytovatele socidlnich sluzeb, zafizeni pro realizaci
volnocasovych aktivit, apod.). Spolu s aktivnim ptistupem ve vyhledavani, které je podstatou
této ¢innosti, mizZe probihat vyhledavani ohroZenych déti i pasivné, kdy se povérena osoba
muze dozvédét o ohroZzenych détech neptimo v prlibéhu své dalsi ¢innosti.

1.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti

Povérend osoba v rozsahu vydaného povéreni uvedené ¢innosti musi byt schopna:

e posoudit potfeby ditéte — zdravi, vychovné a vzdélavaci potreby, citové potreby apod.;

e zjistit, zda rodice jsou schopni se o dité starat po strance zabezpeceni zdkladnich
Zivotnich a citovych potreb ditéte a zda jejich vliv na vyvoj ditéte odpovidd jeho
zajmam;

e mapovat vramci své terénni sociadlni prace déni v lokalité svého plsobeni, sledovat
a vSimat si bezprizornich déti, Uzce spolupracovat s organy SPO a vyse uvedenymi
subjekty.

1.3. Personalni zajisténi ¢innosti

Osoby, které budou vykondvat tuto cinnost, musi spliovat odbornou zpUsobilost
pro poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK:

Na této Cinnosti se mohou podilet také osoby, které neziskaly odbornou zplsobilost, pokud
tuto Cinnost vykondvaji pod dozorem odborné zplsobilé osoby a nejde
o poskytovdni poradenstvi détem, rodiciim nebo jinym osobdm odpovédnym za vychovu ditéte.
(viz § 49a, odst. 5 zakona o SPOD)




1.4.

Rozsah spisové dokumentace

Povérend osoba vede potiebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

zaznam z pohovoru s ditétem, rodi¢em, osobou odpovédnou za vychovu;

zaznamy o komunikaci s mistné prisluSnym OSPOD, dalsimi spolupracujicimi subjekty
(emailova, telefonicka komunikace, zaznamy z jedndni, pfipadovych konferenci apod.)
prehled vyhledanych déti za kalendarni rok;

zaznamy z realizovanych preventivnich aktivit povérené osoby za dany kalendarni rok.

Postupy a metodiky:

postup pro zpUsob pfijimani ozndmeni o ohroZzeném ditéti;
metodika zpUsobu vyhledavani a monitorovani déti, na které se SPO zaméruje.

Persondlni a interni dokumenty:

evidence pracovnikd vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);

doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykonavana;
pojistna smlouva pro pripad odpovédnosti za Skodu zplisobenou vykonem SPO;
evidence stiZznosti a zapisy o jejich feSeni (pokud by se tykaly prav uzivatele), véetné
pisemného postupu reseni stiznosti;

popfF. jiné, interni dokumenty povérené osoby:

- provozni rfad organizace, je-li k dispozici;

- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.

Aktivni vyhledavani ohrozeného ditéte

Povérena osoba
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souvisejicich s péci o dité

2.1. Zameéreni a obsah ¢innosti

Tato Cinnost je zaméfena na rozvoj psychosocidlnich dovednosti v rodiné, na poskytovani
poradenské pomoci pfi péci o dité nejrlznéjsiho véku, zajistovani poradenstvi rodi¢iim
ve vécech vychovnych problémid sditétem, socidlniho zabezpeceni rodiny, bytové
problematiky, poskytovani informaci smérujici kfeSeni nepfiznivé socidlni situace
prostfednictvim ndvaznych sluzeb, apod.

Tuto Cinnost nelze redukovat pouze na poskytnuti poradenské cinnosti, ale jeji podstata
spociva v aktivnim pfistupu pracovnikd PO pfi reseni konkrétnich vychovnych a dalsich
socidlnich problém( v péci o dité, které sméfuje k popsani problému a navrzeni vhodnych
opatfeni socidlni intervence. Socidlni prace srodinou a s détmi s vychovnymi problémy
probihd nikoliv nahodile, ale v systematické socidlni praci s konkrétni rodinou a détmi
(pravidelné intervence v domdcim prostredi, v prostorach organizace).

2.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti

Povéfena osoba musi byt schopna identifikovat problém vztahujici se k péci o dité
a nalézt zplsob jeho feseni.

2.3. Rozsah spisové dokumentace
Povérend osoba vede potiebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

e zaznam z pohovoru s ditétem, rodi¢em, osobou odpovédnou za vychovu;

e individudIni plan ochrany ditéte zpracovany OSPOD (v ptipadé zakdzky OSPOD);

e zaznamy o komunikaci s mistné pfislusSnym OSPOD, dalSimi spolupracujicimi subjekty
(emailova, telefonicka komunikace, zaznamy z osobniho jednani);

e prehled klientd, ktefi vyuZili odborné pomoci za dany kalendarni rok.



!

Persondlni a interni dokumenty:

e evidence pracovnikd vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);

e doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykondvéna;

e pojistna smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zpisobenou vykonem SPO;

e evidence stiznosti a zapisy o jejich feSeni (pokud by se tykaly prdv uZivatele),
véetné pisemného postupu fesSeni stiznosti;

e popt. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni fad organizace, je-li k dispozici;
- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.

2.4. Personalni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi spliovat odbornou zp(sobilost pro
poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK:

Na této cinnosti se mohou podilet také osoby, které neziskaly odbornou zpiisobilost, pokud
tuto cinnost vykondvaji pod dozorem odborné zplisobilé osoby a nejde
o poskytovdni poradenstvi détem, rodiciim nebo jinym osobam odpovédnym za vychovu
ditéte. (viz § 49a, odst. 5 zakona o SPOD)




3. Poskytovani nebo zprostfedkovani poradenstvi rodictim pfi
vychoveé a vzdélavani ditéte a pri péci o dité zdravotné postizené

3.1. Zameéreni a obsah ¢innosti

Tato ¢innost spociva napt. v nacviku socialné-pedagogickych dovednosti rodict a zaméreni na
podporu realizace potfeb déti s handicapem a jejich rodin a na usnadnéni jejich autonomie.
Cinnost déle spociva v:

e zajistovani informovanosti rodi¢li o moznostech socialniho zabezpeceni rodiny;

e zprostfedkovani odborného poradenstvi s ohledem na individualni potfeby ditéte;

e zprostfedkovani sluzeb socidlni péce (napf. osobni asistence, odlehcovaci sluzby,
stacionare, privodcovské a predcitatelské sluzby atd.);

e zprostfedkovani sluzeb socidlni prevence (napf. rana péce, socialné aktivizaéni sluzby
pro rodiny s détmi, socialni rehabilitace, sluzby ndsledné péce pro déti s dusevnim
onemocnénim atd.);

e poskytovani informaci o moZnostech podpory ¢lend rodiny v pfipadech,
kdy se spolupodileji na péci o dité s handicapem, poskytnuti informaci o moznostech
vyuziti i dalSich navaznych sluzeb v regionu atd.

Tato cCinnost se realizuje aktivni odbornou poradenskou cinnosti povéfené osoby formou
poradenskych dni pro rodi¢e a jejich déti, poradani seminari a konferenci, aktivitami
na pGdé specialnich Skolskych zafizeni, které umozni povérené osobé uskutecnit pro rodice
a déti prednasky s moznosti pfedani informaci, resp. zprostfedkovani dalSich navaznych sluzeb.
Poradenstvi se zamérfuje na specifické potieby rodin a déti.

3.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti

Povérend osoba musi byt schopna pfesné vymezit nabidku poradenstvi, které se vztahuje
k vychové a vzdélani ditéte a pfi péci o dité zdravotné postizené.

Musi mit zpracovan ¢asovy rozvrh poskytovani poradenstvi a zajistény vhodné podminky pro
poskytovani poradenstvi.

3.3. Rozsah spisové dokumentace

Povérend osoba vede potiebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.



Spisova dokumentace:

e zaznam z pohovoru s ditétem, rodi¢em, osobou odpovédnou za vychovu;

e individudIni plan ochrany ditéte zpracovany OSPOD (v pfipadé zakazky OSPOD);

e zaznamy o komunikaci s mistné pfislusnym OSPOD, dalSimi spolupracujicimi subjekty
(emailova, telefonicka komunikace, zdznamy z osobniho jednani).

e prehled klientd, ktefi vyuZili odborné pomoci povérené osoby za kalendarni rok;

e prehled realizovanych akci (seminafd) za kalendarni rok;

e rozsah poradenskych sluzeb, které povérena osoba zajistuje.

Persondlni a interni dokumenty:

e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);

e evidence internich ¢i externich lektory;

e evidence stiznosti a zapisy o jejich feseni (pokud by se tykaly prav uzivatele), véetné
pisemného postupu feseni stiznosti;

e doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykondvéna;

e pojistna smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem SPO;

e popt. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni fad organizace, je-li k dispozici;
- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.

3.4. Persondlni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi splfiovat odbornou zpUlsobilost pro
poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK:

Na této cinnosti se nemohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zplisobilost,
a nemohou tuto cinnost vykondvat ani pod dozorem odborné zpiisobilé osoby (viz § 49a,
odst. 5 zakona o SPOD).
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4. Poradani prednasek a kurzli zamérenych na reSeni vychovnych,

s vrs

socialnich a jinych problému souvisejicich s péci o dité a jeho

vychovou

4.1. Zaméreni a obsah cinnosti

Tuto Cinnost Ize charakterizovat jako specifickou formu poradenstvi poskytovanou rodi¢dm
(popf. jinym osobam odpovédnym za vychovu ditéte, péstounim, osvojiteldm) v oblasti
vychovy a péce o dité, v ndcviku komunikace s ditétem, v rozvijeni socidlnich a pedagogickych
dovednosti rodi¢i a ditéte, ktera je realizovana prostrfednictvim nejrlznéjSich seminara,
prednasek, kurz(, workshopl popf. formou vzdélavacich pobyta.

Upozornéni KUSK:
Cinnost nelze v tomto pfipadé zamériovat za realizovdni vzdéldvacich programii pro osoby

pecujici ¢i osoby v evidenci, které maji pravo na zprostredkovdni nebo zajisténi bezplatné
moZznosti zvysovat si znalosti a dovednosti v oblasti vychovy a péce o dité (§ 47a odst. 2 pism.
d) zakona o SPOD). Odpovédnost subjektu zajistit témto osobdm pravidelné vzdélavdni
vyplyvad z uzaviené dohody o vykonu péstounské péce.

Pokud md tedy organizace zdjem uzavirat dohody s péstouny a zajistovat z ni vyplyvajici
povinnosti (tj. vzdélavani pro péstouny), postaci ji ziskat povéreni k ¢innosti ,,Uzavirani
dohod o vykonu péstounské péce” a , Poskytovdni vychovné a poradenské péce osobé
pecujici, s niZ povérend osoba uzavrela dohodu o vykonu péstounské péce pri poskytovdni
péstounské péce a sledovdni vykonu péstounské péce”.

4.2. Kritéria naplnéni obsahu cinnosti

Povérenda osoba musi:
e vést prehled o aktudlni nabidce poskytovanych sluzeb (kurzl, seminar, apod.);
e zajistit vhodné prostredi pro poradani prednasek a kurzi;
e vést zaznamy o cinnosti, poctu realizovanych prednasek a kurzd, jejich rozsahu a
tematického obsahu;
e vést zaznamy o poctu Ucastnikd kurz( (napf. prezenéni listiny);
e vést zaznamy o lektorech a jejich kvalifikacnich predpokladech.

4.3. Rozsah spisové dokumentace

Povérend osoba vede potfebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.



Spisova dokumentace:

e prehled realizovanych vzdéldvacich aktivitach (za kalendaini rok);

e zaznamy o Ucastnicich kurzu (prezencéni listiny);

e prehled realizovanych lektorskych aktivit realizovanych PO;

e prehled realizovanych preventivnich aktivit povérené osoby, realizovanych akci
a seminarl za kalendarni rok;

e nabidka vSech poradenskych sluzeb, které povérena osoba zajistuje ve smyslu zakona
¢.359/1999 Sb. a ¢.108/2006 Sb.;

Persondlni a interni dokumenty:

e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO) v¢. evidence
internich ¢i externich lektor(;

e evidence stiZznosti a zapisy o jejich feSeni (pokud by se tykaly prav uZivatele), véetné
pisemného postupu feseni stiznosti;

e doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykondvéna;

e pojistna smlouva pro pripad odpovédnosti za Skodu zpisobenou vykonem SPO;

e popt. jiné, interni dokumenty povérené osoby:

- provozni fad organizace, je-li k dispozici;
- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.

4.4. Personalni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi splfiovat odbornou zplsobilost pro
poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK:

Na této cinnosti se mohou podilet také osoby, které neziskaly odbornou zplsobilost, pokud
tuto cinnost vykondvaji pod dozorem odborné zplsobilé osoby a nejde
o poskytovdni poradenstvi détem, rodiciim nebo jinym osobam odpovédnym za vychovu
ditéte. (viz § 49a, odst. 5 zakona o SPOD)
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5. Cinnosti zaméFené na ochranu déti pred skodlivymi vlivy a
predchazeni jejich vzniku

5.1. Zameéreni a obsah Cinnosti
Ochrana déti se zamétuje predevsim na prevenci:

e zneuZivani alkoholickych napojl détmi;

e zneuzivani omamnych a psychotropnich latek détmi;

e zavislost déti na hracich automatech;

e zanedbavani Skolni dochdazky;

e negativnich projevl déti spocivajicich v pachdni trestné Cinnosti détmi, v narusovani
verejného poradku;

e provozovani prostituce détmi a jejich ucasti na vytvareni pornografickych produkti;

e negativniho pUsobeni na déti v dlsledku nevhodnosti prostifedi, ve kterém se déti
pohybuji (projeva Sikany déti apod.).

5.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti

Preventivni ¢innost lze uskutecnovat prostfednictvim rfady Cinnosti, které mohou povérené
osoby v ramci socialné-pravni ochrany vykonavat at jiz formou terénni nebo ambulantni
socialni prace napt. prace srodinou ¢i komunitou, vrstevnickymi skupinami (intervence
v rodinach ve vztahu k diagnostikovanému socio-patologickému jevu, besedy ve Skolach,
zajmové aktivizaCni programy pro déti z rizikového prostredi apod.).

5.3. Rozsah spisové dokumentace

Povérend osoba vede potiebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

e zaznam z pohovoru s ditétem, rodicem, osobou odpovédnou za vychovu;

e individudIni plan ochrany ditéte zpracovany OSPOD (v pfipadé zakazky OSPOD);

e zaznamy o komunikaci s mistné prislusSnym OSPOD, dalSimi spolupracujicimi subjekty
(emailovd, telefonickd komunikace, zaznamy z osobniho jedndani, pripadovych
konferenci apod.);

e zaznam z provedené depistaze;



N
@\

e prehled klientd, ktefi vyuZili odborné pomoci povérené osoby za kalendaini rok;
e zaznamy z realizovanych preventivnich aktivit povérené osoby za dany kalendarni rok.

Personalni a interni dokumenty:
e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);
e doklad prokazujici vlastnické ¢i uZivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykonavana;

e pojistnd smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem SPO;
e evidence stiznosti a zapisy o jejich feSeni (pokud by se tykaly prav uzivatele), véetné
pisemného postupu feseni stiznosti;
e popf. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni fad organizace, je-li k dispozici;
- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.
- ndvstévni rad organizace, je-li k dispozici.

5.4. Personalni zajisténi ¢innosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi spliovat odbornou zplsobilost pro
poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.



6. Zrizovani a provoz zarizeni odborného poradenstvi pti péci o déti

6.1. Zameéreni a obsah Cinnosti
Zarizeni poskytuje zejména:

e odborné poradenstvi zamérené na feSeni vztahovych otazek mezi rodiéi (osobami
odpovédnymi za vychovu) a détmi;
e odborné poradenstvi tykajici se péce rodicli o déti se zdravotnim postiZzenim;
e odborné poradenstvi v oblasti péce, vychovy a vyZivy, mezigeneracnich a socialnich
problému.
Zarizeni mlze rovnéz poskytovat poradenstvi pro fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli nebo
péstouny, ale tato ¢innost nesmi byt vykondavana jako jedina, musi byt vidy zamérena na
komplexni odborné poradenstvi v agendé socidlné-pravni ochrany.

6.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti
Povérena osoba je povinna:

e vést prehled (popis) jednotlivych okruhl poskytovaného poradenstvi;

e stanovit provozni dobu zafizeni pro poskytovani poradenstvi;

e zajistit vhodné prostiedi pro poradenstvi (vybaveni a Uprava zafizeni by mély
navozovat uklidiujici a vstficnou atmosféru);

e vést zaznamy o provedenych konzultacich s klienty.

6.3. Rozsah spisové dokumentace
Povérend osoba vede potiebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

e zaznam z pohovoru s ditétem, rodi¢em, osobou odpovédnou za vychovu;

e individudIni plan ochrany ditéte zpracovany OSPOD (v pfipadé zakazky OSPOD);

e zaznamy o komunikaci s mistné prislusSnym OSPOD, dalSimi spolupracujicimi subjekty
(emailovd, telefonickd komunikace, zaznamy z osobniho jednani, pfipadovych
konferenci apod.);

e rozsah poradenskych sluzeb, které zafizeni zajistuje;

e prehled klientd, kteti vyuZzili odborné pomoci povérené osoby za kalendarni rok;

e prehled poskytnutych intervenci za kalendarni rok.



Persondlni a interni dokumenty:

e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);

e doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykondvana;

e pojistnd smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem SPO;

e evidence stiZznosti a zapisy o jejich feSeni (pokud by se tykaly prav uZivatele), véetné
pisemného postupu feseni stiznosti;

e popt. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni rad organizace, je-li k dispozici;
- vnitini fad organizace, je-li k dispozici;
- navstévni rad organizace, je-li k dispozici.

6.4. Personalni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi spliovat odbornou zplsobilost pro
poskytovani socialné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK:
Na této cinnosti se nemohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zplisobilost,

a nemohou tuto c¢innost vykondvat ani pod dozorem odborné zpiisobilé osoby (viz § 49a,
odst. 5 zakona o SPOD).

6.5. Materialni a technické zajisténi cinnosti

Povérena osoba je povinna zajistit pro vykon ¢innosti nezbytné materidlni a technické zazemi
v rozsahu minimalnich pozadavk(i na prostorové vybaveni zatizeni ve smyslu Standard( kvality
PO (Kritérium 3a standardu kvality PO — Prostredi, ve kterém povérend osoba poskytuje SPO,
musi odpovidat charakteru a rozsahu cCinnosti vykondvanych v souladu s vydanym povérenim).
Povérend osoba ma vhodné prostory pro praci s cilovou skupinou (samostatna poradenska
mistnost, socialni zdzemi). Vstup do prostor je viditelné oznacen. Prostory uréené pro
konzultace s osobami zcilové skupiny jsou dlstojné a poskytuji dostatecné soukromi.
Krajskému aradu bude k zZadosti o vydani povéreni dodan posudek pfisl. organu ochrany

verejného zdravi k prokdzani splnéni hygienickych podminek pro vykon SPO.
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7. Zrizovani a provoz zarizeni socialné vychovné cCinnosti

7.1. Zameéreni a obsah ¢innosti

Zatizeni socidlné vychovné cinnosti jsou uréena zejména ohrozenym détem ve smyslu § 6,
kterym nabizi programy rozvijeni socidlnich dovednosti, vychovnych Cinnosti a smysluplné
vyuZivani volného ¢asu (vychovné, vzdélavaci, aktivizaCni programy, poradenska ¢innost atd.).
Jejich ucelem je vyvést déti z rizikového prostiedi ulice a odvratit je od setkdni s osobami, od
kterych by mohly prevzit neZddouci ndvyky a postoje (poZivani alkoholu
a omamnych latek, pachani trestné Cinnosti, xenofobni a rasistické ndzory, zaskolactvi apod.),
resit nepfiznivou socialni situaci déti.

Upozornéni KUSK:

Zarizeni socidlné-vychovné cinnosti jsou definovana v § 41 ZSPOD a nizkoprahova zarizeni
pro déti a mladeZ zrizovana dle ZSS jsou si v mnohém podobna s tim rozdilem, Ze zarizeni
socidlné-vychovné cinnosti nabizi své sluzby détem ve véku do 18 let, zatim co nizkoprahové
zarizeni détem ve véku od 6 do 26 let. V pripadé, Ze poskytovatel sluzby zfizuje nizkoprahové
zafizeni také pro cilovou skupiny 6 — 18 let a je jako poskytovatel radné zaregistrovdn, je
nadbytecné poddvat Zadost o vyddni povéreni ke zfizovani a provozu zarizeni socidlné-
vychovné cCinnosti. Vyjimku by tvofila pouze vékova skupina déti od 0 do 6 let.

Zasadni otdzkou v pripadé soubéhu registrované sluzby a provozu zarizeni na zdkladé
vydaného povéreni je transparentnost financovadni.

7.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti

Povérena osoba musi zajistit:
e aby programy realizované v zafizenich odpovidaly zajmim a potfebam déti;
e aby programy byly vytvareny ve vztahu k podpore a rozvoji dovednosti déti;
e aby ¢innost byla poskytovana v odpovidajicich prostorovych podminkach.

7.3. Rozsah spisové dokumentace
Povérend osoba vede potiebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

e prehled realizovanych programu a volnocasovych aktivit pro cilovou skupinu;
e prehled o poctu provedenych konzultaci v ramci poradenské ¢innosti.
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Persondlni a interni dokumenty:

e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);

e doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykondvana;

e pojistnd smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem SPO;

e evidence stiZznosti a zapisy o jejich feSeni (pokud by se tykaly prav uZivatele), véetné
pisemného postupu feseni stiznosti;

e popt. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni rad organizace, je-li k dispozici;
- vnitini fad organizace, je-li k dispozici;
- navstévni rad organizace, je-li k dispozici.

7.4. Personalni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi spliovat odbornou zpUlsobilost pro
poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK:

Na této cinnosti se mohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zpisobilost, pficemZ
mohou tuto c¢innost vykondvat pod dozorem odborné zplisobilé osoby za predpokladu, Ze
neposkytuji poradenstvi détem, rodiciim nebo jinym osobam odpovédnym za vychovu ditéte
(viz § 49a, odst. 5 zakona o SPOD).

7.5. Materialni a technické zajisténi ¢innosti

Povérena osoba je povinna zajistit pro vykon cinnosti nezbytné materidlni a technické zazemi
v rozsahu minimalnich pozadavk(i na prostorové vybaveni zatizeni ve smyslu Standard( kvality
PO (Kritérium 3a standardu kvality PO — Prostredi, ve kterém povérend osoba poskytuje SPO,
musi odpovidat charakteru a rozsahu ¢innosti vykondvanych v souladu s vydanym povérenim).

Povérend osoba ma vhodné prostory pro praci s cilovou skupinou (samostatnd poradenska
mistnost, sociadlni zazemi). Vstup do prostor je viditelné oznacen.

Prostory uréené pro konzultace s osobami z cilové skupiny jsou Ucelné zafizeny a poskytuji
dostate¢né soukromi klientlm.

K Zadosti o vydani povéreni je tfeba dodat posudek prislusného organu ochrany verejného
zdravi k prokazani splnéni hygienickych podminek pro vykon SPO.




8. Zfizovani a provoz zarizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc
(zDVOP)

8.1. Zameéreni a obsah ¢innosti

Zatizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc (dale jen ,ZDVOP“), predstavuje formu
pobytového zafizeni pro akutné ohrozené déti. Poskytuje okamzZitou pomoc jednak détem,
které se ocitly bez jakékoli péce, jednak détem, které se nachdzeji v jiné nepfiznivé situaci
(zejména déti fyzicky ¢i psychicky tyrané, Sikanované, sexudlné zneuzivané, zanedbavané atd.).
Ochrana a pomoc poskytovana ditéti zafizenim spociva v uspokojovani jeho zakladnich
Zivotnich potreb, véetné ubytovani a v zajisténi zdravotnich sluZeb, psychologické a jiné
odborné péce.

Maximalni pocet déti vZDVOP

Pocet déti umisténych v ZDVOP nesmi presahnout 28 déti, a to ani v pripadé, Ze je zafizeni
umisténo ve vice budovach. Tento pocet mlze byt prekrocen pouze tehdy, pokud do ZDVOP
budou svéreni sourozenci (§ 42 odst. 3 zdkona o SPOD), nebo pokud je zafizeni udélena
vyjimka z nejvySe povoleného poctu déti umisténych v jednom ZDVOP Ministerstvem prace
a socialnich véci, jejiz délku zaroven urdi.

Kapacitni limit ZDVOP se vztahuje na vSechny déti vedené ve stavu ZDVOP, nikoli pouze
na déti, které se v zafizeni fakticky nachazi. Neni tedy podstatné, zda déti pobyvaji mimo
zafizeni napf. na dlouhodobé propustce, ve zdravotnickém zafizeni, na tabore atd.

Upozornéni KUSK:

Pri prijeti sourozenecké skupiny do ZDVOP je prekroceni stanoveného poctu déti
v zafizeni pfipustné pouze jednordzové! TudiZ nelze vyjimku vykladat tak, Ze pro umistovani
sourozenct horni limit poctu déti neplati.

Priklad:

V ZDVOP je umisténo 25 déti, ndsledné je prijata Ctyfélennd sourozeneckd skupina, celkovy
pocet déti v zafizeni je 29 déti. V daném pripadé Ize vyjimecné prekrocit zdkonem stanoveny
limit poctu déti v zafizeni, tudiZ bude prizndn stdtni prispévek.

Pokud by ZDVOP prijalo dalsi sourozeneckou skupinu napr. v poctu dvou déti, celkovy pocet
v zafizeni by ndhle cinil 31 déti. Vtomto pripadé by jiz statni prispévek nebyl na dvé
,prespocetné” déti priznan, nebot doslo k poruseni ustanoveni § 42 odst. 3 zdkona
o SPOD.
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Rozsifeni kapacity ZDVOP
Jestlize bude zfizovatel ZDVOP usilovat o rozsifeni stavajici kapacity (tzn. maximalné do poctu

28 déti), je povinen tuto zménu bezodkladné oznamit jednak krajskému uradu, ktery vydal
povéreni, a soucasné krajskému uradu prislusnému dle sidla zafizeni pro ucely rozhodovani o
pfiznani statniho prispévku pro zfizovatele ZDVOP.

S ozndmenim o navySeni kapacity je povéfena osoba dale povinna dolozit prislusné
dokumenty k prokazani splnéni podminek pro provozovani ZDVOP, a to:

e vyjadreni prislusné Krajské hygienické stanice ke splnéni hygienickych pozadavku
pro fungovani ZDVOP i po rozsifeni kapacity;

e popis materialné technického zajisténi provozu ZDVOP s ohledem na navysSenou
kapacitu;

e oznameni vsech zaméstnanct, ktefi se budou podilet na poskytovani socialné-pravni
ochrany po zvysSeni kapacity (tj. socidlni pracovniky, pecujici persondl) v€éetné doloZeni
prislusnych dokladi k prokazani jejich odborné zpUsobilosti.

Upozornéni KUSK:

V pripadé, Ze zarizeni prekroci zakonem (¢i udélenou vyjimkou) stanoveny maximadlni limit
poctu déti v zarizeni, miZe byt povérend osoba sankcionovdna za sprdvni delikt podle § 59g
odst. 1 pism. a) zakona o SPOD. Pri prekroceni nejvyse povoleného poctu déti v zarizeni
dochdzi k poruseni zdkonnych povinnosti, které povérené osobé vznikaji na zdkladé
pravomocného rozhodnuti o vyddni povéreni k vykonu SPO.

8.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti

Zafizeni, resp. zaméstnanci vykonavajici SPOD, jsou povinni:
e Fidit se standardy kvality socialné-pravni ochrany ve smyslu jednotlivych kritérii dle
Prilohy €. 3 Vyhlasky;
e nahlasovat neprodlené prijeti ditéte do zarizeni pisemnou formou zfizovateli ZDVOP
a pfislusnému organu SPOD;
e zajistovat nepfretriity provoz (24 hodin denné);
e mit zpracovan vnitini (provozni) fad zafizeni, ktery obsahuje:
- obecnd ustanoveni (kdo jej vydava, co upravuje a pro koho je zavazny);
- podminky a zpUsob prijimani déti do zafizeni (Zadost ditéte, rodice ditéte nebo jiné
osoby odpovédné za vychovu, OSPOD, rozhodnutim soudu);
- podminky pobytu déti v zafizeni (vékova struktura, rozdéleni do skupin, maximalni
povoleny pocet déti v zatizeni ve smyslu § 42, odst. 3 zakona o SPOD);
- provozné-technické podminky;
- navstévni rad (zpUsob realizace navstév — cizi osoby, OSPOD, uredni osoby, rezim
navstév — misto, doba);
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postup pfri realizaci pobytu ditéte mimo zafizeni (souhlasy s pobytem — OSPOD,
rodic ¢i jind osoba odpovédna za vychovu ditéte);

podminky a zplisob ukonéeni pobytu déti (ukonceni dlivodnosti pobytu déti);
zpUsob zajisténi zdravotni, socidlni, psychologické a pedagogické péce o déti;
evidence déti a spisova dokumentace vedena ke kazdému ditéti;

ucinnost provozniho rfadu, véetné podpisu a data;

e dodrZovat povinnost ml¢enlivosti ve smyslu § 55 zakona o SPOD.

Prostory provozu a Cinnosti ZDVOP musi byt viditelné oznaceny a oddéleny od jinych ¢asti

zafizeni a dalSich poskytovanych sluzeb.

8.3. Rozsah spisové dokumentace

Zatizeni vede o umisténych détech ve smyslu § 42a, odst. 2, pism. a) a b) zdkona o SPOD:

e evidenci (rejstrik) déti, ktera obsahuje:

jméno a pfijmeni ditéte, pokud je zndmo;

datum narozeni ditéte, pokud je zndmo; neni-li zndmo datum narozeni ditéte,
uvede se pfiblizny vék ditéte;

adresu mista trvalého pobytu; neni-li zndma adresa mista trvalého pobytu, uvede
se jiny Udaj o misté pobytu ditéte pred pfijetim do zafizeni;

datum a ¢as pfijeti ditéte do zafizeni a datum jeho ukondéeni;

dlivod pfijeti ditéte do zafizeni;

e spisovou dokumentaci ditéte, ktera obsahuje:

udaje uvedené v evidenci (viz vyse);

podklad pro pfijeti ditéte do zafizeni (kopie rozhodnuti soudu o umisténi ditéte v
zafizeni, zddost obecniho Uradu obce s rozsifenou plisobnosti o umisténi ditéte v
zafizeni, zdznam o pfrijeti ditéte ¢i pisemnou dohodu uzavienou se zakonnym
zastupcem ditéte);

zaznamy o spoluprdaci ZDVOP s dalSimi organy;

zaznamy o pomoci a lé¢bé poskytnuté ditéti, o pfijatych opatrenich ve vztahu
k ditéti, o poskytnuté Iékarské péci a jejich divodech;

kopie hlaseni obecnimu uradu obce s rozsifenou pusobnosti o tom, Ze dité pobyva
v zafizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc;

rodny list ditéte s prikazkou zdravotni pojistovny;

osobni list ditéte doplnény fotografii ditéte;
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- potvrzeni o divodnosti pobytu ditéte ve ZDVOP + pravni tituly o umisténi ditéte
do péce ZDVOP;

- kopie ozndmeni o pfijeti ditéte do ZDVOP (zfizovateli ZDVOP a OSPOD);

- zdravotni dokumentace k ditéti (zprdvy Iékare ZDVOP, spolupracujiciho pediatra,
psychologa ZDVOP) — doporuceno vést mimo spis ditéte (nejlépe ve zvlastni
sloZce z dlivodu citlivych udaji vE. [ékarskych diagndz);

- zaznam o komunikaci s mistné pfisluSnym OSPOD dle § 10, odst. 4 ZSPOD;
- zpravy z mistné prislusnych OSPOD;

- zaznam socialni pracovnice ZDVOP;

- plan poskytovani SPO ditéte umisténého v ZDVOP;

- kopie Individualniho planu ochrany ditéte (IPOD) od OSPOD;

- denni zpravy od osob pecujicich (,,tety“);

- prehled viech povoleni pobytu ditéte mimo ZDVOP;

- spravni rozhodnuti o zamitnuti pobytu ditéte mimo zafizeni (spravni spis);
- seznam osobnich véci ditéte;

- prehled navstév ditéte v zatizeni (OSPOD, rodice, jiné osoby odpovédné za
vychovu, jiné osoby atd.);

- spravni rozhodnuti o pfispévku na Uhradu pobytu a péce (dle § 42b ZSPOD);

- dalsi udaje potiebné pro poskytovani socidlné-pravni ochrany;

Spisovd dokumentace déti umisténych v ZDVOP je vedena pisemné, pirehlednym zpUlsobem,
v jednotné formé a je zabezpecena v uzamykatelnych prostorach.

Cinnosti zafizeni je poskytovat odbornou pomoc nejen détem, ale i jejich rodinam. Zatizeni je
proto povinno navazat Uzkou spolupraci s mistné pfislusnym OSPOD ditéte, rodici a jinymi
osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, pficemz musi vidy vychazet z Individualniho planu
ochrany ditéte zpracovavaného OSPOD. Zafizeni je povinno s OSPOD konzultovat veskeré
dilezité kroky ¢inéné v rdmci spoluprace s rodinou umisténého ditéte, musi zde byt zajisténo
vzajemné a fungujici predavani informaci mezi obéma stranami.

8.4. Personalni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykondvat tuto cinnost, musi spliovat podminku bezdhonnosti
a odbornou zpUsobilost pro poskytovani socialné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zakona
o SPOD. Jednd se o pracovniky ZDVOP ¢i dobrovolniky, ktefi zajistuji kratkodobé hlidani
a pfimou osobni péci o dité umisténé v ZDVOP, ktefi poskytuji détem vychovnou péci,
nebo s nimi realizuji rGzné volnocasové aktivity.



Upozornéni KUSK:
V pripadé, Ze zaméstnanci ZDVOP ¢i dobrovolnici vykondvajici tuto cinnost neziskali

odbornou zplsobilost, mohou ji vykondvat pouze pod dozorem odborné zplisobilé osoby,
neposkytuji-li poradenstvi détem, rodi¢iim nebo jinym osobdm odpovédnym za vychovu
ditéte, které nelze bez odborné zpisobilosti vykondvat ani pod dozorem (viz § 49a, odst. 5
zdkona o SPOD)!

8.5. Materialni a technické zajisténi Cinnosti

Minimalni poZadavky na prostorové vybaveni zafizeni ve smyslu Standard( kvality SPO:
e pfijmova mistnost — prvni kontakt;
e prostory pro terapii;
e prostory pro ubytovani a stravovani;
e prostory pro volny ¢as déti — herna.
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9. Zfizovani a provoz vychovné rekreacnich tabort pro déti

9.1. Zameéreni a obsah ¢innosti

Vychovné rekreacni tdbor pro déti je uréen zejména pro déti, na které se socialné-pravni
ochrana zaméruje (viz § 6 zdakona o SPOD), ucelem pobytu je vychovné pUlsobeni
na déti k odstranéni nebo potla¢eni poruch chovani a k ziskani potfebnych spolecenskych
a hygienickych navykl. Tabor je zpravidla zfizovan v dobé Skolnich prazdnin.

Pobyt ve vychovné rekreacnim tabore se poskytuje na Zzadost zakonnych zastupct ditéte, popf.
s jejich souhlasem.

O vydani povéreni ke zfizovani a provozovani vychové rekreacnich tabor(i pro déti rozhoduje
ve spravnim fizeni Komise pro socialné-pravni ochranu déti (viz § 38 zakona o SPOD) jako
zvlastni orgdn obce, dle sidla pravnické osoby nebo mista trvalého pobytu fyzické osoby
Zadatele o povéreni.

O povéreni k vykonu socidlné-pravni ochrany rozhoduje krajsky utrad, jehoz mistni prislusnost
se fidi mistem trvalého pobytu nebo mistem sidla zadatele o vydani povéieni. Zadosti o vydani
povéreni je tak tfeba zasilat na adresy krajskych uradl. Pouze v pfipadé, Ze Zadatel zada
vyhradné o povéreni ke zfizovani a provozovani vychovné rekreacnich tabor( pro déti,
rozhoduje o vydani povéreni komise pro socidlné-pravni ochranu déti (§ 38 odst. 2 pism. a)
zakona o SPOD), pficemz zadost o vydani povéreni se podava u obce s rozsifenou pusobnosti,
jejiz starosta komisi pro socialné-pravni ochranu déti jako zvlastni organ obce zfidil.

9.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti
Povérend osoba:

e pfipravuje a organizuje tabor;

e odpovida za jeho pribéh po vSech strankach;

e odpovidd za Skodu, ktera vznikne v souvislosti s provozovanim tdbora;

e jmenuje vedouciho tdbora a jeho zastupce;

e 7zasila pisemné ozndmeni o konani tabora krajské hygienické stanici a pfisluSnému
organu SPO, ktery povéreni vydal;

e schvaluje rdmcovy program a rozpocet tabora;

e zajistuje materidlni a technické podminky pro konani tabora;

e podle potfeby uzavird s pracovniky dohody o provedeni prace;
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e zajistuje, aby pred zahajenim tabora byli pracovnici proskoleni ze zasad bezpecnosti
prace a pozdrni ochrany, hygienickych poZadavk(i na provoz tdbora a ze zasad
poskytovani prvni pomoci;

e provadi kontrolu provozu tabora.

9.3. Vedeni spisové dokumentace

e Seznam déti:
- obsahuje zakladni udaje o jednotlivych Ucastnicich tabora potfebné pro zdravotni
a vychovné zajisténi tabora (povinné jméno a pfijmeni ditéte a kontakty na zakonné
zastupce ditéte).

e Zdravotni dokumentace obsahuje:
- |ékarska potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti déti;
- doklad o dohodé s poskytovatelem zdravotnickych sluzeb v misté konani k zajisténi
lékarské péce;
- prohldseni rodic¢l o bezinfekénosti a zdravotnim stavu déti;
- prakazy pojisténce zdravotni pojistovny;
- potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti pracovnikd, ktefi pracuji s détmi;
- zdravotni prlkazy pracovnikl ¢innych v potravinarstvi.

e DalSi dokumentace:
- kopie hlaseni o konani tabora organu SPO, ktery povéreni vydal;
- kopie oznameni hygienické stanici o konani tabora.

9.4. Personalni zajiSténi Cinnosti

Vedouci tabora, zadstupce vedouciho tabora, pedagog volného ¢asu ¢i zdravotnik. Obsazeni
dalSich funkci na tabore se odviji od formy a velikosti tdbora ¢i véku ucastniku.

Osoby, které budou pfimo vykonavat SPO, musi splfovat odbornou zpUsobilost pro
poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zakona o SPOD.

Upozornéni KUSK:
Na této cinnosti se mohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zpisobilost, pficemzZ

mohou tuto cinnost vykondvat pod dozorem odborné zplisobilé osoby (viz § 49a, odst. 5
zdkona o SPOD).



@)
™

9.5. Materialni a technické zajisténi Cinnosti

Povérend osoba je povinna zajistit pro vykon Cinnosti nezbytné materialni a technické zazemi
v souladu s naplfiovanim cil( tabora.

Upozornéni KUSK

Pokud je organizace povérena k Cinnosti uzavirani dohod o vykonu péstounské péce a
zajistuje osobam pecujicim/osobdm v evidenci nékteré aktivity vyplyvajici z této dohody
napf. respitni péci formou pobytu pro déti z ndhradnich rodin na tdbore s programem
odpovidajicim jejich zajmim a potfebdam, nejednd se o vychovné rekreacni tabor pro déti ve
smyslu § 43 zakona o SPOD, proto neni tfeba Zdadat o vyddni povéreni k této cinnosti.



10. Uzavirani dohod o vykonu péstounské péce

10.1. Zameéreni a obsah cinnosti

Uzavirani dohod o vykonu péstounské péce (osoby pecujici — péstouni, osoby v evidenci —
péstouni na pfechodnou dobu) a naplfiovani obsahu dohody.

K Zadosti o vydani povéreni je nezbytné dolozZit podrobny popis ¢innosti, pfedevsim z hlediska
personalniho a organiza¢niho zajisténi (tj. systém doprovazeni - jak bude probihat komunikace
s klienty, kdo bude kontaktnim pracovnikem, jak bude zajisténa kratkodobd a dlouhodoba
osobni péce o svérené dité, organizace povinného vzdélavani, popr. zminit formu spoluprace
s dalSimi subjekty atd.).

Upozornéni KUSK
Povéreni k vyse uvedené cinnosti vyZaduje zdrover povéreni k Cinnosti dle § 48 odst. 2 pism.

f) zakona o SPOD ,,poskytovdni osobé pecujici, s niz uzaviely dohodu o vykonu péstounské
péce (§ 47b), vychovnou a poradenskou péci pri vykonu péstounské péce a sledovat vykon
péstounské péce...“, nebot povérFend osoba uzavirajici dohody o vykonu péstounské péce je
téz povinna sledovat vykon péstounské péce.

Dohoda o vykonu péstounské péce

Obsah dohody o vykonu péstounské péce obsahujici jednotlivd prava a povinnosti osob
pecujicich a osob v evidenci upravuje § 47b zakona o SPOD.

Osoby pecuijici, resp. osoby v evidenci maiji:

a) pravo na poskytnuti trvalé nebo docasné pomoci pfi zajisténi osobni péce o svéfené dité;
tato pomoc spociva zejména v zajisténi kratkodobé péce:
e po dobu, kdy je osoba pecujici nebo osoba v evidenci uznana docasné prace
neschopnou nebo pfi oSetfovani osoby blizké;
e pfinarozeni ditéte;
e pfi vyfizovani nezbytnych osobnich zalezZitosti;
e pfi umrti osoby blizké;
b) pravo na poskytnuti pomoci se zajiSténim celodenni péce o svéfené dité nebo déti, kterd

je pfimérend véku ditéte, v rozsahu alespon 14 kalendarnich dnt v kalendarnim roce,
jestlize svérené dité dosahlo alespon véku 2 let;



f)

g)

h)

pravo na zprostfedkovani psychologické, terapeutické nebo jiné odborné pomoci
alespon jednou za 6 mésicQ;

pravo na zprostiedkovani nebo zajisténi bezplatné mozZnosti zvySovat si znalosti
a dovednosti podle pismene f);

pravo na pomoc pfi plnéni povinnosti podle pismene h), véetné pomoci pfi zajisténi mista
pro uskutecnovani styku opravnénych osob s ditétem a pfi zajiSténi asistence pfi tomto
styku;

povinnost zvySovat si znalosti a dovednosti v oblasti vychovy a péce o dité v rozsahu
24 hodin v dobé 12 kalendafnich mésict po sobé jdoucich;

povinnost umoznit sledovani napliovani dohody o vykonu péstounské péce podle
§ 47b odst. 5 a spolupracovat se zaméstnancem povérenym sledovat vyvoj déti;

v souladu s individudlnim planem ochrany ditéte povinnost udrZovat, rozvijet
a prohlubovat sounalezitost ditéte s osobami ditéti blizkymi, zejména s rodic¢i a umoznit
styk rodicli s ditétem v péstounské péci, pokud soud rozhodnutim nestanovi jinak.

10.2. Rozsah spisové dokumentace

Povérend osoba vede potfebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace je vedena v pisemné podobé (pripadné elektronické) a jeji soucasti je:

e souhlas OSPOD s uzavienim dohody o vykonu PP;

e uzaviend dohoda o vykonu PP v¢. pfiloh (dohodu musi uzavirat k tomu opravnéna
osoba dle standardt kvality SPO);

e dodatky dohody o vykonu PP;

e prehled zaznamud o komunikaci s mistné pfisluSnym OSPOD;

e zprava o prubéhu vykonu péstounské péce adresovana OSPOD s datem vyhotoveni a
dokladem prokazujicim jeji doruéeni;

e zaznam ze setkdni, pribéziné komunikace s péstounem ci péstounem na prechodnou
dobu a détmi svérenymi do PP;

e plan pribéhu pobytu ditéte v péstounské péci (vypracovany ve spolupraci s OSPOD,
rodinou ditéte, ditétem a péstouny), plan musi vychazet z IPOD;

e zaznam z kontaktu s biologickym rodi¢em;

e kopie individualniho planu ochrany ditéte od OSPOD;

e vzdéldvaci pldn zaméreny na rozvoj kompetenci osoby pecujici ¢i osoby v evidenci ve
vztahu ke zvySovani jejich dovednosti a znalosti v oblasti vychovy a péce o dité;

e seznam absolvovanych vzdélavacich kurzli a prednasek vcéetné casové dotace
k prokazani povinnosti zvysovat si znalosti a dovednosti v rozsahu 24 hod./12
kalenddarnich mésicl po sobé jdoucich;

—
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souhlas klienta se shromazdovanim, uchovavdnim a zpracovanim osobnich udaja v
ramci poskytovani sluzeb PO (doporuceni KUSK);

informace o vypovézeni nebo ukonceni dohody o PP;

kopie pisemné informace OSPOD o vypovézeni dohody o vykonu PP (dle § 47c odst. 4
ZSPOD).

Dale povérena osoba vede:

rejstfik uzavienych dohod o vykonu PP vedeny za kalendafni rok (z rejstfiku musi byt
patrno, zda dohoda je aktivni nebo byla ukoncena a kdy).

Persondlni a interni dokumenty:

evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO) v¢. internich
¢i externich lektoru, dobrovolnikd a praktikant(;

doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykonavana;
pojistna smlouva pro pripad odpovédnosti za Skodu zptsobenou vykonem SPO;

jiné interni dokumenty povérené osoby:

- provozni fad organizace, je-li k dispozici;

- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.

Pracovni postupy, vnitfni pravidla a metodiky (viz kritéria Standardu kvality vyvkonu SPO):

metodika zaloZeni, vedeni, uzavieni a zapujéeni spisu;

pravidla archivace a skartace vedené spisové dokumentace;

pravidla pro nahlizeni do spisu a pofizovani kopii;

pravidla pro odmitnuti zadosti o nahlédnuti do spisu;

vnitfni pravidla pro uzavirdni, zménu a zruseni dohod o vykonu péstounské péce,
véetné nalezitosti, které dohoda obsahuje (musi byt patrné, kdo je oprdvnén dohodu
uzavrit, zménit a zrusit, popis administrace a koordinace dohod);

postup kurceni klicového pracovnika pro praci s osobou pecujici nebo osobou
v evidenci;

metodika pro zplsob hodnoceni naplfiovani cild uzavirané dohody o vykonu PP
(kritérium 10b);

metodika planovani priibéhu pobytu ditéte v PP na zadkladé IPOD (kritérium 10c);
metodika vzdélavani osob pecujicich a osob v evidenci (kritérium 10d);

metodika kontaktu ditéte v PP s biologickou rodinou;

pravidla pro podavani, vyfizovani a evidenci stiznosti na kvalitu nebo zpUsob
poskytovani SPO.
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10.3. Personalni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi splfiovat odbornou zplsobilost pro
poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zakona o SPOD.

Upozornéni KUSK

Na této cinnosti se mohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zpiisobilost,
pricemZ mohou tuto cinnost vykondvat pod dozorem odborné zpiisobilé osoby za
predpokladu, Ze neposkytuji odborné poradenstvi rodindm a détem (viz § 49a, odst. 5
zdakona o SPOD).

V Zddosti o vyddni povéreni je tieba zcela jasné specifikovat misto vykonu SPO (napf. sprdvni
obvod ORP, okres Nymburk, Stfedocesky kraj aj.) — viz kapitola Ill. pism. b) metodického pokynu
KUSK.

Priklad:
Pokud bude mit povérend osoba pro Cinnost uzavirdni dohod o vykonu péstounské péce
uvedeno napr. misto vykonu/ plisobnost Stredocesky kraj:

a) neni moZné uzavrit dohodu o vykonu péstounské péce s osobou pecujici, nebo osobou
vevidenci, kterd md trvaly pobyt na uzemi Stredoceského kraje,
ale fakticky pobyvd na uzemi jiného kraje (predpokladad se styk osoby pecujici, resp.
osoby v evidenci v misté faktického pobytu s povérenou osobou);

b) je mozné uzavrit dohodu o vykonu péstounské péce s osobou pecujici, nebo osobou
v evidenci, kterd ma trvaly pobyt na uzemi jiného kraje, ale fakticky pobyva na uzemi
Stfedoceského kraje (povérend osoba vykondvd SPO pouze na uzemi Stiedoceského
kraje);

c) neni moZné uzavrit dohodu o vykonu péstounské péce s osobou pecujici, nebo osobou
v evidenci, kterd md trvaly pobyt na uzemi jiného kraje, kde se i fakticky zdrZuje.



11. Prevzeti a provadeéni pripravy Zadatell o zprostifedkovani osvojeni
nebo péstounské péce k pfrijeti ditéte do rodiny, kterou jinak zajistuje
krajsky urad

11.1. Zaméreni a obsah cCinnosti

Povérené osoby jsou povinny plnit podminky vyplyvajici z ustanoveni § 11 odst. 2 zdkona
0 SPOD a § 3 Vyhlasky €. 473/2012 Sb. o provedeni nékterych ustanoveni zakona o socialné-
pravni ochrané déti.

Povérena osoba je povinna:

e dodrZovat a pfesné vymezit obsah a ¢asovy rozsah ptiprav;
- Casovy rozsah pfipravy k zafazeni Zadatele pro zprostfedkovani osvojeni nebo
péstounské péce v délce minimalné 48 hodin;
- Casovy rozsah pripravy k zarfazeni Zadatele do evidence osob, které mohou
vykonavat péstounskou péci na prechodnou dobu v délce minimalné 72 hodin;
e presné vymezit obsah a ¢asovy rozsah pfiprav déti;
e uvést personalni zabezpeceni Cinnosti, véetné dodani podklad( ke vsem pracovnikiim
(i externim lektordm) zajistujicim tuto ¢innost;
e zajistit vhodné prostfedi pro vykon této Cinnosti.

11.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti

K Zadosti o vydani povéreni je nutné krajskému urfadu doloZit podrobny popis realizace
odbornych priprav, zejména obsah a ¢asovy rozsah pfiprav v souladu s ustanovenim § 11 odst.
2 zdkona o SPOD a § 3 Vyhlasky o provedeni nékterych ustanoveni zdkona o SPOD.

11.3. Rozsah spisové dokumentace

Povérena osoba vede potfebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

e spisova dokumentace klienta (oznameni krajského Uradu o Zadateli — ivodni informace,
zavazna prihlaska k absolvovani odborné pripravy, zavérecnd zprava z pripravy véetné
vyjadreni Zadatele k jejimu obsahu, zaznamy o komunikaci s klientem apod.);

e evidence Ucastnikl pfiprav (jméno a pfijmeni, data narozeni, bydlisté, kontaktni idaje,
forma NRP, datum realizace odborné pripravy).
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Persondlni a interni dokumenty:

e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);

e doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykondvana;

e pojistnd smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem SPO;

e popt. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni fad organizace, je-li k dispozici;
- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.

Pracovni postupy a metodiky:

e metodika realizace odbornych pfiprav péstound a osvojiteld, jejich prabéhu
a vyhodnocovani, véetné obsahu, formy a vystupl skupinové a individualni pfipravy,
popis zplsobu prace s Zadateli ve vSech fazich procesu pfiprav ve smyslu standardu 9b;

e metodika pro vedeni pisemné pripadné elektronické spisové dokumentace;

e pravidla pro poddvani, vyfizovani a evidenci stiznosti na kvalitu nebo zpUsob
poskytovani SPO.

11.4. Personalni zajisténi Cinnosti
Osoby, které budou vykondvat tuto cinnost, musi splfiovat odbornou zpUsobilost

pro poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK
Na této cinnosti se mohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zplisobilost,

a mohou tuto cinnost vykondvat pod dozorem odborné zplisobilé osoby (viz § 49a, odst. 5
zdakona o SPOD).

11.5. Materialni a technické zajisténi ¢innosti

Povérend osoba je povinna zajistit pro vykon c¢innosti nezbytné materialni a technické zazemi
v rozsahu minimalnich pozadavk( na prostorové vybaveni zatizeni ve smyslu Standard( kvality
PO (Kritérium 3a standardu kvality PO — Prostredi, ve kterém povérend osoba poskytuje SPO,
musi odpovidat charakteru a rozsahu ¢innosti vykondvanych v souladu s vydanym povérenim).
Povérend osoba ma vhodné prostory pro praci s cilovou skupinou (samostatnd poradenska
mistnost, socialni zdzemi). Vstup do prostor je viditelné oznacen. Prostory uréené pro
konzultace s osobami z cilové skupiny jsou dlistojné a poskytuji dostate¢né soukromi.



12. Poskytovani odborného poradenstvi a pomoci Zadateliim

o zprostiedkovani osvojeni a péstounské péce a poskytovani
poradenské pomoci fyzickym osobam vhodnym stat se osvojiteli nebo
péstouny a osvojitelim nebo péstouniim v souvislosti s osvojenim
ditéte nebo svérenim ditéte do péstounské péce

12.1. Zaméreni a obsah cCinnosti

Tato cinnost spociva v zajisténi a zprostfedkovani poradenskych sluzeb pro Zadatele
o zprostiedkovani osvojeni a péstounské péce a pro fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli
nebo péstouny (osoby, které byly zarazeny do evidence vedené krajskym uradem).

12.2. Kritéria naplnéni obsahu cinnosti

Povérena osoba musi:
e presné vymezit nabidku poradenskych sluzeb;
e uvést ¢asovy rozvrh poskytovani poradenstvi;
e zajistit vhodné prostredi a podminky pro poskytovani poradenstvi.

12.3. Rozsah spisové dokumentace

Povérend osoba vede potfebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

e zaznam z pohovoru s klientem a komunikaci s dalSimi spolupracujicimi subjekty;
e prehled klientd, ktefi vyuZili odborné pomoci povérené osoby za kalendarni rok;
e rozsah poradenskych sluzeb, které povérena osoba zajistuje.

Persondlni a interni dokumenty:

e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);

e evidence stiznosti a zapisy o jejich feseni (pokud by se tykaly prav uZivatele), véetné
pisemného postupu reseni stiznosti;

e doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykondvéna;

e pojistna smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem SPO;

e popf. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni fad organizace, je-li k dispozici;
- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.



12.4. Personalni zajisténi Cinnosti

Doporucuje se, aby osoba provadeéjici poradenskou ¢innost méla alespon bakaldrské studium
v oboru shodném s predmétem poradenské ¢innosti [§ 49a zakona o SPOD].

Upozornéni KUSK
Na této cinnosti se nemohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zpiisobilost,

a nemohou tuto cinnost vykondvat ani pod dozorem odborné zpiisobilé osoby (viz § 49a,
odst. 5 zakona o SPOD).

!



Poskytovani vychovné a poradenské péce pri vykonu péstounské péce
osobé pecujici, s niZ povéfena osoba uzaviela dohodu o vykonu
péstounské péce, a sledovat vykon péstounské péce

13.1. Zameéreni a obsah cinnosti

Subjekt, ktery s osobou pecujici nebo s osobou v evidenci uzaviel dohodu o vykonu
péstounské péce, poskytuje této osobé téz poradenstvi, jehoZ rozsah upravuje § 4 Vyhlasky.
Pozada-li osoba pecujici/v evidenci o poskytnuti poradenstvi, je povérend osoba povinna
poradenstvi poskytnout (§ 48 odst. 2 pism. f) zdkona o SPOD). Poradenstvi je mozné
poskytovat v ramci pravidelného osobniho styku osoby pecujici/v evidenci se zaméstnanci
subjektu, ktery uzaviel dohodu.

Upozornéni KUSK
Povéreni k vyse uvedené cinnosti je vdazano na ziskdani povéreni k ¢innosti ,,uzavirdani dohod

o vykonu péstounské péce”, dle § 48 odst. 2 pism. d) zakona o SPOD.

Zaméstnanci povérené osoby jsou povinni byt minimdlné jednou za dva mésice v osobnim
styku s osobou pecujici nebo osobou v evidenci a s détmi svéfenymi do jeji péce. Pficemz
jednou z nezbytnych forem osobniho styku by mély byt navstévy v misté bydlisté péstound,
nebot kontakty vdomdcnosti nahradnich rodin jsou vyznamnym a nenahraditelnym zdrojem
informaci, diky kterym ziskdva povérend osoba uceleny prehled o vykonu péstounské péce,
o potrebdch ditéte c¢i pfipadnych problémech, nedostatcich apod. Ndvstévy v rodiné
umoznuji byt v kontaktu s pecujici osobu a ditétem v jejich pfirozeném prostredi, coZ
zejména napomdhd ke smysluplnému doprovdzeni ndhradni rodiny a sledovadni vykonu
ndvazné péce pfi naplfiovani dohod o vykonu péstounské péce. Osobni kontakt s osobou
pecujici nemiiZe byt proto omezen pouze a jediné na prostory sidla povérené osoby, kde
zpravidla dojde k fyzickému podpisu dohody o vykonu péstounské péce, ¢i pfi nahodnych

vs_ s

nebo pldnovanych setkdnich ve verejnych prostordch slouZicich k socidlnimu kontaktu osob.

13.2. Pozadavky na Cinnost

Doporucuje se, aby osoba provadéjici poradenskou ¢innost méla alespon bakalarské studium
v oboru shodném s predmétem poradenské Cinnosti [§ 49a zakona o SPOD].

Upozornéni KUSK
Na této cinnosti se nemohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zpiisobilost,

a nemohou tuto cinnost vykondvat ani pod dozorem odborné zpiisobilé osoby (viz § 49a,
odst. 5 zakona o SPOD)!
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13.3. Rozsah spisové dokumentace
Povérend osoba vede potiebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

Povéfend osoba vede zaznamy o poskytnuté vychovné a poradenské Cinnosti ve spisové
dokumentaci k dohoddm o vykonu PP viz bod 10.2.

13.4. Materialni a technické zajisténi ¢innosti

Povérend osoba je povinna zajistit pro vykon ¢innosti nezbytné materialni a technické zazemi
v rozsahu minimalnich pozadavk(i na prostorové vybaveni zatizeni ve smyslu Standard( kvality
PO. (Kritérium 3a standard( kvality PO — Prosttedi, ve kterém povérena osoba poskytuje SPO;
musi odpovidat charakteru a rozsahu ¢innosti vykonavanych v souladu s vydanym povérenim).
Povéfend osoba mda vhodné prostory pro praci s cilovou skupinou. Vstup do prostor je
viditelné oznacen. Prostory uréené pro konzultace s osobami z cilové skupiny jsou distojné
a poskytuji dostatecné soukromi.



14. Vyhledavani fyzickych osob vhodnych stat se osvojiteli nebo péstouny
a jejich oznamovani obecnimu ufadu obce s rozsifenou plisobnosti

14.1. Zaméreni a obsah cinnosti

Cinnost probiha aktivné a systematicky. Jednd se o aktivni vyhledavani fyzickych osob stat se
osvojiteli nebo péstouny a jejich oznamovani pfislusnému OU ORP. Aktivita je pisemné
zaznamendvana a vsichni pracovnici organizace vi, jakymi formami probiha (napf. formou
poraddni odbornych konferenci, akci pro Sirokou vefejnost, osvétou, predavanim informaci o
nahradni rodinné péci), v jakych mistech, ¢asovych intervalech a kdo cely proces vyhledavani
koordinuje. Systém vyhledavani je povérenou osobou popsan pisemné. Spolu s aktivnim
pristupem muze probihat vyhledavani i pasivné, kdy se povérena osoba muze dozvédét o
vhodnych péstounech/osvojitelich nepfimo v ramci své dalsi ¢innosti.

14.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti

Povérena osoba v rozsahu vydaného povéreni k uvedené Cinnosti musi:
e aktivné vyhledavat fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli nebo péstouny;
e poskytnout informace o formach ndhradni rodinné péce;
e komunikovat s p¥islusnym OSPOD OU ORP pfi vytvaieni podminek pro vyhledani osob,
které maji zajem stat se osvojiteli a péstouny.

14.3. Rozsah spisové dokumentace

Povérend osoba vede potiebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO vcéetné doklad(i o
nahldseni vytipovanych osob mistné pfislusnému OSPOD OU ORP.

Pracovni postupy a metodiky:

e pravidla vyhledavani fyzickych osob vhodnych stat se osvojiteli nebo péstouny
a jejich oznamovani obecnimu Uradu obce s rozsifenou plisobnosti;

e evidence stiZznosti a zapisy o jejich feSeni (pokud by se tykaly prav uzivatele),
véetné pisemného postupu feseni stiznosti.

Persondlni a interni dokumenty:

e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);

e doklad prokazujici vlastnické ¢i uzivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykondvana;

e pojistnd smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem SPO;
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e popf. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni fad organizace, je-li k dispozici;
- vnitfni fad organizace, je-li k dispozici.

14.4. Personalni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi spliovat odbornou zpUlsobilost pro
poskytovani socialné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK

Na této cinnosti se mohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zpisobilost,
a mohou tuto c¢innost vykondvat pod dozorem odborné zpiisobilé osoby, pokud neposkytuji
odborné poradenstvi rodinadm a détem (viz § 49a, odst. 5 zakona o SPOD)!




15. Vyhledavani déti uvedenych v § 2 odst. 2, kterym je tieba zajistit péci
v nahradnim rodinném prostredi formou péstounské péce nebo
osvojeni a jejich oznamovani obecnimu uradu obce s rozsifrenou
plisobnosti

15.1. Zameéreni a obsah cCinnosti

Cinnost probiha aktivné a systematicky. Aktivni systém vyhledavani déti a jejich oznamovaéni
OU ORP je pisemné popsan. K aktivité je vedena pisemnda dokumentace, viichni pracovnici
organizace vi, jakymi formami probih3, v jakych mistech, v jakych ¢asovych intervalech a kdo
cely proces vyhledavani koordinuje. Spolu s aktivnim pristupem povérené osoby mize
probihat vyhledavani téz pasivné, kdy se povérena osoba mize dozvédét o détech, kterym je
tfeba zajistit péci v nahradni rodiné, neptfimo v priibéhu své ¢innosti.

15.2. Kritéria naplnéni obsahu Cinnosti
Povérend osoba v rozsahu vydaného povéreni musi byt schopna:
e aktivné vyhledavat déti, kterym je tfeba zajistit péci v nahradnim rodinném prostredi;

e predat détem podrobné informace o rlznych formach nahradni rodinné péce a
seznamit je s touto moznosti;

e Uzce komunikovat s obecnim Ufadem ORP, vytvaret ve spoluprdci s nim podminky pro
zdarny rozvoj vyhleddavani déti a zajistit jejich dostate¢nou informovanost.

15.3. Rozsah spisové dokumentace

Povérend osoba vede potfebné zaznamy k prokazani ¢innosti v oblasti SPO.

Spisova dokumentace:

e zaznam o pohovoru s ditétem;

e evidence oznameni OU ORP o détech, kterym je tfeba zajistit pé¢i v ndhradnim
rodinném prostredi;

e zaznamy o realizovanych aktivitach povérené osoby.

Pracovni postupy a metodiky:

e pravidla vyhledavani ohrozenych déti, kterym je treba zprostfedkovat ndhradni
rodinnou péci a jejich oznamovani obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti;

e evidence stiznosti a zapisy o jejich feSeni (pokud by se tykaly prav uZivatele),
véetné pisemného postupu feseni stiznosti.
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Personalni a interni dokumenty:
e evidence pracovnikl vykonavajici tuto cinnost (profesni Zivotopisy, doklady
o dosazeném vzdélani, praxi a absolvovanych kurzech, vypisy z RT FO);
e doklad prokazujici vlastnické ¢i uZivaci pravo k prostoram, kde je SPO vykonavana;
e pojistnd smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem SPO;

e popt. jiné, interni dokumenty povérené osoby:
- provozni rad organizace, je-li k dispozici;
- vnitini fad organizace, je-li k dispozici.

15.4. Personalni zajisténi Cinnosti

Osoby, které budou vykonavat tuto cinnost, musi splfiovat odbornou zpUlsobilost pro
poskytovani socidlné-pravni ochrany ve smyslu § 49a zdkona o SPOD.

Upozornéni KUSK
Na této cinnosti se mohou podilet osoby, které neziskaly odbornou zpiisobilost, a mohou
tuto cinnost vykondvat pod dozorem odborné zplisobilé osoby (viz § 49a, odst. 5 zdkona o

SPOD).
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VIl. Standardy kvality SPO

Standardy kvality SPO pfi poskytovani socidlné-pravni ochrany jsou povinny zpracovat
a ridit se jimi od 1. ledna 2015 osoby povéirené k nasledujicim ¢innostem (§ 48 odst. 2
pism. d) aZ f) zdkona o SPOD):
a) uzavirdni dohod o vykonu PP;
b) prevzeti zajistovani pripravy Zadatelll o zprostfedkovani osvojeni nebo péstounské
péce k prijeti ditéte do rodiny, kterou jinak zajistuje KU, provadéni pfipravy zadateld
a poskytovani odborného poradenstvi a pomoc témto Zadatelim, FO vhodnym stat se

osvojiteli nebo péstouny a osvojitelim nebo péstounlim;

c) poskytovani vychovné a poradenské péce pfi vykonu PP a sledovani vykonu PP osob
pecujicich, s niz povérend osoba uzavrela dohodu o vykonu PP;

d) zfizovani a provozovani zatizeni pro déti vyzadujici okamZitou pomoc.

Inspekci standardd SPO provadi u povéfenych osob krajska pobocka Uradu prace, pficemz
pfedmétem inspekce je kvalita poskytovani SPO stanovena standardy kvality SPO, v souladu s
§ 50a zakona o SPOD.
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VIIl. Povinnosti povérené osoby

Ze zakona o SPOD vyplyvaji pro fyzické ¢i pravnické osoby, kterym bylo vyddno povéreni
k vykonu socidlné-pravni ochrany déti, tyto povinnosti:

A. Uzavieni pojistné smlouvy

Povérena osoba muze vykonavat socidlné-pravni ochranu, pokud pred zapocetim jejiho
vykonu uzavrela pojistnou smlouvu pro pripad odpovédnosti za Skodu zplsobenou vykonem
sociadlné-pravni ochrany. Pojisténi musi byt sjedndno po celou dobu, po kterou povérend
osoba socialné-pravni ochranu podle tohoto zakona poskytuje. Povéfend osoba je povinna do
15 dni ode dne uzavieni pojistné smlouvy zaslat jeji kopii organu, ktery povéfeni vydal (§
49 odst. 9 zakona o SPOD).

Novou, €i stavajici pojistnou smlouvu vztahujici se na Skodu zplsobenou vykonem socidlné-
pravni ochrany Ize doplnit nize uvedenym textem:

L2Zvlastni smluvni ujedndni vztahujici se k pojisténi odpovédnosti za skodu: Zvldstni pojistné
podminky pro pojisténi odpovédnosti za Skodu se vztahuji i na odpovédnost pojisténého za
skodu zpusobenou v souvislosti s vpkonem socidlné-prdvni ochrany déti dle zdkona ¢. 359/1999
Sh., o socidlné-pravni ochrané déti, v rozsahu rozhodnuti ¢j. .........cceeveneen.... o vyddni povéreni
k vykonu socidlné-prdvni ochrany, které tvori pfilohu pojistné smlouvy.”

Upozornéni KUSK
Z pojistné smlouvy musi jednoznacné vyplyvat, Ze se pojisténi vztahuje na skodu zplisobenou

vykonem socidlné-pravni ochrany. V pfipadé, Ze je povérend osoba soucasné
poskytovatelem socidlnich sluZeb, je nezbytné dojednat zménu znéni stdvajici pojistné
smlouvy vztahujici se na odpovédnost za skodu zplisobenou vykonem socidlnich sluZeb dle
zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZbdch, ve znéni pozdéjsich predpist tak, aby bylo
patrné, Ze se pojisténi vztahuje i na skodu zplisobenou vykonem socidlné-pravni ochrany
v rozsahu vydaného povéreni.

Ddle pokud je fyzické Ci pravnické osobé rozsireno stavajici povéreni o dalsi ¢innosti v oblasti
SPO, je téZ nezbytné dojednat zménu obsahu pojistné smlouvy tak, aby se pojisténi
vztahovalo i na Cinnosti, ke kterym bylo krajskym ufadem nové vyddno povéreni k vykonu
SPOD.
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B. Oznamovani zmén rozhodnych pro vydani povéreni nebo pozastaveni
Cinnosti

Povérend osoba je povinna dle § 49 odst. 10 pism. a) zakona o SPOD oznamit organu, ktery
rozhodl o povéreni, zmény skute€nosti rozhodnych pro vydani povéreni nebo pozastaveni
¢innosti/i uvedenych v povéreni, a to do 15 dnu od jejich vzniku.

MUzZe se jednat o0 zmény:

a) mista vykonu SPO;
b) ndzvu povérené osoby;
c) sidla povérené osoby;
d) pravni formy povérené osoby;
e) statutdrniho organu;
f) cinnosti SPO;
g) poctu a stavu pracovnikl poskytujicich SPO:
- prijeti nového pracovnika, ktery bude pfimo poskytovat SPO;
- ukonceni pracovniho poméru stavajiciho pracovnika, ktery pfimo poskytoval SPO.

Upozornéni KUSK
Pokud povérend osoba porusi zadkonem stanovenou oznamovaci povinnost vici krajskému

Uradu a neoznami zmény shora uvedenych skutecnosti ve Ihité 15 dni od jejich vzniku, bude
zahdjeno sprdvni Fizeni z moci uredni ve véci spravniho deliktu dle ustanoveni § 59g odst. 1
pism. a) zdkona o SPOD. Za poruseni oznamovaci povinnosti miiZe byt uloZena pokuta azZ do
vyse 200 000 K¢.

Postup nahlasovani zmén na KUSK

Povérena osoba zasle pisemné oznameni (viz Formular F1/2015) o vy$e uvedenych zménach
formou dopisu na adresu Krajského Uradu Stredoceského kraje. Veskeré zmény v povéreni je
nutné prokazat pfislusSnymi dokumenty (viz nize):

a) V pripadé pfijeti nového pracovnika bude uvedeno:
e datum uzavieni pracovniho poméru s pracovnikem;
e pracovni pozice zaméstnance (v€etné informace, na jaké konkrétni ¢innosti se bude
v ramci vydaného povéreni podilet, a které ukony bude v oblasti SPO zabezpecovat);
e misto vykonu pracovni ¢innosti v agendé SPO, na kterém bude zaméstnanec pUsobit;
e k prokdzani odborné zplsobilosti k vykonu SPO bude ke kazdému pracovnikovi
dolozZen:
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- profesni Zivotopis (seznam dfivéjSich zaméstnani a dalSich pracovnich
¢innosti);

- doklad o ukonceni nejvyssiho dosazeného vzdélani;

- vypis z evidence Rejstfiku trestl fyzickych osob.

Upozornéni KUSK

V pfipadé, Ze se na primém poskytovdni SPO bude podilet osoba nespliujici odbornou

kvalifikaci pro vykon SPO dle § 49a zdkona o SPOD, bude spolecné s ni krajskému uradu

nahldseno jméno, prijmeni a pracovni zarazeni zaméstnance, pod jehoZ odbornym dohledem

bude nekvalifikovany pracovnik danou cCinnost vykondvat.

b)

c)

d)

e)

V pfipadé ukonceni pracovniho poméru stavajiciho pracovnika bude uvedeno,
od kterého data se zaméstnanec nepodili na pfimém poskytovani SPO.

V pfipadé zmény nazvu, pravni formy a sidla organizace bude uvedeno, ke kterému datu
ke zméné doslo, popf. bude doloZzena kopie zdpisu do pfisluSného verejného rejstriku
pravnickych osob.

V pfipadé zmény ¢innosti SPO rozhoduje krajsky Ufad o zméné povéreni k poskytovani
SPO v souladu s § 49 odst. 6 pism. a) zakona o SPOD. Pokud tedy povérena osoba chce
vykonavat zcela jinou ¢innost, nez na kterou ji bylo vydano opravnéni, je tfeba odeslat
pisemné oznameni o zméné cinnosti vramci vydaného povéreni k vykonu SPO (viz
Formuldr F3/2015), a znovu uéinit pisemné podani tiskopisu Zadosti o vydani povéreni
k vykonu SPO spolecné se vSemi nalezitymi doklady (pfilohami), které vyzaduje zakon.

V pfipadé zmény mista vykonu SPO rozhoduje krajsky urfad o zméné povéreni
k poskytovani SPO v souladu s § 49 odst. 6 pism. b) zakona o SPOD. Pokud tedy povérena
osoba chce socidlné-pravni ochranu vykondvat na jiném misté, neZ je uvedeno
vrozhodnuti o wvydani povéreni, zasSle na krajsky urfad pisemnou Zadost
o0 zménu mista vykonu SPO (viz Formuldr F2/2015), ve které bude uvedeno:

e misto vykonu SPO (adresa, obec, mésto, kraj aj.) spole¢né s informaci, jaké cinnosti,
k nimZ byla osoba povérena, maji byt na daném misté zajistovany;
e k novym prostoram, ve kterych bude SPO poskytovana, bude dolozen:
- platny doklad prokazujici potfebné materidlni a technické podminky pro

poskytovani SPO (tzn. strucny popis prostor, véetné materidlné technického
vybaveni, ve kterych budou zajistovdny cinnosti v oblasti SPO);



!

- v pfipadé provozovani zafizeni SPO platny posudek prislusného organu
hygienické sluzby prokazujici zajisténi odpovidajicich hygienickych podminek
pro vykon SPO;

- platny doklad prokazujici vlastnické nebo uzivaci pravo k objektu nebo
prostoram, v nichZ bude poskytovana socialné-pravni ochrana (napf. smlouva
0 ndjmu nebytovych prostor, vypis z katastru nemovitosti, kupni smlouva
k nemovitosti, atd.).

Upozornéni KUSK

Formuldre jednotlivych dokumentii je mozné ze strany povérené osoby upravit dle svych
potieb s tim, Ze budou zachovdny veskeré udaje, které stanovuje tento Metodicky pokyn
KUSK.

C. Poskytnout organu, ktery rozhodl o povéreni, potiebné podklady
a umoznit mu vstup do prostor, v nichz se socialné-pravni ochrana vykonava
[§ 49, odst. 10, pism. b) zakona o SPOD].

Krajsky urad, ktery povéreni vydal je opravnén provadét kontrolu vykonu socidlné-pravni
ochrany povérenou osobou dle ustanoveni § 49 odst. 12 zakona o SPOD, pficemZ povérena
osoba je povinna pfi kontrole poskytnout kontrolnimu organu potrfebnou soucinnost.

D. Vést zaznamy o své cinnosti souvisejici s poskytovanim socialné-pravni
ochrany vrozsahu odpovidajicimu udélenému povéreni a predlozit je
na pozadani organu, ktery rozhodl o vydani povéreni [§ 49, odst. 10, pism.
c¢) zakona o SPOD].

Povérend osoba musi vést oddélenou evidenci ve viditelné oznacenych slozkach (s nazvem
»,Vykon SPO“) a zdznamy pro jednotlivé ¢innosti specifikované v povéreni (viz rozsah spisové
dokumentace k jednotlivym cinnostem). Zadznamy jsou vedeny primdrné v pisemné podobé,
mohou v$ak byt navic evidovany i v elektronické podobé.

Upozornéni KUSK
Jestlize je povérend osoba soucasné poskytovatelem socidlnich sluZzeb podle zdkona
¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZbdch, je zapotrebi zcela jasné rozliSovat na jedné strané

vykon ¢innosti na zdkladé povéreni k vykonu SPOD a na strané druhé oprdvnéni



k poskytovdni socidlnich sluZeb, nebot se jednd o dvé samostatné pravni upravy, i kdyz spolu
jednotlivé cinnosti mnohdy typové a obsahové souvisi. Povéfend osoba musi byt schopna
vést oddélené zaznamy o své Cinnosti v ramci agendy SPO odpovidajici vydanému povéreni,
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které bude krajsky urad vyZadovat p¥i kontrole vykonu SPOD.

E. VyrocCni zprava

Povinnosti povérené osoby je dle § 49, odst. 10, pism. d) zakona o SPOD vypracovat
za kalendarni rok vyrocni zpravu o své cinnosti v socialné-pravni ochrané nebo jiny doklad,
ktery obsahuje popis této cinnosti a pravidla hospodareni, a zaslat jej nejpozdéji
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do 30. ¢ervna nasledujiciho kalendarniho roku organu, ktery rozhodl o vydani povéreni.

Zaslani vyroéni zpravy na KUSK

Povérend osoba zasle vyrocni zpravu o své Cinnosti nejpozdéji do 30. ¢ervna nasledujiciho
kalendarniho roku posStou na adresu Krajského uradu Stfedoceského kraje,
popf. v elektronické podobé prostiednictvim emailu.

Ve vyrocni zpravé musi byt jasné oddélen vykon SPO vyplyvajici z povéfeni a musi byt
jednoznacné patrné, Ze vSechny Cinnosti, na které ziskala fyzicka ¢i pravnicka osoba povéreni,
provozuje a vykonava.

Ve vyrocni zpravé budou obsaZzeny informace o vSech ¢innostech, véetné konkrétnich aktivit
a poctu klientl (pripadd, akci, pfednasek, kurzd aj.), kterym byla dand ¢innost poskytovana, ci
byla jejich problematika jinak saturovana.

F. Oznameni o terminu a mistu konani vychovné-rekreacniho tabora pro déti

Osoba povérena k ¢innosti dle § 48 odst. 2 pism. c) zdkona o SPOD ve smyslu § 39 odst. 1 pism.
d) citovaného zdkona ma povinnost pisemné oznamit Krajskému Uradu Stfredoceského kraje
termin a misto konani vychovné rekreacniho tdbora pro déti nejpozdéji 1 mésic pred
zapocetim jeho konani (viz FormuldF F4/2015).

Z divodu toho, Ze jsou vychovné-rekreacni tabory pro déti jednim ztypa zatizeni SPO,
bude krajsky ufad vyzadovat v souladu s § 49 odst. 2 pism. d) zdkona o SPOD prokdazani
zajisténi odpovidajicich hygienickych podminek pro vykon socidlné-pravni ochrany
na prostory, ve kterych bude pobyt ve vychovné rekreacnim tdbore realizovan,
a to posudkem pfislusného organu ochrany verejného zdravi.

!



Povinnosti povéfenych osob v priibéhu kalendainiho roku

do 15 dnti od jejich vzniku

Oznamovani zmén rozhodnych pro vydani povéreni
nebo pozastaveni ¢innosti
(§ 49, odst. 10, pism. a) zdkona o SPOD)

Poskytnout organu, ktery vydal povéreni patficnou

po cely rok soucinnost
(§ 49, odst. 10, pism. b) zékona o SPOD)
0o cely rok Vést Fadné zaznamy o své Cinnosti

(§ 49, odst. 10, pism. c) zdkona o SPOD)

do 30. ¢ervna
nasledujiciho kalendarniho roku

Predlozit vyrocni zpravu za predchozi rok
(§ 49, odst. 10, pism. d) zédkona o SPOD)

nejpozdéji 1 mésic
pred terminem konani

Oznameni o terminu a mistu konani
vychovné - rekreacniho tabora
(§ 49, odst. 10, pism. e) zékona o SPOD)

!
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IX. Pozastaveni a znovuobnoveni ¢innosti

Pozastaveni ¢innosti

Jestlize povérena osoba neprovozuje ¢innost, na niz ziskala povéreni, a zaroven predpoklada,
Ze ji do Ihdty 1 roku bude znovu poskytovat, zasle na adresu Krajského uradu Stredoceského
kraje pisemné oznameni (viz Formular F6/2015), Ze od uréitého data (nejvhodnéji od 1. dne
v mésici) uvedenou cinnost neprovozuje, a Zada timto o pozastaveni €innosti ve smyslu
§ 49 odst. 10 pism. a) zakona o SPOD.

Spravni orgdn ozndmeni o pozastaveni ¢innosti nasledné zaregistruje, a v ptipadé, Ze do 1
roku povérena osoba neoznami krajskému Gfadu, Ze zacala znovu danou ¢innost provozovat,
spravni organ povéreni zrusi dle § 50 odst. 1 pism. d) zdkona o SPOD.

Obnoveni ¢innosti

Jestlize ma povérend osoba v Umyslu znovu obnovit ¢innost, ktera ji byla na )zakladé
predchoziho pisemného oznameni ze strany krajského Ufadu pozastavena ve smyslu § 49 odst.
10 pism. a) zdkona o SPOD, zasle na adresu Krajského uUradu Stfedoceského kraje pisemné
oznameni (viz Formular F7/2015) se sdélenim, Ze od urcitého data (nejvhodnéji od 1. dne
v mésici) uvedenou ¢innost bude nadale poskytovat a zajistovat, tudiz timto Zada o obnoveni
pozastavené cinnosti v oblasti socidlné-pravni ochrany.

Spravni organ oznameni o obnoveni ¢innosti v ramci vydaného povéreni nasledné zaregistruje
a vezme na védomi, Ze s ucinnosti od uréitého data bude ¢innost v uvedeném rozsahu
povérenou osobou opét vykonavana.
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X. Odnéti povéreni

Orgdn socialné-pravni ochrany, ktery vydal povéreni, rozhodne o odnéti povéreni ve smyslu
§ 50 odst. 1 zakona o SPOD a to v téchto pripadech:

a) pozada-li povérena osoba o zruseni povéreni;

b) pokud byla povéfené osobé pravomocné uloZena sankce za spravni delikt uvedeny
v § 59 az 59k v pripadé, Ze jde o zvlast zavazné poruseni povinnosti;

c) nevykonava-li povéfena osoba cinnost, na kterou ji bylo vydano povéreni, a tuto
skutecnost ve stanovené lh(ité neoznami § 49 odst. 10 pism. a),

d) pokud po ozndameni o pozastaveni cinnosti povérend osoba do doby 1 roku
od tohoto ozndmeni nezacala znovu ¢innost, na niz ji bylo vydano povéreni, vykonavat,

e) pokud byla povéfena osoba pravomocné odsouzena pro trestny ¢in uvedeny v § 49
odst. 8.

Bylo-li povéreni odnato podle odstavce 1 pism. b) az d), muze fyzickd nebo pravnicka osoba
znovu pozadat o vydani povéreni az po dvou letech ode dne, kdy rozhodnuti o odnéti povéreni
nabylo pravni moci (§ 50 odst. 2 zdkona o SPOD).

Organ, ktery odnal povéreni, je povinen dle § 50 odst. 3 zdkona o SPOD zajistit péci o déti,
kterym povérend osoba poskytovala socidlné-pravni ochranu, pokud neni zajisténa jinym
zpusobem.

Zadost o zru$eni povéfeni

Jestlize povéfend osoba neprovozuje cinnost, na niz ziskala povéreni, a zaroven
nepredpoklada, Ze ji do Ihdty 1 roku bude znovu poskytovat, zasle na adresu Krajského uradu
StfedoCeského kraje pisemnou zadost o zrusSeni povéreni v plném rozsahu ¢i ke konkrétni
¢innosti (viz Formuldr F5/2015). Spravni organ na zakladé prijaté zZadosti zahaji spravni fizeni
o odnéti povéreni ve smyslu § 50 odst. 1 pism. a) zakona o SPOD, a vyda ve |h(ité 30 dn
spravni rozhodnuti, kterym povéreni k dané Cinnosti zrusi dle § 50 odst. 1 pism. a) zakona
o0 SPOD. V pripadé, Ze nebude zazadano o zruseni celého povéreni, povérené osobé zlstanou
zachovdna pripadna dalsi povéreni beze zmény.
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Souvisejici dokumenty:

e Manudl MPSV k naplnéni obsahu standard( socialné pravni ochrany pro povérené osoby
a ZDVOP;

e Vykladové stanovisko MPSV k prechodnym ustanovenim zdkona ¢. 401/2012 Sb. v oblasti
povérovani k vykonu socidlné-pravni ochrany déti;

e Doporuceni Ministerstva prace a socialnich véci k posouzeni otazek soubéhu poskytovani
sluzeb na zakladé povéreni k vykonu socialné-pravni ochrany déti a na zdkladé registrace
socialni sluzby.

XIl. Prilohy

Jednotlivé formulare musi byt dostupné vsem pracovnikiim povérené osoby, ktefi tyto
zaznamy vytvareji.

Veskeré vzorové formulare jsou uvedeny nize.



F1/2015 - FormulaF hlaseni zmén povérené osoby

Formular hlaseni zmén povérené osoby

dle § 48, odst. 10, pism. a) zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
ve znéni pozdéjsich predpis

!

Nazev povérené osoby:

Sidlo:

Statutarni zastupce:

[of

Hlasena zména:

zména nazvu povérené osoby

zména sidla povérené osoby

zména pravni formy povérené osoby

zména statutarniho organu

zména Cinnosti SPO

zména poctu a stavu pracovnik( poskytujicich SPO
zména mista vykonu SPO

jind zména:

OOoOooHoon

Popis zmény:

Ke kazdé hldsené zméné doplrite kopie prislusnych dokladd.

Podpis statutdrniho zastupce, ¢i povéreného pracovnika: .....cccceoveecevieiccieciece e
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F2/2015 - Vzor zadosti o zménu mista vykonu SPO

Zadost o zménu mista vykonu SPO

Povérena osoba (ndzev a sidlo povérené osoby)
7ada ve smyslu ustanoveni § 49, odst. 6, pism. b) zdkona ¢&. 359/1999 Sb.,
o socidlné-pravni ochrané déti o:

[ ] zménu mista vykonu SPO:

o  pUvodni Misto VYKONU SPO:......uiiiiiiiieee et e e e e earae e e e e
®  NOVE MISLO VYKONU SPO ..ottt et e e e e s e e aa e e e e ennes

Odlvodnéni:

Datum: ..o,

Podpis statutarniho zastupce, Ci povéreného pracovnika: ......cccccccceeveeiievcvvnrrveeeennnnn.
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F3/2015 - Vzor oznameni o zméné ¢innosti v ramci vydaného povéreni

Oznameni o zméné cinnosti v ramci vydaného
povéreni k vykonu SPO

Povéiena osoba (ndzev a sidlo povérené osoby)

zada timto ve smyslu ustanoveni § 49, odst. 6, pism. a) zdkona ¢. 359/1999 Sb.,
0 socialné-pravni ochrané déti o zménu cinnosti/i v ramci vydaného povéreni k vykonu
SPO.

Cinnost/i, ke kterym bylo udéleno povéreni k vykonu SPOD rozhodnutim

Cinnost/i, na které je nové Zadano o vydani povéreni k vykonu SPO:

Odudvodnéni:

K tomuto hldseni zaslete vyplnény formuldr Zddosti o vyddni povéreni k vykonu SPOD.

Podpis statutdrniho zastupce, ¢i povéreného pracovnika: ......ccccovieoviceieiecccice e,
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F4/2015 - Vzor oznameni o terminu a mistu konani vychovné - rekreaéniho tabora pro déti

Oznameni o terminu a mistu konani
vychovné-rekreacniho tabora pro déti

Povérena osoba (ndzev a sidlo povérené osoby)

ke ztizovani a provozovani vychovné — rekreacnich tdbor( pro déti oznamuje ve smyslu
ustanoveni § 49, odst. 10, pism. e) zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti
termin a misto konani vychovné — rekreaéniho tdbora pro déti:

Termin konani vychovné - rekreacniho tabora pro déti:

Oduvodnéni:

Podpis statutarniho zastupce, Ci povéreného pracovnika: ......cccceveevviveververieciine e e,
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F5/2015 - Vzor Zadosti o zruseni povéreni k vykonu SPO

Zadost o zruseni povéieni k vykonu SPO

Povéiena osoba (ndzev a sidlo povérené osoby)
zada ve smyslu ustanoveni § 50, odst. 1, pism. a) zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti o:

[_] zruSeni povéreni k &innosti/em:

[ ] zruseni povéfeniv plném rozsahu.

Oduvodnéni:

Datum: .o

Podpis statutdarniho zastupce, ¢i povéreného pracovnika: ......cccccceeeeeeiieiiccicniniineen,




F6/2015 - Vzor oznameni o pozastaveni ¢innosti

o
O

Oznameni o pozastaveni Cinnosti

Povéiena osoba (ndzev a sidlo povérené osoby)
oznamuje ve smyslu ustanoveni § 49, odst. 10, pism. a) zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné-pravni ochrané déti pozastaveni:

[ ] €innosti/i

[ ] v8ech &innosti v plném rozsahu
na dobu jednohorokuod ......................... (doporuceno od 1. dne v mésici)

Odavodnéni:

Datum: oo

Podpis statutarniho zastupce, i povéreného pracovnika: .....cccccceeeeeeeiieeiiciiiiniieeeeeeeeeeeeeen,




F7/2015 - Vzor oznameni o znovuobnoveni pozastavené ¢innosti

o
N

Oznameni o znovuobnoveni ¢innosti

Povérena osoba (ndzev a sidlo povérené osoby)
oznamuje ve smyslu ustanoveni § 49, odst. 10, pism. a) zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné-pravni ochrané déti znovuobnoveni:

[ ] €innosti/i

pozastavené/nych nadobu lrokuod...........ccoceeuvreennnnen.. (doporuceno od 1. dne v mésici)

udélené/nych rozhodnutim (ndzev orgdnu, ktery rozhodnuti vydal, &islo jednaci a datum):

Odavodnéni:

Datum: ..o

Podpis statutarniho zastupce, Ci povéreného pracovnika: ......cccccooeevvvvivvnreeeieeeieeeireeeeen,




