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Zpracovani ucetniho vvkaznictvi k 31. 3. 2023

Vézena pani feditelko,
Vazeny pane fediteli,

sdéluji Vam informace ke zpracovani Gcetnictvi a vykaznictvi piispévkovych organizaci - skol
a Skolskych zafizeni, jejichz ztizovateli jsou obce.

Informace o zikonech, vyhlaskach a Ceskych ucetnich standardech platnych od 1. 1. 2023
jsou k dispozici na webovych strankach Ministerstva financi.

Z vyhlasky €. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych
vybranych ucetnich jednotek, ve znéni dalSich predpis, vyplyva pro ucetni jednotky
povinnost sestavit protokol o Schvaleni ucetni zavérky za rok 2022. Protokol sestavuji
viechny organizace, které piedavaji uéetni vykazy prosttednictvim MUZO Praha do CSUIS
(statni pokladna). Po schvaleni ucetni zaverky ziizovatelem je mozné predavat protokol do
MUZO Praha jiz s t&etni zavérkou k 31. 3. 2023, nejpozd&ji viak v terminu pro predani Géetni
zaverky k 30. 6. 2023.

V ramci ucetni zavérky k 31. 3. 2023 budete piedkliadat rozvahu (R), vykaz zisku a
ztraty (VZ.Z) a prilohu (P).

Odevzdani vSech typt pfiloh (A-H), kde lze vyplnit text nebo kde jsou k dispozici udaje
z Ucetnich vykazi, je povinné.

Pomocné analytické pirehledy (PAP) piedkladaji pouze vybrané organizace.

Vykazy se sestavuji v K¢ s pfesnosti na dvé desetinna mista. Udaje, které se tykaji sloupcii
,,minulé obdobi*, musi v jednotlivych vykazech odpovidat stavu k 31. 12. 2022.

Potate¢ni stavy k1. 1. 2023 nahrané v MUZO Praha musi souhlasit se stavy, které
vykazujete ve Vasich vykazech k 31. 12. 2022.

Termin pro odevzdani ucetni zavérky k 31. 3. 2023 je do 18. 4. 2023.

V dobé zpracovani ucetnich vykazi (do 25. 4. 2023) zajistéte dosazZitelnost odpovédnych
pracovnikii pro provedeni pfipadnych oprav nebo zdiivodnéni zjisténych nesrovnalosti.
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Zavérky budete predkladat prostfednictvim aplikace eVykaznictvi JASU. Aktualizaci
aplikace provadi MUZO automaticky. Pistup do systému eVykaznictvi bude pro obdobi 1.
¢tvrtleti 2022 umoznén po 1. 4. 2023.

Po bezchybném vyplnéni je jesté nutné vykazy uzavrit, aby je bylo mozné predat v terminu
ke zpracovani do CSUIS.

Ugetni vykazy zadavejte vyhradné prostfednictvim aplikace eVykaznictvi JASU do MUZO
Praha, nikoliv pfimo do statni pokladny.

Kontaktni osoby (pracovnice MUZO) pro piipadné dotazy ke zpracovani uéetnich vykazii:
Ing. Dana Mal4, e-mail: dana.mala@muzo.cz, tel. ¢.: 224 091 621

Pavla PSenickova, e-mail: pavla.psenickova@muzo.cz, tel. ¢.: 224 091 645

Ing. Zdetika Nahlovska, e-mail: zdenka.nahlovska@muzo.cz, tel. ¢. 224 091 668

Kontaktni osoby pro technickou pomoc:
Petr Hromada, e-mail: petr.hromada@muzo.cz, ¢.: 224 091 619
Vladimir Novotny, e-mail: vladimir.novotny@muzo.cz, tel. ¢.: 224 091 687

Zistatek uctu 431 — vysledek hospodareni ve schvalovacim Fizeni by mél byt po schvaleni
ucetni zavérky ztizovatelem nulovy, tzn. preveden na ucet 432 — vysledek hospodafeni
predchéazejicich tucetnich obdobi nebo na zidkladé schvileni zlepSeného vysledku
hospodaieni zi'izovatelem rozdélen do fondi.

Zadam Vas proto o piredani vySe uvedenych pokyni pracovnikiim, kteii icetni agendu
zpracovavaji (zejména pracovnikim externich zpracovatelskych organizaci) a zajisténi
vcasného predani bezchybnych tcetnich vykazi ke zpracovani MUZO Praha.

Informace ke zpracovani ucetni zavérky jsou zvefejiioviny na webovych strankach
Stredoceského kraje na odkazech

Metodickd podpora - Webovy portal Stiedoleského kraje (stredoceskykraj.cz) nebo
www.stredoceskykraj.cz/web/skolstvi/metodicka-podporal.
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