[image: image1.wmf]
strana 4 / 4

Příloha k Oznámení o rozhodnutí Zastupitelstva Středočeského kraje 

Pro vystavení Veřejnoprávní smlouvy o poskytnutí dotace podle Programu 2016 pro poskytování dotací z rozpočtu Středočeského kraje ze Středočeského Fondu životního prostředí a zemědělství Vás žádáme o předložení následujících dokumentů:

1. Smlouva/y o dílo na realizaci dotované akce včetně rozpočtu
Pokud bude příjemce dotace (dále „Příjemce“) řešit realizaci akce nákupem materiálu, předloží příslušné objednávky a faktury (pokud již byly vystaveny). Není možné uznat náklady starší než 1. 1. 2016. Realizace akce nebo části akce může být též pokryta vlastním materiálem (bez nároku na proplacení). Netýká se příjemců oblasti podpory „Příspěvek na vybavení pro začínajícího včelaře“.
2. Stavební povolení
Je-li na realizaci konkrétní akce třeba stavební povolení, případně oznámení o ohlášení stavby, je nutné jej doložit (musí být po nabytí právní moci). Pokud dle nového stavebního zákona obec nemusí mít na svoji akci ohlášení stavby či stavební povolení, dodá vyjádření příslušného stavebního úřadu, že realizovaná akce dle stavebního zákona nevyžaduje stavební povolení ani ohlášení stavby. Specifikace v žádosti o vyjádření musí vycházet ze specifikace projektu, která bude uvedena ve smlouvě o dotaci, a také z popisu projektu, který byl uveden v žádosti o dotaci. Tento dokument se předkládá v případě, že nebyl součástí příloh žádosti, nebo došlo-li ke změně ve stavebním povolení či bylo-li vydáno nové z důvodu ukončení předložené povolení v žádosti. 
3. Informace o zadávacím řízení či výběrovém řízení/Oznámení o výsledku kontroly zadávací dokumentace projektu
Příjemce musí při čerpání dotace postupovat v souladu s příslušnými právními předpisy. Výběr dodavatele musí být proveden v souladu se zákonem č.137/2006 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů, a v souladu s Pravidly, dále musí dodržet zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.
Vzor Informace o zadávacím řízení či výběrovém řízení je k dispozici na internetové adrese http://www.kr-stredocesky.cz/web/20994/182.
4. List vlastnictví
Příjemce jej dodá pouze v případě, pokud došlo ke změně oproti listu vlastnictví, který byl předložen při podání žádosti nebo pokud byl do projektu zařazen další pozemek.
5. Usnesení Rady/Zastupitelstva obce/města/městyse o přijetí dotace z rozpočtu Středočeského kraje a uzavření smlouvy o poskytnutí dotace

6. Doklad o legální existenci právnické osoby

· kopie identifikace z RES (rejstřík ekonomických subjektů) - obce 

· kopie výpisu z obchodního rejstříku ne starší než tři měsíce (výpis může být pořízen prostřednictvím internetu) nebo

· kopie živnostenského listu (nebo výpis z rejstříku živnostenského podnikání, který může být pořízen prostřednictvím Internetu) nebo jiné osvědčení fyzické osoby nezapisované do obchodního rejstříku ne starší než tři měsíce nebo

· kopii dokladu o legální existenci žadatele, kterým je právnická osoba nezapisovaná do obchodního rejstříku ne starší než tři měsíce nebo

· stanovy občanského sdružení, resp. spolku s registrací Ministerstva vnitra, resp. příslušného soudu, ve znění pozdějších změn a doplňků 

· kopii občanského průkazu v případě fyzických osob

7. Informace o spolufinancování

Platí pouze v případě dotace na spolufinancování. Vzor informační tabulky je k dispozici na internetové adrese http://www.kr-stredocesky.cz/web/20994/182.


Výše zmíněné dokumenty zašlete písemně poštou nebo datovou schránkou na Krajský úřad Středočeského kraje, Odbor životního prostředí a zemědělství, k rukám příslušeného pracovníka, v nejkratším možném termínu, nejpozději však do 30. 10. 2016. Do tohoto data musí také proběhnout kontrola a doplnění údajů v internetové aplikaci (viz návod níže).
Na základě předložení výše uvedených dokumentů a kontroly údajů v internetové aplikaci bude Odborem životního prostředí a zemědělství připravena smlouva ve třech provedeních, které budou odeslány Příjemci k podpisu. Příjemce zašle obratem zpět všechny tři podepsané výtisky smlouvy na Krajský úřad Středočeského kraje, a to k rukám příslušného pracovníka, který předloží smlouvy náměstkovi hejtmana pro oblast životního prostředí a zemědělství PhDr. Bc. Marku Semerádovi, MBA, k podpisu. Po podpisu zašle příslušný pracovník příjemci jeden originál smlouvy zpět. 
Na základě předchozí domluvy s příslušným pracovníkem je možné uskutečnit podpis smlouvy o poskytnutí dotace na Krajském úřadu Středočeského kraje.
Kontakt:

Středočeský kraj
Bc. Jaromír Synek
Mgr. Renata Šádková
Krajský úřad 
tel: 257 280 538
tel: 257 280 264
Zborovská 11 
e-mail: synek@kr-s.cz
e-mail: sadkova@kr-s.cz 
150 21 Praha 5
Kontrola a doplnění údajů v internetové aplikaci
Kontrola a doplnění údajů v internetové aplikaci musí proběhnout do 30. 10. 2016.

Kontrolu provádí Příjemce a je nezbytná pro uzavření smlouvy o poskytnutí účelové dotace.
Jak provést kontrolu a doplnění údajů v internetové aplikaci:
· Kontrola probíhá na internetové adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz. 
· Pro přihlášení klikněte na PŘIHLÁSIT. Použijte přihlašovací údaje, které jste zvolili při registraci do systému (při podávání žádosti).
· V sekci ŽÁDOSTI je přehled všech podaných žádostí na Krajský úřad Středočeského kraje a stav těchto žádostí. U žádostí, které byly schváleny Zastupitelstvem Středočeského kraje a je tedy možné na tyto akce uzavřít smlouvu, je zobrazen stav PŘÍPRAVA SMLOUVY.
· Ve stavu PŘÍPRAVA SMLOUVY je možné formulář editovat.
· Kliknutím na červené pole PŘÍPRAVA SMLOUVY se žádost otevře pro kontrolu a doplnění údajů.
· Některé údaje je možné editovat, jiné nikoli – je automaticky nastaveno.
· Prosíme o důkladnou kontrolu a doplnění všech požadovaných údajů ve formuláři! Zejména nezapomeňte vyplnit stručný popis realizovaného projektu.
· Po vyplnění všech povinných údajů je možné formulář uložit kliknutím na ULOŽIT.

· Po prvním uložení smlouvy lze upravit také Závazné minimální parametry akce a Paragrafy funkčního třídění.
· Před uložením smlouvy je nutné vyplnit Paragraf funkčního třídění kliknutím na pole PŘIDAT.
· Po kontrole a úpravě opět klikněte na pole ULOŽIT.
· Nyní je možné kliknout na pole ODESLAT NA KÚ KE KONTROLE. Tímto je formulář elektronicky odeslán na Odbor životního prostředí a zemědělství a již není možné ho upravovat.
· Po odeslání formuláře se stav žádosti automaticky změní na zpracování smlouvy.
· Formulář NENÍ NUTNÉ tisknout a odesílat na Krajský úřad Středočeského kraje.
V případě jakýchkoli problémů s funkčností internetové aplikace nebo při potížích s přihlášením je možné kontaktovat HELPDESK na telefonním čísle 277 775 555, 737 203 233 nebo e-mailem na adrese servicedesk@ys.cz.
Odbor životního prostředí a zemědělství

Zborovská 11, 150 21, Praha 5 www.kr-stredocesky.cz


