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' MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

ZAKLADNI INFORMACE

Uvod

AC Form Filler je aplikace pfipravena pro Ministerstvo zemédeélstvi pro potreby Zadatell o financ¢ni
prispévek. Tato aplikace ma Zadateli usnadnit vyplnéni formulaf Zadosti, zajistit kontrolu validity a
umoznit strojové zpracovani podanych Zadosti.

Pozménovaci navrhy

Datum Verze Popis Autor
15. 5. 2016 1.0 Prvotni verze dokumentu Véclav Skrla
6.6.2017 2.0 Doplnéni dokumentace na zakladé rozvoje Lenka Kratochvilova
20.4.2018 3.0 Doplnéni dokumentace na zakladé rozvoje Lenka Kratochvilova
15.1.2019 4.0 Doplnéni dokumentace na zékladé rozvoje Skrla/ Kratochvilové

Seznam pouzitych pojmu a zkratek

Pojmy a zkratky uvedené v tomto dokumentu jsou uvedeny v abecednim poradi v nasledujici tabulce.

Pojem,

Popis, vy
zkratka opis, vyznam

KU Krajsky urad

(Portable Document Format, Prenosny formadt dokument() soubor s pfiponou *.pdf je

PDF . . Y s S . . N . -
urceny pro uloZeni dokoncéené zadosti v CitelIné a neménné podobé s moznosti tisku.

(Extensible Markup Language, rozsifitelny znackovaci jazyk) soubor s pfiponou *. xml je
XML uréeny pro ukladdani rozpracovanych zadosti. Tyto soubory Ize pomoci aplikace opétovné
nacist, a pokracovat v editaci rozpracovaného formulare.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
NOVINKY MODULU PRO ZADATELE — VERZE 4.0 - LEDEN 2019

Aplikace modulu pro Zadatele byla upravena v ndvaznosti na pfijeti nafizeni vlady ¢. 245/2018 Sb.,
které s ucinnosti od 1. 11. 2018 upravilo podminky poskytovani financnich prispévk( na hospodareni
v lesich poskytovanych podle nafizeni vlady ¢. 30/2014 Sb., a vyhlasky ¢. 298/2018 Sb., ktera
s ucinnosti od 1. 1. 2019 méni vyhlasku ¢. 83/1996 Sh., o zpracovani oblastnich pland rozvoje lest
a o vymezeni hospodarskych soubor(.

1. Vybér formulare pro podani Zadosti v ndvaznosti na obdobi, za néZ je Zadost poddvana

V ndvaznosti na prechodné ustanoveni novely nafizeni vlady ¢. 30/2014 Sb. musi byt prace
provedené pred ucinnosti novely a po Ucinnosti novely uvedeny v samostatnych Zadostech. Na prace
provedené od 1.1.2019 jsou navic aplikovany podminky nové vyhlasky ¢. 298/2018 Sh. Aplikace proto
nové umoznuje prostifednictvim rozcestniku v Gvodu zpracovani Zadosti zvolit obdobi, za néz je
poddvdana zadost, vybérem z nasledujicich moznosti:

e obhdobi 1. 9. - 30. 10. 2018,

e 1.11.-31.12.2018,

e obdobi od 1.1.2019 ddle.

UZivatel v ivodnim kroku zvoli obdobi, za néj podava Zadost, a dale postupuje obdobné jako dosud
vybérem financniho pfispévku a vybérem typu zZadatele.

Pro uvedena obdobi jsou nastaveny prislusné formulafe, sazby predmétl prispévkd v souladu
s nafizenim vlady ¢. 30/2014 Sbh. a kontroly minimalnich a maximalnich poctd sazenic jednotlivych
drevin a stanovistni vhodnost drevin na zvoleném SLT v souladu s pfislusnou legislativou (vyhlaska
139/2004 Sb., vyhlaska 83/1996 Sb., vyhlaska ¢. 298/2018 Sb.), v navaznosti na obdobi, za néz je
podavana Zadost.

7 v

2. Zpracovani Zadosti na novy dotacni titul I. Finanéni prispévek na ochranu lesa.
Prostrednictvim aplikace modulu lze poddvat Zadosti o novy financni prispévek na ochranu lesa
— v aplikaci oznacen pismenem I.

3. Byl upraven zpasob exportu pro viechny zpracovavané zadosti

— detailni popis viz bod 8. pfirucky.
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POPIS UZIVATELSKEHO ROZHRANI

1. HLAVNI OKNO APLIKACE

sl AC Form Filler - O *

|Ap|ikace Dokument  Komunikace — Mastroje Na'po\.rédal 1

O

3.
|Strana: I- | Lupa ~ | | | Verze: 1.0.1.44

4. S.

Rozhrani aplikace pro vyplnéni zadosti je rozdéleno do nékolika samostatnych ¢asti:

1.

vk W

Menu pro zakladni préci s aplikaci a vytvofeni datového *.mze a *.pdf souboru pro tisk jiz
vyplnéného a dokonceného formulafe pro poddani Zadosti.

Menu pro praci s formulafem. MoZnost vytvofit, uloZit, otevfit dfive uloZenou Zadost.
Informacni lista s informaci o poctu stran pravé editované Zadosti.
Menu pro volbu velikosti zobrazeni (Lupa).

Informacni liSta, kterd béhem editace informuje o spravné hodnoté pro aktudlné vyplfiované
pole.
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7

1. POPIS NASTROJU PRO VYPLNEN{ ZADOSTI

2.1

2.2

NASTROJE PRO PRACI S FORMULAREM

D Vytvoreni nové Zadosti. Po kliknuti na tuto ikonu budete vyzvani k volbé sady formulaii pro
pfislusné obdobi a typu zadosti (finanéniho prispévku) + osoby Zadatele (fyzicka / pravnicka
osoba).

i -'. vrs s v ’ v v 7 7 v s .
" Volba slouZici pro otevieni dfive uloZzené rozpracované zadosti.

H Volba slouzici pro uloZeni pravé rozpracované zadosti.
Radikss Volba slouzici pro prechod mezi jednotlivymi stranami pradvé rozpracované zadosti.

'\._3' Volba slouzici pro kontrolu pravé rozpracované zadosti, zdali neobsahuje formalni chyby,
jestli jsou vSechna povinna pole vyplnéna. Po spusténi se ¢ervené oznaci chybné vyplnéné udaje
a nevyplnéné povinné Udaje a seznam vsech problému se také zobrazi v prehledné tabulce na
pravé strané aplikace ve formé varovani a chyb. V pfipadé vyskytu chyb neni mozné exportovat
vysledny dokument, v pfipadé vyskytu varovani toto mozné je.

Tato volba zelené zvyrazni pole, ktera je ve formuldfi mozné vyplnit. Slouzi pro rychlejsi
orientaci a snadné vyplnéni pravé rozpracované zadosti.

VLOZENiI HODNOT Z CiSELNiKU

Néktera pole Ize vyplnit z pftedem definovanych hodnot. Pro tuto funkci slouzi funkéni kldvesa F3
v horni fadé klavesnice. Jedna se napf. o pole: kdd SLT, zkratka dreviny (podle pfilohy ¢. 4
k vyhlasce ¢. 83/1996 Sb., resp. vyhlasky ¢. 84/1996 Sbh.) a identifikace finanéniho prispévku
v tabulce na strané 3. Pokud je kurzor umistén v poli, pro které je tato volba dostupnd, zobrazi
se ve spodni listé aplikace informace [F3] — €iselnik — ... (viz obrazek). Nasledné vyberte hodnotu
z Ciselniku a dvojitym kliknutim nebo stiskem klavesy Enter ji vlozite do formulare.

ol

Aplikace  Dokument  Kemunikace  MNastroje  Mapovéda

| | n
D 5. platnost 6. kod 7. vyméra lesniho majetku |
. LHP /LHO LHC/ZO0 v ramci uvedeného LHC / ZO
™ | katastr. uzemi sislo v:(::t— oznadeni pfedmét finanéniho piispévku Uksgé?n"
« (nazev, ¢islo) parcely nictvi JPRL identifikace struény popis (mésic / rok!
9 10 11 12 13 14 15
J Kod Popis -~
m soustfedovanila..
Datll soustfedovénila
DalH. soustfedovanila..
Db10. soustfedovanik..
Db.1U. soustfedovanik..
Db1H soustfedovani k
Madn wmmedEem D AT &
< >
W
< >
Strana: !z ! Lupa | [F3] - éiselnik | Verze: 1.0.1.44

Priklad volby hodnoty z ciselniku
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2.3 KOPIROVANi RADKU V PRILOZE €. 1 ZADOSTI
Pro snazSi zpracovani Zadosti umoifuje nova verze aplikace modulu kopirovani
hodnot predchoziho fadku v pfiloze ¢. 1 Zadosti o financni prispévek. Ke kopirovani hodnot
slouzi klavesa Tabulator (Tab). Na konci posledniho fadku se pouzitim klavesy Tabulatoru vytvori
fadek novy, do jehoZ prvni buriky se automaticky zkopiruje hodnota predchoziho rfadku (prvniho
sloupce). Stejnym zplsobem lze dale kopirovat hodnoty viech editovatelnych bunék fadku. Bez
automatického kopirovani hodnot se v fadku lze pohybovat pomoci Sipek.

Pozn.: Funkcionalita kopirovani hodnot zpredchoziho Fadku se porusi opusténim
rozpracovaného radku.



|  VYTVORENI A VYPLNENI ZADOST!I

2. VYTVORENI NOVE ZADOSTI

= Kliknutim na tlacitko D v levém menu vytvofite novou zZadost.

= Zobrazi se tabulka s vybérem sady Sablon (formulard) Zadosti pro jednotliva obdobi. Zvolte a
kliknéte na tlacitko OK.

B8 AC Form Fille ]
Aplikace  Dokument  Komunikace Nastroje Napovéda
fr——
[
& Volba sady ablon pro obdobi X
¢ Vso\.iadu sélll bodem 1 namem viady &. 245/2018 Sb., kterym se méni naFizeni viady €. 3072014 Sb., o stanoveni
ych pravidel p finanénich prispévku na hospodarenl v lesich a na vybrané myslivecké &innosti, ve znéni
pozdéjSich predpisu, se 3adosti za pmce provedené pred Ucinnosti nafizeni viady &. 245/2018 Sb., a Zadosti za prace
provedené od Géinnosti nafizeni viady &. 245/2018 Sb., podavaji samostatné, a to na formularich plarlych v dobé spinéni
predmétu prispévku ftj. v dobé provedeni praci). Souéasné nafizeni viady &. 30/2014 Sb. rozliduje nékteré podminky v
navaznosti na vyhlasku ¢. 83/1996 Sb. (o zpracovani oblastnich planu rozvoje lest a o vymezeni hospodarskych soubonl)
|g] a na vyhlasku, kterd ji s Gcinnosti od 1.1.2019 nahrazuje (€. 298/2018 Sb.).
Predmétem Zadosti jsou finanéni pFispévky. jejichz pfedmét byl spinén (prace byly provedeny)
O do 31. 10. 2018 véetné tj. pred Gcinnosti narizeni &. 245/2018 Sb.)
O od 1. 11. 2018 véetné t. od G&innosti naFizeni &. 245/2018 Sb.)
O od 1. 1. 2019 véetné f. od GEinnosti vyhlasky &. 298/2018 Sb.)
Strana: !I z ﬂ Lupa v Verze: 19.04
= Nasleduje tabulka s vybérem Sablony Zadosti. Zvolte typ Zadosti a kliknéte na tlacitko OK.
B8 AC Form Filler - O
Aplikace  Dokument  Komunikace Nastroje Napovéda
e —
“ .
A 85! Volba sablony X
(O FormulaF - (A) Platnost od 1. 1. 2019 véetné #j. od Ginnosti vyhlasky &. 298/2018 Sb.)
= (O FomulaF - (B) Platnost od 1. 1. 2019 véetné fj. od G&innosti vyhlasky &. 298/2018 Sb.)
= (O Fomular - (D) Platnost od 1. 1. 2019 v&etné g. od Géinnosti vyhlasky ¢. 298/2018 Sb.)
(@ FormulaF - (1) Platnost od 1. 1. 2019 véetné @. od Géinnosti vyhlasky &. 298/2018 Sb.)
]
Strana: u z !I Lupa v Verze: 19.04

I3

= Zvolte typ osoby (Zadatel), kterd poddva zadost, a kliknéte na tlacitko OK.
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o Volby formulife *

Formular - (O FP na ekologické a k pFirodé Sstmé technologie

ZADOST O POSKYTNUTI FINANCNIHO PRISPEVKU NA EKOLOGICKE A
K PRIRODE SETRNE TECHNOLOGIE PRI HOSPODARENI V LESE

Zadatel | Fyzicka osoba e
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3. VYPLNENI ZADOSTI

= Vyplite formular Zadosti.
85 AC Form Filler - Formulaf - (D) FP na ekologické a k pfirodé fetrné technologie - novy dokument
Aplikace  Dokument Komunikace Mastroje  Napovéda
Q ZADOST O POSKYTNUTI FINANCNIHO PRISPEVKU NA EKOLOGICKE A K PRIRODE
& SETRNE TECHNOLOGIE PRI HOSPODARENI V LESE
(=} Sedé polozky vypliiuje podaci misto
1. podaci misto 2. ofisk podaciho razitka
" |
@ 3. reg. éislo Zadosti 4. potet pfiloh 5. poéet listi pFiloh
FYZICKA OSOBA - identifikace osoby, adresa mista pobytu a kontaktni idaje
6. kod Zadatele 7. datum narozeni 8. rodné &islo (bylo-li pridélenc) 9. 1CO (bylo-li pfidéleno)
| 1.1.2010 800505/0505
10. titul 11. osobni jméno (popf. jména) 12. pfijmenl 13. titul
Ing. Jan Movak ‘
14. obec (nebo méstska éast) 15. ulice (nebo &ast obee) 16. &islo popisné / orientaéni
Praha | Waclavské nam 1234
17. PSC 18. telefon 19. e-mail
1500 +420 800 123 456 emﬂ\l@emai\.cz‘l
Strana: ﬂz ﬂ Lupa = Verze: 1.0.7.44
v, €| > v .. Lo, Ly -y .
= Tlacitky 4 ¥ se prepina mezi jednotlivymi stranami pravé rozpracované zadosti.
= Pomoci tlacitka v levém menu mUZete zvyraznit vSechna pole, které Ize ve formulafi

editovat.

5l AC Form Filler - Formuldi - (D) FP na ekologické a k pfirodé Setrné technologie - novy dokument

Aplikace  Dokument  Komunikace Nastroje  Napovéda
D ZADOST O POSKYTNUTI FINANCNIHO PRISPEVKU NA EKOLOGICKE A K PRIRODE
| 4 SETRNE TECHNOLOGIE PRI HOSPODARENI V LESE
(=] Sedsé polozky vypliiuje podaci misto
1. podaci misto 2. olisk podaciho razilka
¥ |
3. reg. cislo Zadosti 4. potel pfiloh 5. pocet listd pfiloh

FYZICKA OSOBA — identifikace osoby, adresa mista pobytu a kontaktni tdaje

9. 1GO (bylo-li pfidélenc)

6. kod Zadatele 7. datum narozeni 8. rodneé cislo (bylo-li pridélenc)

1.1.2010 B00205/0505 ‘
10. titul 11. osobni jméne {popf. jména) 12. pfijmeni 13. titul

Ing. Jan Nowvak ‘

16. &islo popisné [ orientaéni

14, obec (nebo mésiska cast) 15. ulice {nebo &ast abce)

Praha Waclavské ndm 1234
17.PSC 18. telefon 19. e-mail
1500 +420 800 123 456 email@email.cz

Verze: 1.0.1.44

Strana: ﬂzﬂ

Lupa ~
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4. VALIDACE FORMULARE

. Pomoci tlacitka 'h;' v levém menu muzete kdykoli provést validaci pravé editované Zadosti.
Aplikace ¢ervené oznaci pole, kterd nejsou vyplnéna (jsou povinnd) nebo ktera jsou vyplnéna

chybné.

a5} AC Form Filler - Formulaf - (D) FP na ekologické a k piirodé detmé technologie - novy dokument
Aplikace  Dokument  Komunikace Nastroje  Napovéda

0 ZADOST O POSKYTNUTI FINANCNIHO PRISPEVKU NA EKOLOGICKE A K PRIRODE
SETRNE TECHNOLOGIE PRI HOSPODARENI V LESE
Sedé polozky vypliiuje podaci misto

=
1. podaci misto 2. olisk podaciho razitka

»
— 3. reg. gislo Zadosti 4. pocet pfiloh 5. pocet listh pfiloh

FYZICKA OSOBA - identifikace osoby, adresa mista pobytu a kontaktni udaje

6. kod Zadatele 7. datum narozeni 8. rodné Cislo (bylo-li pridélenc) 9. 1CO (bylo-li pfidélena)
1.1.2010 80050505

10. titul 11. osobni jméno (popf. jména) 12. pFijmeni 13. titul

Ing Novak

14. obec (nebo méstska ¢ast) 15. ulice (nebo &ast obee) 16. ¢islo popisné / orientaéni

Praha ‘ Vaclavské nam. ‘ 1234

17.PSC 18. telefon 19. e-mail

1500 +420 800 123 456 email@email.cz

PRAVNICKA OSORA — idantifikaca nsohv. ridaia o isiim zastunci. adrasa sidla a kantaktni ndais

Strana:ﬂzﬂ Lupa ~ Werze: 1.0.1.44

= Aplikace také zobrazi na pravé strané prehlednou tabulku Kontrola formuldre. V jeji horni ¢asti
se zobrazuje vypis vSech chyb v celé Zadosti. V jeji dolni ¢asti se zobrazuje vypis varovani o
potencidlné nespravnych hodnotach v zadosti. Pomoci dvojitého kliku mysi na chybu se kurzor
premisti do chybné vyplnéného pole.

a5l AC Form Filler - Formula# - (D) FP na ekologické a k pritadé etrné technolagie - novy dokument

Aplikace  Dokument  Komunikace Nistroje  Mapovéda
x

~  Kontrola formuléfe

0 ZADOST 0 POSKYTNUTI FINANCNIHO PRISPEVKU NA EKOLOGICKE A K PRIRODE
SETRNE TECHNOLOGIE PRI HOSPODARENI V LESE EB rodné &islo: Neplatna hodnota. Strana
Sedé polozky vypifiuje podaci misto [ 17. PSC: Neplatria hodnota. Strana: 1
= 2. otisk podaciho razitka || 47 ndzev panéniho Gstavu: Neplatna

1. podaci misto =
p || 48. &islo tiEtu: Neplatna hodnota. Strana

|| zahgjeni praci (mesic / rok): Neplatna h

3. reg. Eislo Zadosti 4. poget pfiloh 5. poget listd pfiloh

»

FYZICKA OSOBA - identifikace osoby, adresa mista pobytu a kontaktni tdaje
9. ICO (bylo-li pfidéleno)

6. kod Zadatele 7. datum narozeni 8. rodné Cislo (bylo-li pfidélenc)
‘ 1.12010 ‘ 800505105
10. titul 11. osobni jméno {popf. jména) 12. pfijmeni 13. titul
Ing Novik ‘
14. obec (nebo méstska ¢ast) 15. ulice (nebo ¢ast obce) 16. Eislo popisné / orientaéni
Praha | Vaclavské nam. ‘ 1234 Varovani
17. PSC 18. telefon 19. e-mail
1500 +420 800 123 456 emai@emailcz
v
< >
strana: [l < B Lupa - Verze: 1.0.1.44

= Po opraveni hodnoty muzZete opét kliknout na tlacitko 'u_.j' validace, a zkontrolovat, zda-li jste
pole vyplnili spravné.

=  Validace kontroluje hodnoty nasledovné:
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1. Zavainé chyby (Cervenou barvou) - to jsou takové, které neumozni exportovat Zadost, dokud
nebudou vsechna chybnd pole vyplnéna (pokud jsou prazdna) nebo nebudou opravena (je
zadana chybna hodnota).

2. Varovani (oranZovou barvou) — to jsou hodnoty, na které budete upozornéni (muizZete je
opravit), ale dokonéenou 7adost bude moiné vyexportovat a podat na pfislu$ny KU. Jedna se
napfiklad o nedodrieni minimalniho / maximalniho poctu ks/ha v pfiloze ¢. 1 Zadosti
(stanoveného vyhlaskou ¢. 139/2004 Sb.), nebo neni napfiklad uvedeno katastralni zemi ¢i ¢islo
parcely. Tento typ mékké chyby byl zaveden z dlivodu zohlednéni nékterych specifickych situaci,
které mohou v praxi nastat.

o AC Form Filler - Formulf - (A) FP na obnovu lesd pokozenych imisemi - oolxml — O *

Aplikace  Dokument  Komunikace  Mastroje  Napovéda

Kontrola formulafe *

0O i k obnové les(i poSkozenych imisemi a lesl chfadnoucich 1. strana pfilohy

¢

)

- - s - . . - . dat i: Neplatnd hodno. .
I tavou stejneé struktury. Sedé polozky vypiriuje podaci misto. oM narozent: TepeEins edne

1. osobni jména {popF. jména): Ne...

[ 7
‘E‘ 3. 1ICO (nebo datum narozeni, pokud Zadatel ICO nema) 4. reg. tislo Zadosti —
% 12. pfijmeni: Neplatnd hodnota. Str..
'] E 14. obec: Neplatnd hodnota. Stran..
170 [ 7. zahéieni praci (mésic / I‘Ok) E 16. Cislo popisné / orientacni: Nepl..
% 17. P5E: Neplatna hodnota. Strana...
& 1iho piispévku “k"r’;fi’"' vznik pocet techn. jednotek | .| poZadovany | schvileny = 18. telefon: Neplatna hodnota. Stra
— p . ht‘)lil‘ly e - finanéni finanéni ™ " -
=l - p (meésic (K&/Lj.) P o w % 19. e-mail: Neplatna hodnota. Stran...
struény popis / rok) (rok}) ha ks { km prispévek prispévek —
% 47. nazev pénéiniho stavu: Nepl...
15 16 17 18 19 20 21 22 < 48. Zislo Gtu: Neplatna hodreta. S...
1., dFHZ, pasmoA 101010 | L Ly E zahdjeni praci {mesic / rok): Nepla...
4 1011114 Too 2400 —
Lprv., dHZ, pasmoA 1 - 2 = iz | % Vznik holiry {ok): Neplatna hodnot...
1.0p., diMZ, sazen., p... | 1011111 ¥ 9 72000
\a-bufefi, pAsmoA 10M111 2020 1 4500 4500 1.
] 1011111 1
nka, pasmos Ty LIty Varovani
TR, T m_ ! *| Podet ks: Pomér uvedeného podtu ..
Avka, pasmoA 1011111 1 4000 4000 =
v 2.
< 3
Strana: ﬂz ﬂ Lupa = lJen pro éteni Verze: 1.0.1.44

5. ULOZENI A NACTENIi ROZPRACOVANE ZADOSTI

Rozpracovanou Zadost Ize uloZit a nasledné znovu nacist a pokracovat v editaci.
6.1 ULOZENIi ROZPRACOVANEHO FORMULARE

. UloZeni provedete kliknutim na ikonu LH v levém menu.

= Pokud nejsou vyplnéna vSechna povinna pole, nebo formuldr obsahuje chyby, aplikace na tuto
skute¢nost upozorni a dotdze se, zda-li chcete formular skute¢né ulozit. (Napfiklad v pfipadé, ze
jste jesté nevyplnili vSechna pole.) Pokud zvolite ANO, aplikace vam umoiZni rozpracovany
formular uloZzit, abyste se pozdéji mohli k jeho vyplnéni vratit.

Potvrzeni

e Dokument obsahuje chyby, Presto ulogit?

Ano Me
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DOPORUCENI: Béhem prace si formulaF priibézné ukladejte. Zamezite tim tak ztraté jiz vyplnénych dat.

= Zvolte umisténi na pevném disku a ndzev souboru a kliknéte na UloZit.

g5l Ulozit jako *
T » Tento poéitaé * Plocha * Mova slozka v 0 Prohledat: Mowva slozka el
Uspofadat v MNovd slozka = @
~ MNazev a Daturn zmény Typ Ve

#F Rychly pfistup
Projects »* Hledani necdpovidaji Zadne peloZky.

& Placha »

; StaZené soub #

@& OneDrive

[ Tento pocitad

. 2l AC >
Mazev souboru: | formular_mze_16_05_2016 w
Uledit jake typ: | Dokumnent (*.xml) ~

 Skryt slozky Zrudit

= UloZenim vznikne datovy soubor ,zvoleny nazev.xml“

6.2 NACTENi ROZPRACOVANEHO FORMULARE

. ’ . o .? Ve
. Nacteni dive ulozeného formulate provedete kliknutim na ikonu ** v levém menu.

= Zvolte umisténi na pevném disku (kde jste dfive soubor uloZili) oznacte soubor
»Zvoleny_nazev.xml“ a kliknéte na Otevrit.

o5l Oteviit X
T » Tento pocitaé + Plocha * Mova slozka v O Prohledat: Mova slozka 2
Uspofddat v Movd slozka = [ @
# Rychly pristup Mazev Daturn zmény Typ Ve
Projects o+ £ formular_mze_16_05_2016 16.05.2016 16:53 Dokument ve for...
& Plocha »
‘ StaZené soubory o
f@& OneDrive
[ Tento poéitad
[_}' Sit
£ >
MNazev souboru: |formu|ar_mze_'| 6_03_2016 ~ | Dokument (*ml) ~

= Po nacteni uloZzeného formuldfe mizZete pokracovat v editaci.



MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Doporucujeme tuto funkcionalitu vyuZivat nejen v pribéhu vyplhiovani, ale i v pfipadé
uspésného vyplnéni formulafe, pred zavienim aplikace. Vyhnete se tim problémim v pfipadé
nutnosti opravy udajt.
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DOKONCENI ZADOSTI

6. VALIDACE ZADOSTI PRED DOKONCENIM

Tento krok provedte kliknutim na ikonu 'L-h;' v levém menu. Pokud jste spravné vyplnili vSechna
povinna pole, aplikace oznami, Ze formulaf neobsahuje formalni chyby.

Informace =

o Kontrela byla provedena. Formulaf nechsahuje foermalni chyby.

7. EXPORT DATOVEHO SOUBORU MZE A SOUBORU PDF PRO TISK ZADOST!I

DaleZitou souddsti podkladd pro podani Zadosti na pfisluiném KU je vyti$téna a podepsana listinna
zadost a také tzv. datovy soubor Zddosti. Datovy soubor s pfiponou *.mze obsahuje stejné udaje jako
vytiSténa verze a slouZi k nacteni do informacniho systému Ministerstva zemédélstvi (provede krajsky
Urad po dorucdeni souboru). Tento soubor je potfeba dorucit na prislusny krajsky Ufad a to zplsobem,
ktery urci pfislusny krajsky arad — napf. uloZzenim na flash disk nebo odeslanim na konkrétni e-
mailovou adresu. Zadost je soucasné tfeba podat standardnim zp(sobem, tj. exportem PDF souboru
a jeho zaslanim do datové schranky, nebo jeho vytisténim a ndslednym zaslanim postou ¢i osobnim
podanim na KU (toto podéni stanovi datum podani zadosti).

Export vytvofi dva soubory.

- datovy soubor ,RRRRMMDDHHSS-jedinecny-identifikator.mze” — slouzi pro uloZeni na flash
disk/zaslani emailem na adresu uréenou piislusnym KU,

- PDF soubor ,RRRRMMDDHHSS-jedinecny-identifikator.pdf — slouZi pro tisk papirové
Zadosti.

= Export soubortd formuldre provedete kliknutim v menu na nabidku

Komunikace —> Exportovat poddni.

85l AC Form Filler - Formulaf - (A) FP na obnovu lest potkozenych imisemi - colaml

Aplikace  Dokument | Kemunikace | Nastroje  MNapovéda
D | Exportovat podani

A Spravce

Odeslat elektronickou poitou
‘d Odeslat datovou schrankou
ZADOST O POSKYTNUTI FINANCNIHO PRISPEVKU NA OPATRENI K OBNOVE LESU

» POSKOZENYCH IMISEMI A LESU CHRADNOUCICH VINOU ANTROPOGENNICH VLIVU

3 Sedé polozky vyplriuje podaci misto
1. podact misto 2. olisk podacino razitka

3. reg. cislo Zadosli 4. pocet pfiloh 5. pocet listd pfiloh

FYZICKA OSOBA - identifikace osoby, adresa mista pobytu a kontaktni udaje
6. kod Zadatele 7. datum narozeni 8. rodne Cislo (bylo-li pfidélenc) 9. 1CO (bylo-li pridélena)
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Zvolte umisténi na pevném disku kam se ma podani vygenerovat a kliknéte na OK.

L=
Aplikace Dokument Komunikace Nastroje Napovéda
ZADOST O POS| y YCHOVU Al
D LESNICH PORG Vyhledat slozku X
[t Zadost vyplite stroje hrazeny pro
potieby poskytovatel
\'l‘ 1. nazev a adresa pqd
v [ Tento pocitaé 2
» 2. nazev a adresa pq | Dokumenty
J Hudba
@ Nokia Phone Browser
©
. EYZICKA OSOBA - & Obrazky
[E 4. datum narozeni B Plocha eno)
1.5.1987
& Stazené soubory
7l 8.osol B videa 10. ttul
Ing. Védlav] s Mistni disk (C:) Ph.D.
== Jednotka DVD (E:)
11. obec (nebo més! 2 fientaéni
e == TFS (\\Mac) (T:)
== Home on 'Mac' (Z:)
14, PSC 15 1 Knihovny v
16000 l‘/m
Vytvoit novou slozku o 1| znat
17. nazev pravnické % 18.1CO
19. titul 20. osobni jméno (popf. jména) zastupce 21. pfijmeni zastupce 22. titul v
1or 1 r r
Strana: ﬂ z ﬂ Lupa v Vyplrite datum narozeni. Spravny format DD.MM.RRRR Verze: 19.04
Vyckejte, nez aplikace dokonci export.
o5 Pribéh zpracovani *

Probiha zpracovani

)
-

-

Po dokonceni vzniknou dva soubory:

PDF soubor ,RRRRMMDDHHSS-jedinecny-identifikator.pdf”
Zadosti Ci odeslani zadosti do datové schranky prislusného krajského uradu.

datovy soubor ,RRRRMMDDHHSS-jedinecny-identifikator.mze” — slouzi pro uloZeni na flash
disk nebo pro odeslani dat na stanovenou e-mailovou adresu,

slouzi pro tisk papirové

Informace

0 Vystup byl vytvoren a ulozen.

C:\Users\skrla\Desktop\201901152158_6ab89%ed7-7f9c-4ed6-bcc1-65624
d1d0b83.mze
C:\Users\skrla\Desktop\201901152158_6ab89%ed7-7f9c-4ed6-bcc1-65624
d1d0b83.pdf

X

e Pokud formuldf obsahuje varovani, budete pted zahajenim exportu informovdani, ze dokument
neni spravné vyplnén. Pokud chcete presto v exportu pokracovat, kliknéte na tlacitko Ano.

Potvrzeni

0 Dokurnent neni spravné viyplnény, existuji varovani. Pokracovat?

Ano

Me
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OPRAVA DAT V DOKONCENE ZADOSTI

8. PODMINKY OPRAVY

Zadost Ize kdykoli upravovat, i kdy? byla 7adost dokonéena, napfiklad kdyz Zadatel objevil preklep
v néjakém poli. To je ale moZné pouze v pfipadé, Ze Zadatel ma k dispozici ulozeny pracovni soubor

formuldre v *.xml (tento soubor vznikd pribéinym ukladanim formulare kliknutim na ikonu lH
v levém menu)

9. POSTUP OPRAVY

»  Kliknutim na ikonu " vlevém menu natéte uloZeny pracovni soubor formuldfe v *.xml
Nacteni rozpracovaného formulare

. Opravte pozadovanad pole

= Znovu provedte export souborl pro tisk (*.pdf) Zadosti a datového souboru soubor (*.mze) pro
doruceni na krajsky ufad elektronickou formou.

! Tyto nové soubory nasledné slouZi pro podani namisto puvodnich.



